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Tiét 1-2: Chuong I: LAM QUEN VOI TIN HOC VA
MAY TINH PIEN TU
§1. THONG TIN VA TIN HOC

I. MUC TIEU:

1. Kién thirc: Hoc sinh biét duoc khai niém thong tin va hoat dong thong tin cua
con nguoi.

2. Ki nang: Hoc sinh liét ké duogc cac hoat dong thong tin, danh gid vai tro cac
hoat dong do

3. Thdi @é: Hoc sinh tich cuc tim toi cac vi du trong thuc tién dé xay dung bai.

4. Pinh hwong phat trién néing lwc: Phat trién nang lyc tng dung CNTT, ning
luc giao tiép, ning luc sir dung ngdn ngir.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOQC:

1. Phwong phdp: Thuyét trinh, dam thoai, dat van d¢, giai quyét van dé.

2. Ky thudt : Pong nao.
III. CHUAN BI CUA GIAO VIEN VA HQC SINH:

1. Chudn bi cia GV: Gido an, phong may, bang phu. chuan bi 1 may tinh dé hoc
sinh quan sat, tranh anh, hinh v& va céc tinh hudng lién quan dén thong tin.

2. Chudn bi ciia HS: Hoc va chuén bj bai ¢ nha.
IV. TIEN TRINH LEN LOP:

1. Kiém tra bai cii: Khong.

2. Bai moi:

Hoat dong cta gido viéen | Hoat dong ciia hgc sinh Noi dung

HOAT DONG 1: Khéi dong (5°)
Muc tiéu: Dinh hudng cho hoc sinh ndi dung can hudng téi ciia bai hoc, tao tim thé
cho hoc sinh di vao tim hiéu bai méi.
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van d¢; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
Pinh hwéng phat trién nang luc: Nang luc thuc nghiém, ndng luyc quan sat, nang

luc sang tao, nang luc trao ddi. PhAm chét ty tin, tu 1ap, giao tiép.

-Diit vin dé: Hay cho biét 1am cach nao cac em biét dugc budi tip trung dau

tién vao nam hoc maoi?

- HS tra 10i: Nghe thong tin tir thdy hiéu trudng, loa phat thanh ciia x4, qua ban bé
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noi...

Lam sao biét duge minh hoc ¢ 16p nao? Phong nao? xuat sang hay xuat chiéu?
- HS trd 161: Xem thong bao cua truong.

Lam thé nao biét dugc budi nao hoc nhitng mén gi?
- HS tra 16i: Dya vao thoi khod bicu dé biét

Tat ca nhirng diéu cac em nghe, nhin théy, doc duge déu l1a thong tin, con viéc
cac em chuan bi va thyc hién cong viéc do, chinh 1a qua trinh xur 1i thong tin. Khi cac
em thuc hién xong cong viéc d6 cho ra két qua, thi két qua d6 chinh lai 13 thong tin
moi.

Trong xu thé phat trién cia xa hoi ngdy nay, con ngudi khong thé thu thap
thong tin mQt cach nhanh chong. Mdy tinh 1a mét cong cu giup ich cho con ngoi thu
thap va xtr 1y thong tin mdt cdch nhanh chong, chinh xac. Va nganh tin hoc ra doi,
phat trién manh mé. Tin hoc d6 ing dung rong rai trong nhiéu nganh khoa hoc, linh
vuc x3 hoi khic nhau, ta c6 thé thdy rang moi hoat dong hing ngay, moi van dé vé to
chtc quan 1y kinh té, x4 hoi, t6 chtc dich vu kinh doanh déu can dén Tin hoc néi
chung. Ma thé hién cu thé 1 cic mdy tinh da dang phu hop véi linh vuc tng dung cu
the .

D¢ hiéu rd van dé nay ta tim hi€u bai méi.

HOAT PONG 2: Hinh thanh kién thirc
Muc tiéu: khai niém thong tin va hoat dong thong tin cia con nguoi.
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van d¢; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
Pinh huwéng phat trién ning lwe: Ning luc thuc nghiém, nang luc quan sat, nang luc

sang tao, nang lyc trao ddi. Pham chét tu tin, tu lap, giao tiép.

1: Thong tin 1a gi?

?2C4c bai bao, thong tin trén | Hoc sinh theo ddi, quan sat | -Thong tin 1a tit ca

ti vi, loa phat thanh cho em | va trd 101 cac cau hoi theo | nhitng gi con nguoi thu

biét diéu gi? goi ¥: tin tdc, thoi sy, |nhdn dugc vé thé gibi
9T4m bién chi duong cho em | duong di, gio vao 16p, ... xung quanh(su vat, su
biét diéu gi? -Thong tin 1a tat ca nhiing | kién...) va vé chinh

?Dén giao thong, tiéng tréng | gi con ngudi thu nhan duge | minh. Thong tin dem lai

truong cho em biét diéu gi? | vé thé giéi xung quanh(sy | sy hiéu biét cho con
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?Em hiéu thong tin 1a gi?

vat, su kién...) va vé chinh
minh. Thong tin dem lai su

hiéu biét cho con nguoi.

nguoi.

2: Hoat dong thong tin cua con

nguoi

?Khi nhin thiy dén tin hiéu
giao thong em s¢€ lam gi?
9Khi nghe thiy tiéng tréng
truong em s& lam gi?

?Khi nhin thay troi may den,
di hoc em s€ lam gi?

Phan tich vi du vé hoat dong

thong tin cia con nguoi.

Hoc sinh theo doi, quan sat
va tra 1061 cac cau hoi theo
goi y: dung lai, vao 1ép,
mang 40 mua,...

-Theo déi, lang nghe, ghi
nhd.

-Viéc tiép nhan, xt li, luu

trit va truyén (trao doi)

-Viéc tiép nhan, xu 1i, luu
trit va truyén (trao doi)
thong tin duoc goi chung

1a hoat dong thong tin.

-Xtr 1i thong tin dong vai
trd quan trong nhat vi nd

dem lai sy hiéu biét cho

?Hoat dong thong tin 1a gi? | thong tin dugc goi chung 1a | con nguoi.
? Trong hoat dong thong tin | hoat dong thong tin.
cai gi dong vai tro quan | Xt li thong tin dong vai tro
trong nht. quan trong nhat vi n6 dem
Chiéu md hinh minh hoa lai sy hiéu biét cho con
nguoi.
3: Hoat dong thong tin va tin hoc:

?Tac dung cac giac quan:
Mait, mili , miéng, tai, ludi, ..
Kha nang cuaa cac giac
quan

va bg nao la c6 han!

?Cac cong cu bén cod tac

dung gi?

?Hoat dong thong tin va tin
hoc c6 mébi quan hé nhu thé

nao?

Hoc sinh theo doi, quan sat
va tra 101 cac cau hoéi theo
go1 y: nhin, ngui, ....

Hoc sinh theo doi, quan sat
va tra 101 cac cau hoi theo
goi v: ho tro cho gidc quan
con nguoi nhu nhin xa,
nhin ro, ....

- M4y tinh c6 kha ning hd
trg tich cuc cho con nguoi
trong cac hoat dong thong
tin.

- Mot trong cac nhiém vu

chinh cua tin hoc 1a nghién

- May tinh c6 kha nang
hd tro tich cuc cho con
nguoi trong cac hoat
dong thong tin.

- Mot trong cac nhi€ém
vu chinh cua tin hoc la
nghién ctru viéc thuc hién
cac hoat dong thong tin
mot cach ty dong trén co
sO s dung may tinh dién

tur.
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curu viéc thuc hién cac hoat
dong thong tin mot cach tu

dong trén co s& st dung

may tinh dién tir.

HOAT DONG 3: Hoat dong luyén tap (10")
Muc tiéu: Luyén tip cing ¢ ndi dung bai hoc
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phép thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
Pinh hwéng phat trién ning lwe:  Ning luc thuc nghiém, ning luc quan sat, ning

luc sang tao, nang luc trao dbi. Pham chét tu tin, tu 1ap, giao tiép.

GV giao nhiém vu cho hoc sinh 1am bai tip tric nghiém:
Bai 1: Thong tin co thé gitip cho con ngudi:
A. Nim duoc quy luat cua ty nhién va do do6 tré nén manh mé hon.
B. Hiéu biét vé cudc séng va xa hoi xung quanh.
C. Biét duoc céc tin tirc va su kién xay ra trong xa hoi.
D. Tét ca cac khang dinh trén déu ding.
Dap an: D
Bai 2: Chung ta goi dir liéu hodc 1énh dugc nhap vao may tinh 1a :
A. dir li€u duoc luu trir.
B. thong tin vao.
C. thong tin ra.
D. thong tin may tinh.
Dap an: B
Bai 3: Em la sao do cua 16p. Theo em, thong tin nao dudi day khong phai 1a thong tin
can xir 1i ( thong tin vao ) dé xép loai cac to cudi tuan?
A. S6 luong diém 10.
B. S6 cac ban bi ghi tén vi di mudn.
C. S ban mic 40 xanh.
D. S6 ban bi ¢6 gido nhéc nho.
Dap an: A
Bai 4: Nghe ban tin du bao thoi tiét “Ngay mai troi c6 thé mua”, em sé& xir 1y thong tin
va quyét dinh nhu thé nao (théng tin ra) ?
A. Mic dong phuc ;
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B. D1 hoc mang theo 40 musa;

C. An sang trudc khi dén truong;

D. Hen ban Trang cung di hoc.

Dap an: B

Bai 5: Tai ngudi binh thudng c6 thé tiép nhan thong tin nao dudi day:
A. Tiéng chim hot;

B. Bi hoc mang theo 40 mua;

C. An sang trude khi dén truong;

D. Hen ban Huong cung di hoc.

Pap an: A

HOAT DONG 4: Hoat dong van dung (8’)
Muc tiéu: Van dung lam bai tap
Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
Dinh hudéng phat trién nang lwe: Nang luc thuc nghiém, nang lyc quan sat, nang

lyc sang tao, nang luc trao ddi. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.

1. Chuyén giao nhiém vu hoc tap
GV chia 16p thanh nhiéu nhém
( m&i nhom goém cac HS trong 1 ban) va giao cic nhiém vu: thao luan tra 10i cic cau
hoi sau va ghi chép lai cau tra 101 vao v bai tap
- Hiy cho biét thong tin 14 gi?
- Hay cho biét hoat dong thong tin bao gdm nhiing viéc gi? Cong viéc ndo la
quan trong nhat?
- Hoat dong thong tin ctia con ngudi nhu thé nao?
2. Bio cio két qua hoat ddng va thio luin
- HS tra 101.
- HS ndp v& bai tap.
- HS tu ghi nhé ndi dung tra 161 da hoan thién.

HOAT DONG 5: Hoat dong tim toi va mé rong (2°)
Muc tiéu: Tim toi va mo rong kién thure, khai quat lai toan bo ndi dung kién thuc da
hoc
Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
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phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
Pinh huéng phat trién ning lwe:  Nang luc thuc nghiém, ning luc quan sat, ning

lyc sang tao, nang lyc trao dbi. Pham chét tu tin, tu lap, giao tiép.

- V& nha cac to phan cong 2 em mot cip xay dung tiéu pham kich cam (thoi gian

1 phat) biéu dién tinh hudng vé thong tin tuy ¥.

4. Hwéng din vé nha:
- Vé nha hoc bai, tim thém céc vi du khac dé minh hoa.(1”)
- Chuan bi bai méi bai 2 : Thong tin va biéu dién thong tin

Tim hinh &nh, sach bao c6 anh dep, chuyén tranh dé tiét sau hoc

Ngay soan: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 3-4:  §2. THONG TIN VA BIEU DIEN THONG TIN

I. MUC TIEU:

1. Kién thive: Hoc sinh kham pha cac dang thong tin va biéu dién thong tin

2. Ki néing: Hoc sinh nhan dang cac dang thong tin ma hang ngay chung ta van
thong tin cho nhau.

3. Thdi @é: Hoc sinh tich cuc tim toi cac vi du trong thuc tién dé xay dung bai.

4. Pinh hwong phat trién néing lwc: Phat trién nang lyc tng dung CNTT, ning
luc giao tiép, ning luc st dung ngdn ngi.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOC:

1. Phwong phdp: Thuyét trinh, dam thoai, dat van d¢, giai quyét van dé.

2. Ky thuat : Pong nio.
III. CHUAN BI CUA GIAO VIEN VA HQC SINH:

1. Chudn bi ciia GV- Gido an, phong may, bang phu. chuan bi 1 may tinh dé hoc
sinh quan sat, tranh anh, hinh v& va céc tinh hudng lién quan dén thong tin.

2. Chudn bi ciia HS: Hoc va chuén b bai ¢ nha.
IV. TIEN TRINH LEN LOP:

1. Kiém tra bai cii:

1. Em hay cho biét thong tin 12 gi? Néu mot vi du vé thong tin.

2. Hay cho biét mot trong cac nhi€ém vu cua tin hoc 1a gi? Tim nhiing cong cu va

phuong tién giup con ngudi vuot qua han ché cua cac giac quan va bg nao.




2. Bai moi:
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HOAT PONG 1: Khéi dong (5°)

Muc tiéu: Dinh hudng cho hoc sinh ndi dung can hudng téi ctia bai hoc, tao tim thé

cho hoc sinh di vao tim hiéu bai moi.

Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van d¢; phuong

phap thuyét trinh; sir dung d6 dung tryc quan

Pinh hwéng phat trién ning lwe:

Nang luc thuc nghiém, nang luc quan sat, nang

luc sang tao, nang luc trao ddi. PhAm chét ty tin, tu lap, giao tiép.

Cac em da dugc biét thong tin 12 nhitng gi dem lai su hiéu biét, nhan thirc vé

thé gigi xung quanh va vé chinh con ngudi. Vay thong tin c6 nhiing dang nao? Va nd

duoc biéu dién nhu thé nao?

D¢ hi€u rd van dé nay ta tim hiéu bai maoi.

HOAT PONG 2: Hinh thanh kién thirc

Muc tiéu: kham pha cic dang thong tin va biéu dién théng tin

Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong

phap thuyét trinh; sir dung dd dung tryc quan

Pinh huwdng phat trién nang lwe: Nang luc thuc nghi¢m, nang luc quan sat, nang luc

sang tao, nang lyuc trao d6i. Pham chét ty tin, tu 1ap, giao tiép.

Hoat dong cta
GV:

Hoat dong caa HS:

Noi dung:

-Céac em hay quan sat cac
hinh sau. Chiéu silde 8->
12

-Em hay cho biét, cac hoat
dong doc bdo, xem tranh,
nghe 1a cac dang thong tin
gi?

Em hdy trinh bay vé
thong tin dang van ban,
dang hinh anh, dang am
thanh?

*Ngoai cac dang trén ta

con cac dang khac nhu

-Quan sat, theo doi, lang
nghe. Tra 161 theo goi y:
-Dang van ban

-Dang hinh anh.

-Dang am thanh.

-Quan sat, theo doi, ling
nghe.

Tra 101 theo goi y: van ban
ghi lai béng con sd, ki hiéu,
hinh anh nhu bwc tranh,
tdm anh chup, hinh v&, am
thanh nhu tiéng trong, tiéng

cOl Xe,...

1.Cac dang thong tin co
ban:

-Dang vin béan: cic con so,
chit viét, ki hiu, ...

-Dang hinh anh: hinh V¢,
anh chup, ...

- Dang 4m thanh: tiéng
chim hot, tiéng col Xe, ...
Luuy:

Ngoai 3 dang thong tin co
ban trén, trong cudc sdng
ta con gdp cac dang thong

tin khac nhu: mui, vi, cam
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mui, vi, cdm giac,...nhung
ba dang thong tin trén la
ba dang co ban ma may

tinh ¢6 thé xu li duoc.

giac  (nong, lanh, wvui

budn...).

?Biéu dién thong tin Ia

gi?

?Bi€u dién thong tin co
vai tro nhu thé nao doi
vol viéc truyén va tiép

nhan thong tin?

-Hoc sinh theo ddi, quan
sat va tra 101 cac cau hoi
theo goi y: Biéu dién thong
tin 1a cach thé hién thong
tin dudi dang cu thé nao
do.

-Hoc sinh theo do6i, quan
sat va tra 101 cac cau hoi
theo goi y:

+Biéu dién thong tin phu
hop cho phép luu gitr va
chuyén giao théng tin
chi

nguoi duong thoi ma cho

khong cho nhiing
ca thé hé tuong lai.

+ Biéu dién thong tin c6
vai trd quyét dinh trong
cac hoat dong thong tin noé1
chung va xt li thong tin

nodi riéng.

2: Biéu dién théng tin:

a./ Biéu dién thong tin 1a
cach thé hién théng tin
du6i dang cu thé nao do.
-Biéu dién thong tin phu
hop cho phép luu gilr va
chuyén giao thoéng tin
khong chi
nguoi duong thoi ma cho

cho nhiing

ca thé hé tuong lai.

b./ Vai tro cua bicu dién
thong tin:

-Biéu dién théng tin co
vai trd quyét dinh trong
cac hoat dong thong tin
n6éi chung va xur 1i thong
tin noi riéng.
-Cuing mot thong tin
nhung s& c6 nhiéu cach
biéu dién khic nhau. Tuy
vao truong hop hoan canh
cu thé ma ta c6 cach biéu
dién thich hop.

HOAT DONG 3: Hoat dong luyén tap (10"

Muc tiéu: Luyén tip cing ¢ ndi dung bai hoc

Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong

phap thuyét trinh; st dung d6 dung truc quan

Pinh hwéng phat trién ning lwe:  Ning luc thue nghiém, ning luc quan sat, ning

luc sang tao, nang luc trao ddi. Pham chét ty tin, tu 1ap, giao tiép.
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GV giao nhiém vu cho hoc sinh 1am bai tip trac nghiém:
Bai 1: Tap truyén tranh quen thudc vé6i nhiéu ban nhé “P6 - ré - mon” cho em thong
tin:
A. Dang van ban;
B. Dang am thanh;
C. Dang hinh anh;
D. Tong hop hai dang van ban va hinh anh;
Dap an: D
Bai 2: Vin ban, s, hinh anh, 4m thanh, phim anh trong may tinh dugc goi chung la:
A. Lénh
B. Chi dan
C. Thong tin
D. Dt liéu
Pap an: D
Bai 3: Dé ca ngoi dat nude Viét Nam tuoi dep ta co thé 1am gi?
A. Viét mot bai van;
B. V€ mdt birc tranh hay chup mot tdm anh;
C. Viét mdt ban nhac;
D. Tét cé cac hinh thuc trén.
Dap an: D
Bai 4: May anh 13 cong cu dung dé:
A. Chuyp anh ban b¢ va nguoi than;
B. Ghi nhan nhiing thong tin bang hinh anh;
C. Chup nhiing canh dep
D. Chup anh dam cudi.
Dap an: B
Bai 5: Theo em, mui vi ctia mon an ngon me nau cho em an 13 thong tin dang nao?
A. Van ban;
B. Am thanh;
C. Hinh anh;
D. Khong phai 1a mot trong cac dang thong tin co ban hién nay cua tin hoc.

Dap an: D

HOAT DONG 4: Hoat dong van dung (8’)
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Muc tiéu: Van dung lam bai tap
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van d¢; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan

Pinh hudng phat trién nang lwe:  Nang lyc thuc nghiém, ndng lyc quan sat, nang

luc sang tao, nang lyc trao ddi. PhAm chét ty tin, tu lap, giao tiép.

1. Chuyén giao nhiém vu hoc tap

GV chia 16p thanh nhiéu nhém

( mdi nhém gdm cac HS trong 1 ban) va giao cac nhiém vu: thao luan tra 10i cac cau

hoi sau va ghi chép lai cau tra 101 vao v bai tap
Ngoai cac dang thong tin co ban trén em thir tim cac vi du vé cac dang thong tin
khac trong cudc sdng?

-Biéu dién thong tin c¢6 vai tro nhu thé nao?

2. Bao cdo két qua hoat ddng va thio luin

- HS tra 1o1.

- HS ndp v& bai tap.

- HS tu ghi nhé ndi dung tra 161 da hoan thién.

HOAT DONG 5: Hoat dong tim t0i va mé rong (2°)
Muc tiéu: Tim toi va mo rong kién thtre, khai quat lai toan bo nd1 dung kién thtrc da
hoc
Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
Pinh huéng phat trién ning lwe:  Ning luc thuc nghiém, nang luc quan sat, nang

luc sang tao, nang lyc trao ddi. Pham chét ty tin, tu 1ap, giao tiép.

Tim hiéu tai sao thong tin trong mdy tinh dugc biéu dién thanh day bit.

4. Huwdng din vé nha:
- Lam bai tdp 3 SGK trang 9, bai tap 2 SGK trang 13

- Chuan bi bai méi bai 3: Em c6 thé lam duoc nhimg gi nhd may tinh?

Ngay soan: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 50 §3.EM CO THE LAM PUQC Gi NHO MAY TiNH

I. MUC TIEU:
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1. Kién thirc:

- HS biét duoc nhiing kha nang ciia may tinh dién tu: tinh toan nhanh voi do
chinh xéc cao, kha nang luu trit 16m, [am viéc khong mét moi...

- HS biét duoc c6 thé dung may tinh vao nhitng viéc: tinh toan, tu dong hoa céac
cong vi¢c van phong, hd tro cong tac quan ly, hoc tap va giai tri, diéu khién tu dong va
robot, lién lac tra ciru va mua béan truc tuyén..

2. Ki ning: HS biét lwra chon nhitng kha ning cua may tinh dé gitp ich cho viéc
hoc tap ctia minh.

3. Thdi dé: Hoc sinh tich cuc tim toi cac vi du trong thuc tién dé xay dung bai.

4. Dinh hwéng phdt trién ning lwe: Phat trién ning lyc tng dung CNTT, ning
luc giao tiép, nang luc st dung ngdn ngii.

II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOC:
1. Phwong phdp: Thuyét trinh, dam thoai, dat van d¢, giai quyét van dé.
2. Ky thuat : Pong nio.

III. CHUAN BI CUA GIAO VIEN VA HQC SINH:

1. Chudn bi ciia GV: Gio an, phong may, bang phu, cac hinh anh, phim minh
hoa.

2. Chudn bi ciia HS: Hoc va chuén b bai ¢ nha.

IV. TIEN TRINH LEN LOP:

1. Kiém tra bai cii:

Cau 1: Theo em tai sao thong tin trong may tinh dugc biéu dién thanh day bit?
Tra 16i: May tinh xtr 1i dit liéu nhd vao hai trang thai dén tat (0), dén do (1) hay con goi
l1a h¢ nhi phan 0 va 1. H nhi phan 0 va 1 biéu dién duoc tat ca cac dang thong tin co
ban, do vay trong may tinh thong tin dugc biéu dién dudi dang cac diy Bit. Bit 1a don
vi nho nhét do thong tin va 1a ngdn ngit duy nhat may tinh c6 thé xtr 1i duoc thong tin.

Cau 2: Em hiy néu hai qua trinh bién d6i thong tin trong may tinh?

Tra 1o1:

1. Bién d6i thong tin dua vao may tinh bang diy bit
2. Bién dbi thong tin luu trir dudi dang day bit thanh mot trong cac dang quen thude voi
con nguoi: van ban, am thanh, hinh anh.

2. Bai moi:

Hoat dong cta giao vién Hoat dong cta hoc sinh Noi dung
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HOAT DONG 1: Khéi dong (5°)
Muc tiéu: Dinh hudng cho hoc sinh ndi dung can hudng téi ctia bai hoc, tao tim thé
cho hoc sinh di vao tim hiéu bai méi.
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van d¢; phuong
phap thuyét trinh; sir dung @6 dung truc quan
Pinh hwéng phat trién nang luc: Nang luc thuc nghiém, nang luc quan sat, nang

luc sang tao, nang luc trao ddi. Pham chét ty tin, tu 1ap, giao tiép.

Céc em da nhin thay chiéc may tinh dién tur ¢ rat nhi€u noi1 nhu: ban lam viéc ctua ba
me, ¢ siéu thi, hay ¢ van phong truong ... C6 khi nao em dat cau hoi may tinh co
nhiing kha ndng gi ma nhiéu nguoi, nhiéu nganh nghé st dung né vay? Co6 s€¢ huong

dan cac em di tim hi€u van dé€ nay trong bai hoc hom nay.

HOAT PONG 2: Hinh thanh kién thirc
Muc tiéu: - Kha nang ctia may tinh dién tir: tinh todn nhanh védi dg chinh xac cao, kha
nang luu trlt 16n, [am viéc khong mét moi...
- C6 thé dung may tinh vao nhimg viéc: tinh toan, ty dong hoa cac cong viéc vin
phong, hd tro cong tdc quan ly, hoc tap va giai tri, diéu khién tu dong va robot, lién
lac tra ctru va mua ban truc tuyén..
Phuwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phép thuyét trinh; sir dung d6 dung tryc quan
Pinh huéng phat trién ning lwe: Ning luc thuc nghiém, nang luc quan sat, nang luc

sang tao, nang luc trao ddi. Pham chét tu tin, tu 1ap, giao tiép.

1: Mot s6 kha ning ciia may tinh
Muc tiéu: Nam dwoc mot sé kha nang cua may tinh
Ngay nay may tinh la cong | = HS suy nghi tra 161 1/ Mot s6 kha ning
cu rat déc luc cho con nguoi, cuia may tinh:

vay theo em may tinh c6 kha

nang gi? > HS nghe giang vé kha

- May tinh c6 thé thyc hién | ning cia méy tinh.
hang ti phép tinh trong mot - Kha nang tinh toan
gidy ma kha nang tinh toan nhanh.
ciia n6 c6 do chinh xac rat - Tinh toan voéi1 do
cao. chinh xac cao.

- Cac thiét bi nhé ciia may
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tinh 14 mot kho luu trit khong
16, twong duong voi khoang
100.000 cudn sach khac nhau.
- Con nguol lam viéc trong
thoi gian ngén phai nghi ngoi,
nhung may tinh c6 thé lam
viéc khong nghi ngoi trong
Khong

phai thiét bi hay cong cu nio

mot thoi gian dai.

clia con nguoi ciing c6 thé
lam viéc lién tuc nhu vay.
Nhu vdy may tinh ngay nay
dugc rat nhiéu nguoi s dung
va da tré thanh nguoi ban than
ciia chung ta khi ngdi trén
ghé nha truong.Vay kha ning

lam viéc cia may tinh nhu thé

nao?

- May tinh c6 thé lam viéc
khong nghi trong mot thoi

gian dai

- HS thao luan

- Kha nang luu trix
16n.
- Kh4d ndng “lam

viéc” khong mét moi.

2: C6 thé dung may tinh dién tir vao nhirng viéc gi?

- Gv chia 16p thanh 4 nhom va
cho HS thao luan trong 4 phut dé
tim hiéu xem mdy tinh dién tir co
thé dung vao nhiing viéc gi?

- Goi dai di¢n ting nhém tra 101

- May tinh dién tir c6 thé duoc
dung vao rat nhiéu linh vuc trong
cong viée va cudc sdng hang ngay
nhu: thuc hién cac tinh toan, tu
dong hoa cac cong viéc van phong,
hd trg cho cong tac quan 1y, hoc
tap, giai tri, diéu khién tu dong va

robot, lién lac, tra clru va mua ban

—> HS thao luan

Giai toan, soan thao
van ban, hoc ngoai

ngtt, nghe nhac...

HS nghe GV giang
bai va ghi bai.

2/ C6 thé dung may
tinh vao nhirng viéc
gi?
-Thuc hién cac tinh
toan.
-Tu dong hoa cac
cong viéc van phong.
- HO tro cong tac
quan ly.
- Cong cu hoc tap va
giai tri.
- Piéu khién ty dong

va robot.
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truc tuyén,
- Cho VD dé minh hoa

- Lién lac, tra clru va

mua ban truc tuyén

3: M4y tinh va diéu chwa thé

- May tinh 1a 1 cong cu rat tuyét
vo1 nhung no6 chi lam dugc khi con
ngudi chi dan thong qua cac cu
1énh.Vay may tinh c6 kha ning tu
duy nhu con ngudi khong? Vi sao?
- Cac em hdy cho biét viéc gi may
tinh chua c6 kha nang lam?

- GV chét lai ndi dung bai va yéu

cau HS doc phan ghi nhé.

- May tinh khong c6
kha nang tu duy nhu
con nguoi vi né chua
thé thay thé hoan toan
con nguoi.

—> Phan biét mui vi,
cam giac.

- HS doc phan ghi

nho

3/ May tinh va diéu
chwra thé:

May tinh 1a cong
cu rat tuyét voi. Suc
manh cla mday tinh
phu thudoc vao con
nguoi va do nhiing
hiéu biét

nguodi quyét dinh. Do

cua con

vay may tinh chua

hé thay thé con ngudi.

HOAT DONG 3: Hoat dong luyén tap (10")

Muc tiéu: Luyén tap cung cb ndi dung bai hoc

Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van d¢; phuong

phép thuyét trinh; st dung d6 dung tryc quan

Pinh hwéng phat trién ning lwe:  Ning luc thuc nghiém, ning lyc quan sat, ning

lyc sang tao, nang luc trao d6i. Pham chat ty tin, tu 1ap, giao tiép.

GV giao nhiém vu cho hoc sinh 1am bai tap tric nghiém:

Bai 1: Nhitng kha ndng to 16n nao da lam cho may tinh tr¢ thanh mot cong cu xur ly

thong tin hiru hiéu?

A. Kha nang tinh toan nhanh, chinh x4c;

B. Lam vi¢c khong mét moi;
C. Kha nang Iuu trir 16n;

D. Tt ca cac kha nang trén.
Pap an: D

Bai 2: Mdy tinh khong thé:

A. N6i chuyén tam tinh v&1 em nhu mdt ngudi ban than;

B. Luu trir nhiing trang nhat ky em viét hang ngay;
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C. Giup em hoc ngoai ngir;

D. Gitp em két ndi v6i ban be trén toan thé gioi.
Dap an: A

Bai 3: May tinh c6 thé dung dé diéu khién:

A. Buong bay cua nhiing con ong trong rung;
B. Puong di ciia dan c4 ngoai bién ca;

C. Tau vii tru bay trong khong gian;

D. Mit roi ctia dong xu duoc em tung 1én cao.
Dap an: C

Bai 4: May tinh c6 thé:

A. D1 hoc thay cho em;

B. Bi cho thay cho meg;

C. Chu tri thao luan tai hdi nghi;

D. Lap bang luvong cho co quan.

Dap an: D

Bai 5: Strc manh ctia may tinh tuy thudc vao:
A. Kha néng tinh todn nhanh;

B. Gia thanh ngay cang ré;

C. Kha nang va su hiéu biét cta con nguoi;
D. Kha nang Iuu trir 16n.

Dap an: C

HOAT DONG 4: Hoat dong van dung (8’)
Muc tiéu: Van dung lam bai tap
Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van d¢; phuong
phap thuyét trinh; sir dung @6 dung truc quan
Pinh huéng phat trién ning lwe:  Ning luc thuc nghiém, ning luc quan sat, ning

lyc sang tao, nang luc trao ddi. Pham chit tu tin, tu 1ap, giao tiép.

1. Chuyén giao nhiém vu hoc tap
GV chia 16p thanh nhiéu nhém
( mdi nhém gdm cac HS trong 1 ban) va giao cac nhiém vu: thao luan tra 10i cac cau
hoi sau va ghi chép lai cau trd 161 vao vé bai tap
- Nhitng kha nang to 16n nao da lam cho may tinh tré thanh mot cong cu xu li

thong tin hiru hi¢u?
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- Hay ké thém mét vai vi du vé nhiing gi co thé thuc hién véi sy trg giup cua
may tinh dién tir
- Pau 14 han ché 16n nhét hién nay?
2. Bao cdo két qua hoat dong va thio luin
- HS tra lo1.
- HS ndp v& bai tap.
- HS tu ghi nhé ndi dung tra 161 da hoan thién.

HOAT DONG 5: Hoat dong tim toi va mé rong (2°)
Muc tiéu: Tim toi va mo rong kién thirc, khai quat lai toan bo ndi dung kién thirc da
hoc
Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van d¢; phuong
phap thuyét trinh; sir dung @6 dung truc quan
Pinh huéng phat trién ning lwe:  Ning luc thuc nghiém, ning luc quan sat, ning

lyc sang tao, nang lyc trao ddi. Pham chit tu tin, tu 1ap, giao tiép.

Ban Thanh str dung phian mém dd hoa v& mét birc tranh phong canh rat dep. Thanh
no6i rang nhu vay may tinh biét sang tac tranh. Theo em ban Thanh néi dang khong?
Du kién:

Theo em, ban Thanh néi nhu vay 1a khong dung. Vi ban Thanh phai c6 y tuéng ve€ tai
ting budc thi mdi c6 thé ding phan mém vé ra birc tranh hoan chinh cubi ciing nén
ban Thanh m&i 1a nguoi sang tac ra buc tranh con phan mém may tinh chi 1 cong cu

phuc vu ban Thanh sang tac ra birc tranh.

4. Huwong din vé nha:

Xem lai cac ndi dung da hoc, tim vi du bd sung thém cho céac bai tap
+ Lam bai tap 1, 3 SGK trang 13

+ Xem trudc ndi dung bai 4: May tinh va phan mém may tinh

+ Xem trude cac thiét bi may tinh & nha (néu co)
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Ngay soan: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 6-7: §4. MAY TINH VA PHAN MEM MAY TiNH
I. MUC TIEU:

1. Kién thirc:

- HS biét so luoc cau tric chung clia may tinh dién tir va mot vai thanh phan quan
trong nhat cia may tinh ca nhan.

- HS biét khai niém phan mém may tinh va vai trd cia phan mém may tinh.

2. Ki néing: HS hiéu thé nao 1a qui trinh 3 budc, nhan dang cac thiét bi phan ctng.

3. Thadi d¢: Hoc sinh tich cuc tim toi1 cac vi du trong thuc tién dé xay dyng bai.

4. Pinh hwéng phdt trién néing lwc: Phat trién nang luc tng dung CNTT, ning
luc giao tiép, nang lyc sir dung ngdn ngit.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOC:

1. Phwong phdp: Thuyét trinh, dam thoai, dit van dé, giai quyét van dé.

2. Ky thuat : Dong nao.
III. CHUAN BI CUA GIAO VIEN VA HQC SINH:

1. Chudn bi ciia GV: Gido 4n, phong may, bang phy, cac hinh anh, phim minh
hoa.

2. Chudn bj ciia HS: Hoc va chuan b bai ¢ nha.
IV. TIEN TRINH LEN LOP:

1. Kiém tra bai ci:
1) Hay cho biét em c6 thé lam duoc gi nhd méy tinh? Cho vi du
2) Pau 1 han ché 16n nhit ciia may tinh? Cho vi du
2. Bai moi:

Hoat dong cta gido vién Hoat dong cta hoc sinh Noi dung
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HOAT DONG 1: Khéi dong (5°)
Muc tiéu: Dinh hudng cho hoc sinh ndi dung can hudng to1 ctia bai hoc, tao tam thé
cho hoc sinh di vao tim hiéu bai méi.
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong phap
thuyét trinh; sir dung dd dung truc quan
Pinh hudéng phat trién nang lwe: Nang luc thuc nghiém, nang luc quan sat, nang luc

sang tao, nang luc trao ddi. PhaAm chit ty tin, tu 1ap, giao tiép.

X4 hoi cang phat trién thi con nguoi can phai giai quyét rat nhiéu cong viéc. Dé hd
trg con ngudi trong nhiéu linh vuc can thiét nhu: xtr i nhanh, do chinh xac cao... ta can
phai c6 mot cong cu tro gitp con nguoi dic luc. Hay du doan xem cong cu d6 1a gi?
{May tinh dién tu}

?Vay may tinh di¢n tir dugc cAu tao nhu thé nao, va nd xir 1i dir liéu ra sao? Dé

hi€u 10 van dé nay ta tim hiéu bai mai.

HOAT PONG 2: Hinh thanh kién thirc
Muc tiéu: so luoc cau triic chung clia may tinh dién tir va mot vai thanh phan quan trong
nhat ctia may tinh c4 nhan.
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong phap
thuyét trinh; sir dung do dung truc quan
Pinh hwéng phat trién ning lwe: Ning luc thuc nghiém, ning luc quan sat, ning luc

sang tao, nang luc trao d6i. Pham chat ty tin, tu 1ap, giao tiép.

1: Mo hinh qua trinh ba buéec.

Gv cho méot s6 VD nhu SGK va | - HS ling nghe
cho thém mot VD thyc té bén ngoai dé
HS dé tir ¢6 dan dén mo hinh ba budc:
nhap, xu 1y, XUAt.

- Gv yéu cau cac nhom thao luan | - Cac nhém thao luin
cho VD thuc té ¢6 lién quan vé mo hinh | va cho VD: Qua trinh
3 budc va chi rd ting budc. gidt quan 4o...

R& rang, bat ki qua trinh xir ly

thong tin nao cling 13 1 qud trinh 3 budc | Nhap—>Xir li—>xuat
nhu trén. Do dé dé co thé giup con | (input) (output)

nguoi trong qua trinh xu 1y thong tin,




uigeli.xyz

may tinh can phai c6 thanh phan thuc
hién cac chuc nang tuong ung: thu

nhan, x1r 1 va xuat thong tin da xu li.

2: CAu triic chung ciia may tinh dién tir

- Ngdy nay, may tinh di c6 mit & khip
moi noi v4i nhiéu chung loai da dang
nhu may tinh dé ban, may tinh xach
tay, mdy tinh cam tay (siéu may tinh),
chung c6 hinh dang va kich thudc khac
nhau. Tuy nhién, tit ca cdc may tinh
déu duoc xdy dung trén co so 1 cau
tric co ban chung.

- Gv gibi thiéu cac loai may tinh cho

hoc sinh thay

-

e—
- Cau tric ciia 1 may tinh gém co: bd
xtt li trung tim (CPU), thiét bi vao,
thiét bi ra. Ngoai dé luu trit thong tin
trong qué trinh x li, may tinh con co
thém b nhd.
- Gv ¢6 thé thuc hién 1 s6 thao tac minh
hoa khi gidi thiéu thanh phan mdy tinh
- Céc chutc nang trén hoat dong dudi su
huéng dian cia cac chwong trinh may
tinh do con nguoi 1ap ra.

- Gv ¢6 thé thuc hién 1 sb thao tac
minh hoa & chuong trinh tro choi don
gian d& HS hinh dung d& hon.

- Chuong trinh 1a gi?
- Gv gidi thi€u chuong trinh

= HS quan sat hinh

v€ hoac mo hinh that

= HS quan sat

= HS quan sat

a/ Ciu tric chung
cia may tinh dién
tur:

- Cau triic cia 1 may
tinh gdm c6: bo xtr 1i
trung tam (CPU);
thiét bi vao va thiét

bi ra, bd nhé.

Khéi chic ning néu
trén hoat dong dudi
su huéng dan cua
cac chuong trinh
mdy tinh do con
nguoi lap ra.

- Chuong trinh 1a tap
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- Gv giéi thiéu by xur li trung tdm
(CPU), thiét bi vao, thiét bi ra, bo nhd
va ¢O hinh anh hodc mo6 hinh that minh
hoa

+ B0 xu 1i trung tam (CPU) la thanh
phan quan trong nhat cia may tinh d6
1a thiét bi chinh dung dé thuc hién

chuong trinh

+ B0 nhd: 1a not luu cac chuong trinh
va dir liéu c6 2 loai bd nho la: bo nhéd
trong va bd nhé ngoai.

* Bo nhd trong dugc dung dé luu
chuong trinh va dir li€u trong qua trinh

may tinh lam viéc. .

bd nhd trong

bd nhd ngoai

-Diung dé¢ Iluu|-Ding dé luu
chuong trinh |trt lau  dai
va dit liéu | chuong trinh va

trong qua trinh

may tinh lam

dix li€u

viéc

-La RAM - La cac loai
dia, b0 nhd
flash (USB)...

-Khi tit may |-Thong tin trén

toan bd cac|bd nhd ngoai

= Chuong trinh 1a tap
hop cac cau l1énh, mdi
ciu lénh huéng dan 1
thao tac cu thé can thuc

hién.

= HS quan sat

= HS theo doi1

hop cac cau Iénh,
mdi cau lénh hudng
dan 1 thao tac cu thé
can thuc hién

a/ BO xtur i trung tam
(CPU) c6 thé duoc
coi la b0 nao cua
may tinh. CPU thuc
hién cac chic nang
tinh toan, diéu khién
va phéi hop moi
hoat dong cua may
tinh theo su chi dan
ctia chuong trinh.

b/ BO nhd: 1a noi
luu cac chuong trinh
va dir lidu
Co6 2 loail b nh¢ la:
bd nhd trong va bod
nhd ngoai.

- B6 nhéd trong
dugc dung dé luu
chuong trinh va dir
liéu trong qua trinh
may tinh lam viéc.
Thanh phan chinh
cua bd nh¢ trong la
RAM. Khi tit may
toan by cac thong tin
trong RAM bi mat.

- Con bg nhé ngoai
dung dé luu trir lau

dai chuong trinh va
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khong bi mat di
khi ngat dién.

thong tin trong
RAM bi mat

- Hay cho biét don vi chinh dung dé do
chiéu dai, khdi lugng 1a gi?

- Pon vi chinh dung dé do dung luong
la byte (doc la bai). Nguoi ta con dung

cac boi sd cua byte dé do dung lugng
nhd.
Téngoi | KH |Ss véi cac dv
do
Kilobai | KB | 1IKB=1024byte
Megaba | MB | IMB=1024KB
1
Gigabai | GB | 1IGB=1024MB

- Gv gid1 thiéu tén got, ki hiéu cua mat
s0 don vi do dung lugng.
- Hay cho biét thiét bi vao/ ra clia may
tinh 1a gi?
+ Thiét bi vao/ ra: (input/ output)
Thiét bi vao/ ra con c6 tén goi la thiét bi
ngoai vi gitp mdy tinh trao do6i thong
tin voi bén ngoai, ddm bao viéc giao
tiép v6i ngudi sir dung.

* Thiét bi vao (thiét bi nhap dit liéu)

gdm co: ban phim, chudt, may quét. ..

> Do chiéu dai la

met, Do khdi lugng 14

gam.
= HS ghi bai
- Ghi chu bang

don vi do vao tap.

chuot..Ra:

= Vao: Ban phim,
Man hinh,

loa...

dir licu. b6 la cac
loai dia, b0 nhd
flash (USB)...Thong
tin trén by nhé ngoai
khong bi mat di khi

ngat dién.

bPon vi chinh dung
dé do dung luong 1a
byte (doc 1a bai).
Nguoi ta con dung
cac boi sd cua byte
dé do dung luong
nho.

¢/ Thiét bi vao/ ra:
(input/ output)
Thiét bi vao/ ra con
c6 tén goi 1a thiét bi
ngoai vi giup may
tinh trao doi thong
tin véi bén ngoai,
dam bao viéc giao
tiép voi nguoi su
dung.

/Thiét bi vao (thiét
bi nhap dir liéu)
gdm c6: ban phim,

chudt, may quét...
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Kevboard

* Thiét bj ra (thiét bj xuat dir liéu)

gom c6: man hinh, may in...

Ny \@.

AR

* Thiét bi ra
(thiét bi xuat dir
libu) gdm co6: man

hinh, may in...

TIET 2

Hoat dong cta gido vién

Hoat dong cta hoc sinh

NoOi Dung

= Nho c6 cac khéi chirc ning
chinh néu trén may tinh da tr¢ thanh
I cong cu xur li thong tin hitu hiéu.
GV thi€u mdé hinh hoat dong ba
budc ciia may tinh 1én bang dé HS
theo doi.
Qua trinh xUur 1i thong tin trong
may tinh duogc tién hanh mét cach ty
dong theo su chi dan cla cac chuong

trinh.

= HS theo doi va quan

sat

2/ May tinh la mot
cong cu xwr ly thong
tin.

May tinh 1a 1 cong cu
xr 1i thong tin. Qua
trinh xu 1i thong tin
trong may tinh dugc
tién hanh mét cach tu
dong theo sy chi dan

cua cac chuong trinh.

- My tinh c6 thé sir dung cho nhiéu
muc dich khac nhau nhu: hoc tap,
giai tri, cong viéc van phong, tinh
todn, cong tac quan li, lién lac...
chinh 1a nho cac phan mém. Con
ngudi cang phat trién thém nhiéu
phan mém moi, may tinh cang ting
cuong sttc manh va dugc su dung
rong rai hon. Vay phan mém la gi?
N6 khéc phan cting nhu thé nao?

- Gv cho HS thao luan nhom cau héi

trén trong 3’ va dua ra cau tra 101

- HS thao luan nhom
va tra loi

Phan cing ctia may tinh

3/ Phan mém va

phén loai phan mém
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- Néu khong c6 phan mém may tinh
c6 hoat dong? Man hinh s€ nhu thé

nao?

Phan mém may tinh 14 gi?

- Phan mém maéy tinh dugc chia
thanh 2 loai chinh: phén mém hé
thong va phan mém mg dung. Phan
mém hé théng 1a cac chuong trinh to
chuc viéc quan li, diéu phdi cac bo
phan chic nang cua may tinh va
quan trong nhét 1 cac hé diéu hanh
nhu: DOS, WINDOWS XP...Phan
mém ung dung 1a chuong trinh dap
g nhitng yéu cau tng dung cu thé.
VD: phan mém soan thao, phan mém

dd hoa.

13 nhitng thiét bi vat li
kém theo nhu: man hinh,
chuot, ban phim, cac loai
dia...Con phin mém la
cac chuong trinh

- May tinh s€ khong
hoat dong duoc man
hinh s& khong hién thi

duoc hinh anh.

- HS tra 1oi

- Céac chuong trinh
cua may tinh goi la
phan mém.

- Phan mém may tinh
duoc chia thanh 2 loai
chinh: phan mém hé
théng va phan mém
ung dung.

Phian mém hé thdng 1a
chuong trinh t& chirc
viéc quan li, diéu phdi
cic b0 phan chuc
nang cua may tinh sao
cho chung hoat dong
mot cach nhip nhang
va chinh xéc.

Phin mém ung dung
la chuong trinh dap
tmg nhimg yéu cau

g dung cy thé

HOAT DONG 3: Hoat dong luyén tap (10")

Muc tiéu: Luyén tip cing ¢ ndi dung bai hoc

Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong phap

thuyét trinh; sir dung d dung truc quan

Pinh hwéng phat trién ning lwe:  Ning luc thue nghiém, ning luc quan sat, ning luc
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sang tao, nang luc trao doi. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.

GV giao nhiém vu cho hoc sinh 1am bai tap tric nghiém:

HOAT DONG 4: Hoat dong van dung (8’)
Muc tiéu: Van dung lam bai tap
Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong phap
thuyét trinh; str dung d6 dung truc quan
Pinh huwéng phat trién ning lwe:  Ning luc thuc nghiém, ning luc quan sat, ning luc

sang tao, nang luc trao doi. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.

1. Chuyén giao nhiém vu hoc tip
GV chia 16p thanh nhiéu nhom
( mdi nhom gdm cac HS trong 1 ban) va giao cac nhiém vu: thao luan tra 10i cac cau hoi
sau va ghi chép lai cau tra 161 vao v¢ bai tap
- Hay trinh bay tém tat chic nang va phan loai bd nhd may tinh.
- Em hiéu thé nao 1a phan mém hé thdng va phan mém tng dung. Hay ké tén mot
vai phan mém ma em biét.
2. Bao cdo két qua hoat ddng va thio luin
- HS tra lo1.
- HS nop vo bai tap.
- HS tu ghi nhé ndi dung tra 161 da hoan thién.

HOAT DONG 5: Hoat djng tim toi va mé rong (2°)
Muc tiéu: Tim toi va md rong kién thire, khai quat lai toan b ndi dung kién thirc da hoc
Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong phap
thuyét trinh; sir dung dd dung truc quan
Pinh hudng phat trién nang lwe: Nang luc thuc nghiém, nang luc quan sat, nang luc

sang tao, nang lyuc trao d6i. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.

Hiy quan sat mot mdy tinh dé ban va mot may tinh xach tay, phan biét cic bo phan co

ban ctia may tinh va céc thanh phan bén trong than may (CPU, dia ciing, RAM).

4. Huéng din vé nha:
- Vé nha xem lai cac nodi dung bai hoc, bo sung thém cac vi du cho céac bai tap.
- V& nha tim hiéu mot so thiét bi may tinh dé tiét sau thuc hanh.

- Xem trudc bai thuc hanh va cac thiét bi phan cing may tinh (néu co)
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- Poc bai doc thém 3

Ngay sogn: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 8: BAI THU'C HANH 1:
LAM QUEN MOT SO THIET BI MAY TiNH

I. MUC TIEU:

1. Kién thire:

- HS Biét khai niém phan mém may tinh va vai tro ctia phan mém may tinh.

- HS hiéu M4y tinh 1a cong cu xt li thong tin.

2. Ki ning: HS biét phan loai cac phan mém

3. Thdi d¢: HS rén luyén y thic mong mudn, hiéu biét vé may tinh va tic phong
lam viéc khoa hoc, chinh xac

4. Pinh hwong phat trién ning lwc: Phat trién nang lyc img dung CNTT, ning
luc giao tiép, ning luc sir dung ngdn ngir.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOQC:

1. Phwong phdp: Két hop cac phuong phéap giang day nhu thuyét trinh, van dap,

thao tac mau, giai thich cho hoc sinh va cho hoc sinh tu giac thyc hanh trén

may tinh.
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2. Ky thuat : Pong nio.
3. Tich hgp: Khong
III. CHUAN BI CUA GIAO VIEN VA HQC SINH:
1. Chudn bi ciia GV: Gio an, phong may, bang phu, cac hinh anh, phim minh
hoa.
- C,c thiét bi ngoai vi cua may tinh, gido an, SGK, mot may tinh.
2. Chudn bi ciia HS: Hoc va chuén b bai ¢ nha.
IV. TIEN TRINH LEN LOP:
1. On dinh l6p:
2. Kiém tra bai cii:
1) Hay cho biét vi sao mdy tinh lai 1a mot cong cu xur 1i thong tin?
2) Thé nao 1a phan mém? Cho vi du vé phan mém hé thong.
3) Phan mém duoc chia lam may loai? hay cho biét cac loai do.
3. Bai mai:

Hoat dong cta gido viéen | Hoat dong cuia hgc sinh Noi dung

HOAT DONG 1: Khéi dong (5)
Muc tiéu: Dinh hudng cho hoc sinh ndi dung can hudng téi cuia bai hoc, tao tam thé
cho hoc sinh di vao tim hiéu bai méi.
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét vin d¢; phuong
phép thuyét trinh; str dung d6 dung tryc quan
Pinh huéng phat trién ning lwe:  Ning lyc thuc nghiém, ning luc quan sat, ning

luc sang tao, nang luc trao ddi. Pham chét ty tin, tu 1ap, giao tiép.

Céc em da tim hiéu mot s6 khai niém veé tin va cau trac cia may tinh. Tiét hom nay
cac em s€ dugc tryc ti€p lam quen véi may tinh va xem thtr may tinh hoat dong nhu

thé nao.

HOAT PONG 2: Hinh thanh kién thirc
Muc tiéu: -khai niém phadn mém may tinh va vai tro ctia phin mém may tinh.
- May tinh la cong cu xur li thong tin.
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van d¢; phuong
phép thuyét trinh; str dung d6 dung tryc quan
Pinh huwéng phat trién ning lwe: Ning luc thuc nghiém, nang luc quan sat, nang luc

sang tao, nang luc trao ddi. Pham chét tu tin, tu 1ap, giao tiép.

= Nho c6 cac khéi chirc ning | > HS theo dbi va quan | 2/ May tinh 13 mét
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chinh néu trén may tinh da trd
thanh 1 cong cu xu 1i thong tin
htru hiéu. GV thiéu mo6 hinh hoat
dong ba budc cua may tinh 1én
bang dé HS theo doi.

Qua trinh xtr 1i thong tin trong
may tinh duoc tién hanh mot cach
ty dong theo sy chi dan cua céc

chuong trinh.

sat

cong cu xir ly thong
tin.

May tinh 1a 1 cong cu
xr i thong tin. Qua
trinh xr 1i thong tin
trong may tinh duogc
tién hanh mot cach tu
dong theo su chi dan

cua cac chuong trinh.

- May tinh c6 thé st dung cho
nhiéu muc dich khac nhau nhu:
hoc tap, giai tri, cong viéc van
phong, tinh toan, cong tac quan li,
lién lac... chinh 1a nh¢ cac phan
mém. Con ngudi cang phat trién
thém nhiéu phin mém moi, may
tinh cang tang cuong sttc manh va
dugc st dung rong rai hon. Vay
phan mém 13 gi? N6 khac phan
ctrng nhu thé nao?

- Gv cho HS thao luan nhém cau
hoi trén trong 3’ va dua ra cau tra

lo1

- Néu khong c6 phan mém may
tinh c6 hoat dong? Man hinh s&

nhu thé nao?

- HS thao ludn nhom
va tra 101

Phan cing clia may tinh
13 nhitng thiét bi vat li
kém theo nhu: man hinh,
chuot, ban phim, cac loai
dfa...Con phin mém la
cac chuong trinh

- May tinh s€ khong
hoat dong duoc man
hinh s& khong hién thi
duoc hinh anh.

3/ Phan mém va

phan loai phan mém

- Céc chuong trinh cua
may tinh goi 1a phan
mém.

- Phan mém may tinh
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Phan mém may tinh 13 gi?

- Phan mém may tinh duoc chia
thanh 2 loai chinh: phan mém hé
thong va phan mém tng dung.
Phin mém hé théng 1a cic
chuong trinh t6 churc viéc quan li,
diéu phdi cac bd phan chirc ning
clia may tinh va quan trong nhat
1a cac h¢ diéu hanh nhu: DOS,
WINDOWS XP..Phan mém tng
dung 1a chuong trinh dép ung
nhimg yéu cau Gng dung cy thé.
VD: phian mém soan thao, phan

meém do hoa.

—> HS tra 1oi

duoc chia thanh 2 loai
chinh: phin mém hé
thong va phian mém
ung dung.

Phian mém hé théng 1a
chuong trinh t6 chirc
viéc quan li, diéu phdi
cac bd phan chic nang
cua may tinh sao cho
ching hoat dong mot
cach nhip nhang va
chinh xéc.

Phan mém tUng dung
la chuong trinh dép
tmg nhimg yéu cau

g dung cy thé

Hoat dong 3
* Cling cd:
> Yéu cau HS tra 10i ciu 5/ 25
(SGK)
* Huéng din vé nha:
-Hoc thudc ly thuyét, tim thém vi
du.
- Tra 101 lai 7 céu hdi trong bai
hoc
- Nam vimg nodi dung bai hoc va
cac don vi do dung luong
- Poc phan tim hiéu mé rong
-Xem trudc bai thuc hanh 1.
e Nhan xét tiét hoc: Gido vién

nhén xét tiét hoc.

- Tra 161 cau hoi 5.

- Ca 16p vé 1am theo 1oi

dan cua gido vién.

: Cing co, hudng dan vé nha

4- Vé nha tap thao tac bat, tat CPU.
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- Xem lai cach st dung chudt va ban phim.

- Xem trudc chuong 2 phan mém hoc tap dé tiét sau hoc.

Ngay sogn: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 9-10: Chwong II: PHAN MEM HQOC TAP
§5. LUYEN TAP CHUQT BANG MOUSE SKILLS

I. MUC TIEU:
1. Kién thire: HS phan bi¢t cac nat chudt trai, nat chudt phai cua chudt may tinh
va biét cac thao tac co ban c6 thé thuc hién véi chuét.
2. Ki nang: HS biét sir dung chuot diing cach va khoi dong phan mém.
3. Thai d¢: HS thuc hién cac thao tac co ban vdi chudt
4. Pinh hwéng phat trién ning lic: Phat trién nang lyc ung dung CNTT, ning
luc giao tiép, nang luc sir dung ngdn ngi.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HQC:
1. Phwong phdp: Thuyét trinh, dam thoai, dat vin dé, giai quyét vén dé.
2. Ky thudt : Dong ndo.
3. Tich hop: Khong
III. CHUAN BI CUA GIAO VIEN VA HQC SINH:
1. Chudn bj ciia GV
- Giao 40, phong may, bang phu, cac hinh anh, phim minh hoa.
- Phan mém Mouse Skill
2. Chudn bj ciia HS: Hoc va chuan bi bai ¢ nha.
IV. TIEN TRINH LEN LOP:
1. Kiém tra bai cii:
1) Hay chi rd cac phim chirc nang ctia ban phim.
2) M6 ta chudt va cho biét cac bo phan cau thanh mot may tinh hoan chinh.
2. Bai moi:

Hoat dong cua giao vien | Hoat dong cta hoc sinh Noi dung

HOAT DONG 1: Khéi dong (5°)
Muc tiéu: Dinh hudng cho hoc sinh ndi dung can huodng téi cuia bai hoc, tao tam thé

cho hoc sinh di vao tim hiéu bai méi.
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Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
Pinh hwéng phat trién ning lwe:  Ning luc thuc nghiém, ning luc quan sat, ning

lyc sang tao, nang lyc trao ddi. Pham chét tu tin, tu lap, giao tiép

?Theo em, tai sao chudt may tinh lai c6 tén nhu vay?

?Theo em, chudt may tinh c6 vai tro gi?

Dé c6 thé nhap dir liéu nhanh vao may tinh con nguoi c6 thé thong qua chudt. Vay
chudt ¢6 nhitng tinh ning gi va sir dung nhu thé nao, chung ta s& cung tim hiéu trong

tiét hoc hom nay.

HOAT PONG 2: Hinh thanh kién thirc
Muc tiéu: phan biét cac nut chudt trai, nat chudt phai cia chudt may tinh va biét cac
thao tac co ban co thé thuc hién véi chuot.
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung @6 dung truc quan
Pinh hwéng phat trién ning lwe: Ning lyc thyc nghiém, ning luc quan sat, nang luc

sang tao, nang luc trao ddi. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.

GV Trinh chiéu ? yéu cau HS thao | Thao 1 1/ Lam quen véi
luan nhom uan chut may tinh

- G161 thiéu cong dung chudt o HS quan sat. Chuot 1a coéng cu

- Chudt c6 thé gitip nguoi st dung quan trong thuong di
may tinh thuc hién céc Iénh hodac lién véi may tinh.
nhdp dir liéu vao mdy nhanh va Thong qua chuot,
thuan tién chung ta co thé thuc

G161 thi€u chudt va cac nut. hién cac 1énh diéu

mittdl .4 mitphai khién hodc nhip dir

litu vao may tinh
Chuot nhanh va thuan tién.
Chuot may tinh co6
hai loai c6 day va

khong day.

- Huong dan thao tac cam chudt: | > Hoc sinh thuc| 2/ Céch caim, gitr chugt

dung tay phai gitt chudt, ngén tro | hanh cadm  thi may tinh
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dat 1én nut trai, ngdn gitta dat lén

chudt theo hudng

nat phai — luu ¥: Khi gitt chudt cha | dan ¢ va GV.
Y dén ban tay thiang voi cd tay,
khéng tao ra cac goc giy gilta ban
tay va co tay. Lam ?
Trinh chiéu ? HS quan st va tra 10i
cau hdéi SGK.
G101 thiéu cac thao tac chinh voi 3/ Cac thao tac vaéi
chudt chut may tinh
+ Di chuyén chudt: gitt va di
chuyén chudt trén mit phang. + Di chuyén chudt:
+ Nhay chudt: Nhin nhanh nut gitt va di chuyén chuot
trai chudt va tha tay trén mit phang.
+ Nhay nat phai chudt: nhan | Thuc hanh ting + Nhay chudt: Nhan
nhanh nut phai chudt va tha tay thao taic ma GV nhanh nat trai chudt va
+ Nhay dap: nhan nhanh lién tuc | huéng dan. tha tay
hai 1an nut trai chudt + Nhay nat phai

+ Kéo va tha chudt: nhan va giira
nut trai, kéo dén vi tri dich va tha tay

+ Xoay nut cudén: Nhan gitr nit
cudn va xoay nhe lIén hodc Xuéng.

- GV huéng dan ting thao tac va
cho HS TH nhiing thao tac d6 it nhat
1 lan

- Hudng dan cAm chudt dung
cach va di chuyén chudt nhe nhang
nhung tha tay dat khoat
- Nuat trai chuot thuong dugc su
dung nhiéu trong phan 16n cic cong

vi€éc con nut phai chuét it dung hon.

chudt: nhin nhanh nat
phai chudt va tha tay

+ Nhay dup: nhan
nhanh lién tuc hai 1an nat
trai chudt

+ Kéo va tha chuot:
nhan va giita nit trai, kéo
dén vi tri dich va tha tay

+ Xoay nut cuon:
Nhan git nat cudn va

xoay nhe 1én hoac xuong.

Yéu cau HS doc thong tin SGK

Yé&u cau thao luan nhom

Thao Luan nhom

Bao cao

4/ Luyén tap st dung

chuot véi phan mém
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Chét y Mouse Skill

Luyén tap chudt gom 5
miuc:

Muec 1: Luyén thao tac di
Thuc hanh cac thao | chuyén chudt.

tac theo HD cia GV | Mtic 2: Luyén thao tac
nhdy chuot.

HD hoc sinh thuc hanh Muc 3: Luyén thao téc
nhay dup chuot.

Muc 4: Luyén thao téac
nhdy nut phai chudt.

Muc 5: Luyén thao tac
kéo tha chuot.

HOAT DONG 3: Hoat dong luyén tap (10"
Muc tiéu: Luyén tip cing ¢ ndi dung bai hoc
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
Pinh hwéng phat trién ning lwe:  Ning lyc thuc nghiém, ning luc quan sat, ning

luc sang tao, nang luc trao ddi. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.

GV giao nhiém vu cho hoc sinh lam bai tip tric nghiém:
Bai 1: Nhay dup chudt la:
A. Giit va di chuyén chudt trén mat phang
B. Nhay nhanh hai lan lién tiép nut trai chuot.
C. Nhay nhanh nut phai chudt va tha tay
D. Nhén va giir nat trai chudt, di chuyén chudt dén vi tri dich va tha tay dé két thic
thao tac
Dap an: B
Bai 2: C4ch cam chu6t 1a:
A. Ngon tré cua tay phai dat 1én nit trai chudt
B. Ngon gitra cua tay phai dat 1én nat phai chudt
C.Ca A va B déu dung
D. Ca A va B déu sai
Pap an: C
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Bai 3: Di chuyén chuot 1a:

A. Giir va di chuyén chudt trén mat phang
B. Nhan nhanh nut trai chudt rdi tha tay
C. Nhin nhanh nut phai chudt roi tha tay
D. Ca 3 dap an trén déu sai

Dap an: A

Bai 4: Co may thao tac chinh voi chudt:
A.3 B.4 C.5 D.6

Dap an: B

Bai 5: Luyén tap chudt véi phan mém Mouse SKills gom may mirc?
A.4 B.5 C.6 D.7

Dap an: B

HOAT DONG 4: Hoat dong van dung (8’)
Muc tiéu: Van dung lam bai tap
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
Pinh hudng phat trién nang lwe: Nang luc thuc nghiém, nang lyc quan sat, nang

luc sang tao, nang luc trao ddi. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.

1. Chuyén giao nhiém vu hoc tip
GV chia 16p thanh nhiéu nhém
( m&i nhém gdm cac HS trong 1 ban) va giao cac nhiém vu: thao luan tra 10i cic cu
hoi sau va ghi chép lai cau tra 101 vao vo bai tap
- GV huéng dan cach nhay chudt, kéo tha chudt dé hoc sinh thuc hanh cho dang.
- Uu khuyét trong qua trinh thuc hanh ctia hoc sinh.

HOAT DONG 5: Hoat dgng tim toi va mé rong (2°)
Muc tiéu: Tim to1 va mé rong kién thirc, khai quat lai toan bo nd1 dung kién thuc da
hoc
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phép thuyét trinh; str dung d6 dung tryc quan
Pinh huéng phat trién niang lwe:  Ning luc thyc nghiém, ning luc quan sat, ning
luc sang tao, nang luc trao dbi. Pham chét tu tin, tu lap, giao tiép.

Tim hiéu , tap thuc hanh céc thao tac véi chudt.
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4. Huong din vé nha:
- V€ nha céac em tap thuc hanh cac thao tac voi chudt.

- Cac em xem trudc bai 6 “Hoc gd mudi ngon” dé tiet sau hoc.

Ngay sogn: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 11-12: §6. HOC GO MUOI NGON

I. MUC TIEU:

1. Kién thirc: HS biét cau triic ctia ban phim, cic hang phim trén ban phim, hiéu
dugc loi ich cua tu thé ngdi dung va gd ban phim bang muoi ngon.

2. Ki nang: HS xac dinh dugc vi tri cac phim trén ban phim, phan biét dugc cac
phim soan thao va phim chirc nang.

3. Thdi d¢: HS c6 thai d§ nghiém tic, xay dung bai.

4. Dinh hwéng phat trién nang lirc: Phat trién ning lyc ung dung CNTT, ning
luc giao tiép, ning luc sir dung ngdn ngit.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOQC:

1. Phwong phdap: Thuyét trinh, dam thoai, dat vin dé, giai quyét van dé.

2. Ky thudt : Pong ndo.
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3. Tich hgp: Khong
III. CHUAN BI CUA GIAO VIEN VA HQC SINH:
1. Chudn bij ciia GV"
- G140 40, phong may, bang phu, cac hinh anh, phim minh hoa.
- Phin mém Word hoic Notepad
2. Chudn bi ciia HS: Hoc va chuén b bai ¢ nha.
IV. TIEN TRINH LEN LOP:
1. Kiém tra bai cii:
1) Néu céc thao tac chinh v6i chudt va khai dong phan mém Mouse Skills.
2) Lén thao tac vd&i chudt & muce 5 (Kéo tha chuot)

2. Bai moi:

HOAT DONG 1: Khéi dong (5°)
Muc tiéu: Dinh hudng cho hoc sinh ndi dung can hudng to1 cua bai hoc, tao tam thé
cho hoc sinh di vao tim hiéu bai méi.
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung tryc quan
Pinh hwéong phat trién nang luc: Nang luc thyc nghiém, nang lyc quan sat, nang

luc sang tao, nang luc trao ddi. PhAm chét ty tin, tu lap, giao tiép.

O may tinh thiét bi ndo 13 quan trong nhat dung dé nhap dir liéu {ban phim}. Ban
phim la thiét bj rat quan trong cho viéc nhap dir liéu. Vay dé nhap duoc dir liéu nhanh

ta can phai nam ki chirc nang cua cac phim, dé hi€u va van dung vao thuc té.

HOAT PONG 2: Hinh thanh kién thirc
Muc tiéu: cu tric cta ban phim, cac hang phim trén ban phim, hiéu dugc loi ich cua
tu thé ngdi dung va gd ban phim bang mudi ngén.
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung tryc quan
Pinh huwdng phat trién nang lwe: Nang luc thuc nghiém, nang luc quan sat, nang luc

sang tao, nang lyuc trao ddi. Pham chét ty tin, tu 1ap, giao tiép.

Trinh chiéu thong tin SGK | Doc bai 1/ Ban phim may tinh

yéu cau hoc sinh doc, thdo luan va
tra 101 cau hoi.

Nhiing phim mau xanh & mo

Thao luan nhém

Tra 161 cau hoi
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hinhban phim la nhitng phim thudc
khu vuc chinh cua ban phim.

Khu vuc chinh bao gdm 5
hang phim: hang phim sb, hang
phim trén, hanh phim co s&, hang
phim dudi va hang phim chuaa

phim cach (Spacebar).

ol |yl CRIEICGER 0 |

Trinh chiéu hang phim co so va
gi61 thiéu phim F va phim J .
Hai phim c6 gai la F va J. Bay 1a 2
phim dung lam vi tri dat 2 ngén tay
tro. Tam phim chinh trén hang
phim cos6 A, S, F, J, K, L, 5 con
duoc goi 1a cac phim xuat phat.
- Céac phim diéu khién, phim dac
bi¢t: Spacebar, Ctrl, Alt, Shift,
CapsLock, Tab, Enter,

Backspace.

- Hang phim s.

- Hang phim trén.

- Hang phim co so.

- Hang phim dudi.

- Hang phim chtra phim

cach.

Hs quan sat va theo

doi.

2: Tw thé ngdi, cach dit tay go phim va loi ich ciia viéc gé 10 ngon

Muc tiéu: Hiéu dwoc lpi ich cia ti thé ngéi diing va g6 phim bang muwoi ngon.
Yéu cau HS doc thong tin SGK | Poc thong tin va thao a/ Tw thé ngoi.

va thao luan nhém vé tu thé | luan nhom. Khi ¢anh may, ngdi thang
ngoi. Dai di¢n nhém tra 101. lung, dau thang, khong ngira
Chét y ra sau, khong cti vé phia

trudc. Mat nhin vao man
hinh, c¢6 thé nhin chéch
xudng mot géc nho. Chan &

tu thé ngdi thoai mai. Ban
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Vay can dit tay trén ban phim
ntn?

Yéu cau HS doc thong tin SGK
va thao luan nhom vé cach dat
tay trén ban phim..

Chét y

Trinh chiéu cach dit ban tay
cho HS quan sat va dat thur 1€n
ban phim

Gd bang mudi ngodn co loi ich
gi?

Yéu cau HS doc thong tin SGK
va thao luan nhom vé lgi ich
g0 mudi ngon.

Chét y

Trinh chiéu ? yéu cau HS tra

161 cau hoi

Doc thong tin va thao
luan nhom.

bai dién nhom tra 1061.

Quan sat va dat tay 1én
ban phim nhu hinh 2.12

Doc thong tin va thao
luan nhom.

bai dién nhom tra 1061.

Tra 101 ?

phim & vi tri trung tam, hai
tay dé tha long trén ban
phim. Ban tay luén & trang
thai tha 1ong va thiang véi cd
tay.
b/ Cach dat tay go phim
Hai ban tay dat Ién ban phim
sao cho hai ngon cai dit 1én
phim cach (spacebar), céc
ngdén con lai dat 1én cac
phim xuat phat cioa hang
phim co s6.
Khi gd can cht y:
- Ludn dat ngdn tay lén hang
phim co sé.
- Mat nhin thang man hinh
khong nhin xubng ban phim.
- GO0 phim nhe nhung dut
khoat.
M&i ngon tay chi gd mot sd
phim theo quy dinh.
¢/ fch loi ciia viéc g6 muoi
ngon

- Toéc @ g6 nhanh

- GO chinh xac hon

3: Luyén tip gé mwoi ngén véi phan mém Rapid Typing
GV: Huéng dan hoc sinh khoi Doc bai

dong phan mém.
Yéu cau HS doc thong tin SGK

Trinh chiéu ? yéu cau HS tra 1oi Thyc hanh theo.

cau hoi Yéu ca

GV huéng dan hoc sinh thyc

Kiém tra 15 phit
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hanh theo cac mirc
luyén g6 mudi ngén

Hoat dong 5: Ciing c6, hwéng din vé nha

= Cing co0

Huéng din vé nha: - Duya vio kién thuc
- Nam vitng tén cac hang phim da hoc ca nhan HS suy
trén ban phim may tinh nghi tra 101.

- Biét cach dit tay va luyén go cac

phim trén tirng hang phim

- Theo ddi hudng dan
cua GV.

HOAT DONG 3: Hoat dong luyén tap (10"
Muc tiéu: Luyén tap cung cb noi dung bai hoc
Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong phap
thuyét trinh; sir dung dd dung truc quan
Pinh huwéng phat trién niang lwe:  Ning luc thuc nghiém, ning luc quan sat, ning luc

sang tao, nang luc trao doi. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.

GV giao nhiém vu cho hoc sinh 1am bai tap tric nghiém:
Bai 1: Trong phan mém luyén g& muoi ngon Rapid Typing, Khi khéi dong, phan mém
ngam dinh mirc dau tién va bai dau tién luyén gd hang:
A. Hang co so
B. Hang phim s
C. Hang phim trén
D. Hang phim duoi
Dap an: A
Bai 2: Hang phim co s¢ 1a hang phim:
A. Chtra 2 phimco gai FvaJ
B. Chtra 2 phim c6 gai G va H
C. Chtra déu cach
D. Chtracackitu A, B, C
Dap an: A
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Bai 3: Nhom phim soan thao la nhitng phim ma khi ta go vao:
A. S& hién thi ki tu trén mat phim Ién man hinh soan thao

B. Khong hién thi ki tu trén mat phim 1én man hinh soan thao
C.Ca A, B dung

D. Ca A, B sai

Dap an: A

Bai 4: Vi tri cac phim diéu khién (cac phim dic biét) trén ban phim 1a:
A. Nim tai trung tdm ban phim

B. Nam trén mét hang

C. Nam trén hai hang gan nhau

D. Nam xung quanh ban phim

Dap an: D

Bai 5: Hang phim c6 chtra phim J va K 1a:

A. Hang phim s

B. Hang phim co s¢

C. Hang phim trén

D. Hang phim dudi

Dap an: B

HOAT DONG 4: Hoat dong van dung (8’)
Muc tiéu: Van dung lam bai tap
Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong phap
thuyét trinh; sir dung do dung truc quan
Pinh huwéng phat trién niang lwe:  Ning luc thuc nghiém, ning luc quan sat, ning luc

sang tao, nang luc trao doi. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.

1. Chuyén giao nhiém vu hoc tip
GV chia 16p thanh nhiéu nhom
( mdi nhom gdm cac HS trong 1 ban) va giao cac nhiém vu: thao luan tra 10 cac cau hoi
sau va ghi chép lai cau trd 161 vao vé bai tap
? Loi ich cua viéc gd ban phim bang 10 ngon.
? Tu thé ngdi, cach dit ban tay va hiéu qua khi gd 10 ngén.
2. B4o cdo két qua hoat dong va thio luin
- HS tra lo1.
- HS nop vo bai tap.
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- HS tu ghi nhé ndi dung tra 161 da hoan thi¢n.

HOAT DONG 5: Hoat dong tim toi va mé rong (2°)
Muc tiéu: Tim toi va mo rong kién thurc, khai quat lai toan bo ndi dung kién thirc da hoc
Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong phap
thuyét trinh; str dung do dung truc quan
Pinh hwéng phat trién ning lwe:  Ning luc thue nghiém, ning luc quan sat, nang luc

sang tao, nang luc trao d6i. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.

rén luyén thoi quen gd mudi ngdn qua d6 thé hién tu thé ngdi ding.

4. Huwong din vé nha:
- Luyén tap thao tac gd phim bang 10 ngén.

Ngay soan: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 15: BAI TAP

I. MUC TIEU:
1. Kién thirc:
- HS 6n lai kién thirc da hoc & chuong I11.
- HS nim lai Iy thuyét thong qua céac bai tip
- Gitp cho HS hiéu sau hon cac phan co ban can nhd.
2. Ki nang: HS 1am dugc céc bai tap.
3. Thdi d¢: HS nghiém tuc, tich cuc trong xay dung bai tap
4. Dinh hwéng phat trién nang lie: Phat trién ning lyc ung dung CNTT, ning

luc giao tiép, nang luc sir dung ngdén ngtr.
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II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOQC:
1. Phwong phdp: Thuyét trinh, dam thoai, dat van d¢, giai quyét van dé.

2. Ky thudt : Dong ndo.
3. Tich hop: Khong

III. CHUAN BI CUA GIAO VIEN VA HQC SINH:
1. Chudn bi ciia GV: Gido 40, phong may, bang phy, cac bai tap.
2. Chudn bi ciia HS: Hoc va chuén b bai ¢ nha.

IV. TIEN TRINH LEN LOP:

1. Kiem tra bai ci:

1) Khoi dong My computer va cho biét cac thanh phan chinh cua cira so.

2) Khoi dong cura s6 Word va chi ra cac thanh phan chinh ctia cura so.

2. Bai moi:
Hoat dong 1: Bai tap.

Hoat dong ctia GV va HS

Noi dung kién thirc

Cau 1:

Cau 2:

- Pé tranh cac phuong tién khi tham gia
giao thong gianh nhau duong di — gay tai
nan, tic nghén giao thong, ...nén can phai
co hé théng den tin hi¢u giao thong, vi hé
thong ndy c6 nhiém vu phan ludng cho
cac phuong tién khi tham gia giao thong.
Cau 3:

Phan mém hoc gd phim bang muoi ngén
khong phai 1a H vi ndé dong vai tro trg
gitip viéc hoc g phim — no 1a phan mém
g dung dap tmg nhu cau cu thé cho viéc
hoc g& phim bang muoi ngén.

Cau 4:

- Hé diéu hanh:

- Pugc cai dit va chay dau tién trong may
tinh

- bi¢u khién moi hoat dong cua may tinh.

Céau 1: Vi sao can co thoi khoa biéu?
A. Vi néu khong c6 thoi khoa biéu
em khong biét dia diém truong
em.

B.Vi néu khéng c6 thoi khod biéu
em khong biét mén hoc gi dé chuan bj
sach va.

C. Vi néu khong c6 thdi khoa biéu
em khong biét vi tri 16p hoc cua
em.

D. Vi néu khong c6 thoi khoa bicu
em khong biét s& bi ¢ gido phat.

Cau 2: Vi sao can c6 hé théng dén tin
hiéu giao thong tai cac nga ba, tu
duong phd?

Phan mém hoc gd phim bang muoi
ngdn co6 phai 1a H khong? Vi sao?
Cau 4: Néu su khac nhau chinh gitra

H véi mot phan mém g dung?
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- Phan mém ung dung:

- Puoc cai dit trén mot nén cua H

- Piéu khién hoat dong ung dung cu thé
nao do

Cau 5: E dung

Cau 6: A dung

Cau 7: D ding

Cau 8: B dung

Cau 9: A dung

Cau 10: B diung

Cau 11: A dung

Cau 12: B ding

Cau 5: Gia sir dén tin hiéu diéu khién
giao thong O ngd ba, tu duong phd
khong hoat dong do su cd mat dién.
Hoat dong giao thong ¢ ddy do ai diéu
khién?
A. Cht cong an (néu co)
B. Céac bién bao giao thong duoc
cam ven dudng phd (néu co)
C. Céc vach chi dan giao thong trén
long dudng (néu co)
D. Luat giao thong dudong bo.
E. Tét ca cac y trén déu ding.
Cau 6: Ta n6i can H dé diéu khién
moi hoat dong ciia may tinh, tuong tu
nhu cac phuong tién di lai trén duong
phé can dén hé thong dén tin hiéu
giao thong.
A. Ding B. Sai
Céu 7: May tinh can c6 H dé?
A. Diéu khién ban phim, chudt,
man hinh
B. T6 chitrc hoat dong cua cac
chuong trinh
C. T chirc thong tin trén céc thiét
bi luu triv
D. Tét ca cac ¥ trén déu ding
Cau 8: H 1a mot thiét bi dwoc ché tao
va gan bén trong may tinh?
A. Dung
B. Sai
Cau 9: H 1a tap hop cac chuong trinh
diéu khién, gidm sat moi thanh phén,

phan cing va to chic thuc hién cac
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phan mém trén may tinh?
A. Ding
Cau 13: A dung B. Sai
Cau 10: Khi thoat khoi cac phan mém
ung dung H cling ngung hoat dong?
Cau 14: A dung A. Dling
B. Sai

Cau 11: Thong tin trong may tinh
thuong duoc luu trit & dau dé khi tat
Cau 15: B diung may tinh s& khong bi mat thong tin?
A. Trén cac thiét bi luu trir thong tin
nhu dia cing, dia mém, CD, Flash,...
B. Trén bd nh¢ trong (RAM).
C. Trén man hinh may tinh.

Cau 12: Pon vi co ban dé luu trit
thong tin dugc gan 1 tén va luu trén

bo nhé ngoai dugc goi 1a?

A. Biéu tuong B.
Cau 16: D dung Tép

C. Bang chon D.Hop thoai

Cau 13: MOi tép phai c6 mot tén dé
Cau 17: B ding phan biét?

A. Dung

B. Sai

CAu 14: Mot thu muc chi co thé c6
Cau 18: B D diing duy nhat moét thu myuc me (trir thu

muc goc)

A. Dung
Cau 19: A dung B. Sai

Cau 15: Duong dan la
A. day céic tén thu muc va tén thu
Cau 20: D dung muc con 1dng nhau va cach nhau bang

dau cach (1 Space bar)
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B. day cac tén thu muc va tén thu muc
con 16ng nhau va cach nhau bang dau
)
Cau 21: D dung C. day cac tén thu muc va tén thu muc
con 16ng nhau va cach nhau bang dau
(/)
Cau 22:C dang D. day céac tén thu muc va tén thu
muc con 10ng nhau va khong can dau
cach
Cau 16: Cac thong tin co ban cua
mot tép tin la
A. tén tép tin B. kich
thudc, kiéu cia thu muc C. thoi gian
cap nhat D. tit ca cac y trén
Cau 17: Thong tin nao dudi day
khong phai 14 thong tin vé thu muc
A. tén thu muc B. kiéu cua thu
muc C. thoi gian cip nhat D. sb
thu muc con chtra trong n6
Cau 18: Man hinh lam viéc cua
Windows goi la:
A. mat ban lam viéc
B. Desktop

C. man hinh
D. man hinh nén

Cau 19: Trong H Windows ta
thuong st dung cac biéu tuong , cac
bang chon va chudt
A. ding

B. sai

Cau 20: Trong cira s6 My computer
thé hién

A. tit ca thong tin va dir liéu cé
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trong may tinh,
B. tat ca thu muc va tép tin,
C. cac 6 dfa,
D. tit ca cac ¥ trén déu dung.
Cau 21: bia ctirng luon luén chira
A. tép tin B. thu myc
C. céac bai hat D. ca
tép tin va thu muc
Ciu 22: Muodn xo4 cung luc nhiéu
tép tin nam khong lién ké trong mot
thu muc ta thuc hién
A. gitt Shift + chon timg tép tin can
x0a — g0 phim Delete
B. gitt Shift + chon cac tép tin can xo04
— g0 phim Delete
C. gitt Ctrl + chon ting tép tin can
x0a — g0 phim Delete
D. Ctrl + A — g0 phim Delete

3. Ciing cé:

- GV danh gia va nhan xét cho diém 1 s6 HS tich cyc trong gio hoc.

4. Huong din vé nha:

- V& nha xem lai cac bai tap di giai, nam lai 1y thuyét ¢ bai trudc, xem trude bai
thuc hanh 3 phﬁn a, b, ¢ dé tiét sau thuc hanh.
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Ngay sogn: ....../....../20
Tiét 16:

Ngay day..../.../20
KIEM TRA 1 TIET

I. MUC TIEU:

1. Kién thirc:

- Giup HS biét cach van dung cac kién thirc da hoc dé 1am bai kiém tra.

- Giap GV danh da duoc kién thirc cua HS, phat huy mat tich cuc va khic phuc
mat han ché dé HS biét duoc nang luc ctia ban than.

2. Ki nang:

- Lam quen v61 mon hoc.

- Van dung kién thie da hoc dé 1am tot bai kiém tra.

- Nhan biét dugc mit tich cuc va mit han ché cta ban than.

3. Thdi d¢: Nghiém tic va ham hoc héi, trinh bay bai kiém tra sach, gon gang va
khoa hoc, nghiém tic trong thi cir, hoc tap.

4. Dinh hwéng phat trién nang lic: Phat trién ning lyc tng dung CNTT,
II. HINH THUC KIEM TRA: 40% tric nghiém, 60% tu luan
III. KHUNG MA TRAN PE KIEM TRA:

DE I:
5 . 2 Van dung
Tén chu de Nhan biét Thong hiéu . : .
Cap d¢ thap | Cap do cao

Chii dé 1: Théng
tin, tin hoc va biéu | Cau 1 Cau 1 (TL), 2 Cau 3
dién théng tin.
S tiét: 4/18
Sb cau: 4 Sb cau: 1 Sb cau: 2 S6 cau: 1
Sé diém: 3.5d S6 diém: 0.5d | S6 diém: 2.5d Sé diém: 0.5d
Ti 1& %: 35% Tilé: 5% Tilé: 25% Tilé: 5%
Chii @é 2: Em ¢6
thé lam duwoc gi Cau 4
nho may tinh.
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S tiét: 1/18

S6 cau: 1
S diém: 0.5d
Ti 18 %: 5%

S cau: 1
So diém: 0.5d
Tilé: 5%

Chii dé 3: May

tinh va phan mém | Cau 6 Cau3 (TL),5 | .
L Cau 2 (TL)
may tinh.
SO tiét: 3/18
S6 cau: 4 S cau: 1 S cau: 2 S cau: 1

So diém: 5d
Ti 18 %: 50%

S diém: 0.5d
Tilé 5%

S diém: 2.5d
Ti1é 25%

S6 diém: 2d
Ti1é 20%

Chii dé 4: Phan

| ) Cau7,8
mém hoc tdp
S6 tiét: 8/18
S4 cau: 2 S cau: 2

S6 diém: 1d
Ti 1& %: 10%

S6 diém: 1d
Tilé 10%

Tong s6 cau: 11
Téng s6 diém:10d
Ti 1€ %: 100%

SH cau: 4
So diém: 24
Ti 1é: 20%

S6 cau: 3
S diém: 3d
Ti 1é: 30%

SO cau: 3
S diém: 3d
Ti 1€: 30%

S cau: 1
S6 diém: 24
Ti 1&: 20%

DE II:
" o aA Y A <R Van dung
Tén chu dé Nhan biét Thong hiéu ; ; ;
Cap do thap Cap d¢ cao

Chii dé 1: Théong
tin, tin hoc va biéu | Cau 4 Cau 5, 1 (TL) Cau 6
dién théng tin.
S tiét: 4/18
Sb cau: 4 S6 cau: 1 Sb cau: 2 S6 cau: 1

S diém: 3.5d
Ti 18 %: 35%

S diém: 0.5d
Tilé: 5%

S diém: 2.5d
Tilé: 25%

S diém: 0.5d
Tilé: 5%

Chii dé 2: Em c6

thé lam dwoc gi

Cau 7

Cau 2 (TL)
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nho may tinh.
S6 tiét: 1/18

S6 cau: 2
S diém: 2.5d
Ti 18 %: 25%

S cau: 1
So diém: 0.5d
Tilé: 5%

S6 cau: 1
S diém: 2d
Tilé 20%

Chii dé 3: May

tinh va phan mém | Cau 1 Cau 8 Cau 3 (TL)
may tinh.

S tiét: 3/18

Sb cau: 3 Sb cau: 1 S6 cau: 1 S6 cau: 1

S diém: 3d
Ti 18 %: 30%

S diém: 0.5d
Tilé: 5%

S diém: 0.5d
Tile: 5%

S4 diém: 2d
Tilé 20%

Chii dé 4: Phan

5 . Cau2,3
mém hoc tdp
S tiét: 8/18
S cau: 2 S6 cau: 2

S diém: 1d
Ti 18 %: 10%

S diém: 1d
Tilé 10%

Tong s6 cau: 11
Téng s6 diém:10d
Ti 1€ %: 100%

S cau: 4
S4 diém: 2d
Ti 1é: 20%

S cau: 3
S4 diém: 3d
Ti 18: 30%

S cau: 3
S4 diém: 3d
Ti 18: 30%

S cau: 1
S6 diém: 2d
Tilé 20%

IV. PE KIEM TRA VA HUONG DAN CHAM:

DE I:

A. PHAN TRAC NGHIEM (4d): Chon ddp dn ma em cho la ding nhat:

Cau 1. Khi doc sach em sir dung gidc quan nao dé tiép nhan thong tin:

A. Thi giac;

B. Thinh giac;

C. Khtru giac;

D. Vi giéc.

Cau 2. Trong cac hoat dong thong tin cuia con ngudi, hoat dong nao 1 quan trong nhét?
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A. Tiép nhan; B. Xt ly; C. Luu trif; D. Trao doi.
Cau 3. Khi xem biéu dién vin nghé, em di tiép nhan thong tin dang nao sau day:
A. Van ban, am thanh; B. Van ban, hinh anh;
C. Hinh anh, am thanh; D. Chi am thanh.
Cau 4. May tinh khong thé 1am duogc viée gi sau day:
A. Luu trir dir lidu; B. Tinh toan nhanh;

C. Tinh toan vé1 d6 chinh xac cao;  D. Phan biét mui vi.

Cau 5. Trong cac khoi chirc nang chinh, dau dugc xem 1a by nao ctiia may tinh?

A. B0 nho; B. Thiét bi vao;
C. Bo xu ly trung tam; D. Thiét bi ra.
Cau 6. Thiét bi ra cia may tinh 1a nhiing thiét bi nao sau day:
A. Ban phim va chudt; B. Man hinh, may in va loa;
C. Man hinh va chu(t; D. Ban phim, may in va loa.

Cau 7. Dé thuc hién thao tac nhay dap chuoét ta lam nhu thé nao?
A. Nhéy nhanh ntt phéi chugt. B. Nhéay nhanh nut trai chugt.
C. Nhay nhanh hai 1an chudt phai.  D. Nhdy nhanh hai lan chu6t trai.
Cau 8. Hang phim co s& 1a hang phim bat dau bang cac phim:
A. A/ S,D,F, ... B. F1,F2,F3, F4, ...
C. Q,W,E,R,... D. Z,X,C,V, ...
B. PHAN TU LUAN (64):

Cau 1 (2d): Théng tin dugc trinh bay & nhitng dang nao. Cho vi du minh hoa dbi véi

tung dang.

Cau 2 (2d): Cau tric chung ctia may tinh dién tir do nha toan hoc Von Neumann dua

ra gom nhiing khoi chirc nang nao? Khoi chic nang nao dugc coi 1a bd ndo ciia may

tinh. Vi sao?

Cau 3 (2d): Em hdy thyuc hién cong viéc rira chén bat bang mo hinh qué trinh ba

budc.

DEII
A. PHAN TRAC NGHIEM (4d): Chon dép édn ma em cho la diing nhat:
Cau 1. Thiét bi ra cia may tinh 1a nhiing thiét bi nao sau day:
A. Ban phim va chudt; B. Man hinh, may in va loa;

C. Man hinh va chudt; D. Ban phim, may in va loa.
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Cau 2. Dé thuc hién thao tac nhay dup chuét ta lam nhu thé nao?

A. Nhéy nhanh ntt phéi chugt. B. Nhay nhanh nut trai chuot.

C. Nhay nhanh hai 1an chudt phai. D. Nhay nhanh hai 1an chudt trai.
Cau 3. Hang phim co s& 1a hang phim bat dau bang cac phim:

A. A S,D,F, ... B. F1,F2,F3, F4, ...

C. Q,W,ER,... D. Z,X,C,V, ...
Cau 4. Khi doc sach em sir dung giac quan nao dé tiép nhan thong tin:

A. Thi giac; B. Thinh giac; C. Khtru giac; D. Vi giac.
Cau 5. Trong cac hoat dong thong tin cia con ngudi, hoat dong nao 1 quan trong nhat?

A. Tiép nhan; B. Xt 1y; C. Luu trir; D. Trao d6i.
Cau 6. Khi xem biéu dién vin nghé, em di tiép nhan thong tin dang nao sau day:

A. Van ban, am thanh; B. Van ban, hinh anh;

C. Hinh anh, am thanh; D. Chi am thanh.
Cau 7. May tinh khong thé lam dugc viéc gi sau dy:

A. Luu trir dir li€u; B. Tinh toan nhanh;

C. Tinh toan v61 d6 chinh xac cao;  D. Phan biét mui vi.
Cau 8. Trong cac khéi chirc nang chinh, dau dugce xem 14 bd ndo ctia may tinh?
A. Bo nhé; B. Thiét bi vao;
C. Bo xu ly trung tam; D. Thiét bj ra.
B. PHAN TU LUAN (64)
Cau 1 (2d): Thong tin 1a gi? Néu cac dang thong tin co ban.
Cau 2 (2d): Em hiy néu mot s6 kha nang ctia may tinh. May tinh chua thé lam duoc
nhiing viéc gi?
Cau 3 (2d): Mo ta bai toan tinh chu vi hinh chit nhat khi biét chiéu dai, chiéu rong

bang mo hinh qua trinh ba budc.

DAP AN VA BIEU DIEM
Phén tric nghiém
CAu 1 2 3

~
()]
N
~
o0

Phan ty luan

Cau No6i dung Piém TP | T.diém
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DE I
Thong tin dugc trinh bay & nhitng dang: Dang van ban, hinh | (0,5d)
anh, am thanh 2,0d
- Dang van ban: gidy xin phép, bai tho, bai van.. (0,5d)
caul |- Dang hinh &nh: tranh, anh nguo1 ban... (0,54)
- Dang am thanh: ti€éng trong, ti€éng co1 xe... (0,5d)
(2,0d) <
DE II
- Thong tin 13 tat ca nhimg gi dem lai sy hiéu biét vé thé
gidi xung quanh va vé chinh con ngudi. (1d) 2,0d
- Cac dang thong tin co ban: dang van ban, hinh anh, &m (1d)
thanh.
PEI
- Céu trac chung ctia may tinh dién tr do nha toan hoc Von | (1,0d)
Neumann dua ra gdm nhitng khdi chirc nang: b xur li trung
tam; ’thiét bi vao va thiét bi ra; bo nhé. 5 od
- Khéi chire nang dugc coi 1a b ndo cua may tinh 1a BO x| (0,5d) ’
li trung tam.
- Vi B xtr i trung tdm thuc hién cac chirc nang tinh toan, (0,5d)
Chu 2 diéu khién va phdi hop moi hoat dong cuia may tinh.
(2,0d) bEI .
- Mot s0 kha nang ctia mdy tinh:
+ Tinh toan nhanh. (0,25d)
+ Tinh todn véi do chinh xac cao. (0,25d) 5 0d
+ Kha nang luu trit 16m. (0,5d) ’
+ Kha nang “lam viéc” khong mét moi. (0,5d)
- May tinh chua thé lam duoc nhimng viéc: nhan biét mui vi, | (0,5d)
tinh cdm con nguoi, nang luc tu duy...
Cau3 |DEI
(2,0d) |- INPUT Ché,n bét ban, nude, nude rira chén bat, thau. (1,04) 2 0d
- XU LY: Tién hanh rtra. (0,5d) ’
- OUT: Chén bat sach. (0,5d)
DEII
- Input: chiéu dai (d); chiéu rong (r). (1,0d) (2,0d)
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- X li: p=(d+r)- 2; (0,5d)
- Output: p (0,5d)

V.KET QUA KIEM TRA VA RUT KINH NGHIEM:
1. Két qua kiém tra:
2. Rat kinh nghiém:

Ngay sogn: ....../....../20 Ngay day..../.../20

Tiét 17 Chwong III: HE PIEU HANH WINDOWS
§9. VI SAO CAN CO HE PIEU HANH

I. MUC TIEU:

1. Kién thire: HS hiéu tim quan trong cua cac hé théng diéu khién, tra 16i duoc
cac cau hoi vi sao can c6 hé diéu hanh.

2. Ki nang: HS dua trén hinh anh, truc quan dugc nhin tir thuc té, cac y tuong da
dua ra ¢ hai quan sat trong sach giao khoa, tim ra nhitng giai phap khac phyc tinh
huéng.

3. Thai d¢: HS tich cuc tham gia xay dung bai.

4. Pinh hwong phat trién néing lwc: Phat trién nang lyc tng dung CNTT, ning
luc giao tiép, ning luc sir dung ngdn ngir.

II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOQC:

1. Phwong phap: Thuyét trinh, dam thoai, dat vin dé, giai quyét van dé.

2. Ky thudt : Dong ndo.

3. Tich hop: Khong
III. CHUAN BI CUA GIAO VIEN VA HQC SINH:
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1. Chudn bi ciia GV- Gido 4n, phong may, bang phu. chuan bi 1 may tinh dé hoc
sinh quan sat, tranh anh, hinh v& va cac tinh hudng lién quan dén thong tin.
2. Chudn bj ciia HS: Hoc va chuan b bai ¢ nha.
IV. TIEN TRINH LEN LOP:
1. Kiém tra bai ci:
Cau 1: Phan mém 13 gi? Phan loai phan mém va lay vi du ?
Phan mém 14 chuong trinh méy tinh.
Phan mém chia thanh 2 loai :
Phan mém hé théng: vi du hé diéu hanh Windows XP
Phan mém tng dung: vi du: MS Word
2. Bai moi:

Hoat dfng cta gido vién Hoat dong ctia hoc sinh Noi dung

HOAT DONG 1: Khéi dong (5°)
Muc tiéu: DBinh hudng cho hoc sinh ndi dung can hudng téi cuia bai hoc, tao tam thé
cho hoc sinh di vao tim hiéu bai méi.
Phuwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; str dung d6 dung truc quan
Pinh huéng phat trién niing lwe:  Ning luc thuc nghiém, ning luc quan sat, ning

luc sang tao, nang luc trao ddi. Pham chét tu tin, tu 1ap, giao tiép.

Céc em d3 biét hé diéu hanh 1a phan mém hé théng quan trong nhat, vy hé diéu hanh
1a gi, vi sao can c6 hé diéu hanh, ... chiing ta s& ciing nhau tim hiéu 1 chuong méi
Chuong III HE PIEU HANH, bai 9: Vi sao can c6 hé diéu hanh.

HOAT PONG 2: Hinh thanh kién thirc
Muc tiéu: tim quan trong cta cac hé thong diéu khién, tra 10i duoc cac cau hoi vi sao
can ¢6 hé diéu hanh.
Phuwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van d¢; phuong
phap thuyét trinh; st dung d6 dung truc quan
Pinh hwéng phat trién ning lwe: Nang luc thyc nghiém, ning luc quan sat, ning luc

sang tao, nang luc trao d6i. Pham chat ty tin, tu 1ap, giao tiép.

Chiéu cac Slide 6-9, | Hoc sinh quan sat, lang|1./ Vai tro ciia hé thong

mot sb vi du. nghe, theo doi, ghi nhd, tra | diéu khién:
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?Hay quan sat hinh va
cho nhan xét vé giao
thong?

Em hdy nhan xét vé
hinh anh giao thong
nay?

Piéu gi da khién cho
giao thong trat tu, on
dinh hon?

Em hdy cho biét thoi
khoa biéu c6 vai tro
nhu thé nao?

Néu khoéng co thoi
khoa biéu sé& thé nao?
Thoi khoa biéu ciing 1a
hé théng diéu khién

Hé thong diéu khién co

vai tro nhu thé nao?

161 cau hoi theo goi y:

+Giao thong mat trat tu, Un
tat giao thong

+Céc phuong tién tham gia
giao thong trat tu, di ding
lan duong cua minh.

-Hé théng phan ludng

-Hé théng deén tin hiéu
-Canh sat giao thong.

Hé thong diéu khién

Hoc sinh quan sat, lang
nghe, theo doi, ghi nho, tra
161 cau hoi.

Hé thong diéu khién c6 vai
trd quan trong, nhd hé thong
diéu khién ma cic tranh
chap dugc giai quyét, moi
viéc duoc sép xép cO trat tu,

nhip nhang.

Hé thong diéu khién cé vai
trd quan trong, nho hé thong
diéu khién ma cac tranh chap
dugc giai quyét, moi viéc
duoc sép xép co trat tu, nhip
nhang.

-Vi du: Thoi khoa biéu, dén
giao thong, canh sat giao

thong, ...

Chiéu c4c Slide 10-17.
Mady tinh dugc chia
lam 2 phan, d6 1a gi?
Khi may tinh lam viéc,
c6 nhiéu d6i tuong
cung hoat dong va
tham gia vao qua trinh
xtr li thong tin. Do do,
may tinh can c6 hé diéu
hanh diéu khién trong
may tinh.

Day 1a phan nao?

Cu thé, hé¢ diéu hanh
thuc hién?

Hoc sinh quan sat, lang
nghe, theo doi, ghi nho, tra
101 cau hoi theo goi y:

+Phan ctrng va phan mém.

Hoc sinh quan sat, ling
nghe, theo doi, ghi nhg, tra
161 cau hoi theo goi y:
+Phéan cing

+Phan mém

-Diéu khién cac thiét bi
phan cing

-T6 chirc viéc thuc hién céc

chuong trinh (phan mém).

2./ Cai gi diéu khién may
tinh:

Hé diéu hanh diéu khién
may tinh:

-Diéu khién cac thiét bi phan
cung.

T chuc viée thue hién céc
chuong trinh (phan mém).
-biéu khién hoat dong cua
con nguoi khai thiac thong tin
va dir liéu.

-Hé diéu hanh 13 phdn mém
dugc cai dat va chay dau tién

trén mo1 may tinh.
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Hé diéu hanh thuc

-Piéu khién hoat dong cua

-Hé diéu hanh c6 vai tro rat

hién? con ngudi khai thac thong | quan trong. N6 diéu khién
Hé diéu hanh thyc | tin va dit liéu moi hoat dong trong may tinh
hién? -Hé diéu hanh 14 phan mém | bao gdm phan cung, phan
Hé diéu hanh duoc cai | duge cai dat va chay dau | mém tham gia vao cac qua
dat khi nao? tién trén moi may tinh. trinh xtr 1i thong tin.

*Quan sat, ghi chép noi

dung chinh

HOAT DONG 3: Hoat dong luyén tap (10"
Muc tiéu: Luyén tip cting cb ndi dung bai hoc
Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
Pinh huéng phat trién ning lwe:  Ning luc thuc nghiém, nang luc quan sat, nang

lyc sang tao, nang lyc trao ddi. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.

GV giao nhiém vu cho hoc sinh lam bai tap tric nghiém:
Bai 1: Vi sao em can co thoi khod biéu?
A. Vi néu khong c6 thoi khoa biéu em khéng biét dia diém truong em;
B. Vi néu khong c6 thdi khoa biéu em khong biét hoc mén gi dé chuan bi sach vo;
C. Néu khong c6 thoi khod biéu em s& khong biét vi tri 16p hoc ciia minh;
D. Vi néu khong c6 thoi khoa biéu em s& bi c¢o gido mang.
Pap an: B
Bai 2: Trong cudc hop chi doi em ban vé viée ung hd cac ban ¢ vung bi bao lut, tat
ca cac ban déu mudbn phat biéu sang kién cia minh. D& ghi nhan hét y kién cua moi
nguoi, theo em co6 can cir mot ban dé diéu khién cudc hop khong?
A.Co;
B. Khong.
Pap an: A
Bai 3: Gia str dén tin hiéu giao thong & ngd tu dudng phd khong hoat dong do sy cd
mat dién. Hoat dong giao thong ¢ d6 s& do ai diéu khién?
A. Chu cong an (néu cb);
B. Cac bién bao giao thong dugce cam ven duong phd (néu co);
C. Cac vach chi dan giao théng son trén 10ng dudng (néu co);

D. Tt ca cac phuong an trén.
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Dap an: A

Bai 4: Vi sao chung ta cin c6 hé thong dén tin hiéu giao thong & nga tu dudng phd?
A. Vi néu khong c6 hé thdng dén tin hiéu giao thong vao gio cao diém tai d6 s& xay
ra Un tic giao thong

. Vi néu khong c6 hé théng dén tin hiéu giao thong s& co tai nan

C. Vi néu khong c6 hé thdng dén tin hiéu giao thong ngudi di duong s& di 1én 18
duong

D. Ca ba phuong an trén déu dung

Dap an: D

Bai 5: Vat nao dudi day dong vai tro tuong tu nhu thoi khoa bicu?

A. Lich 1am viéc cuia b6 me

B. Lich treo tuong

C. Thoi gian biéu hoc tip ¢ nha

D. Ca A va C déu ding

Pap an: D

HOAT DONG 4: Hoat dong van dung (8’)
Muc tiéu: Van dung lam bai tap
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; st dung d6 dung truc quan
Pinh hwéng phat trién ning lwe:  Ning luc thue nghiém, ning luc quan sat, ning

luc sang tao, nang luc trao ddi. Pham chét tu tin, tu 1ap, giao tiép.

O ch(y |Thiét bi dung dé nhap nhanh
théng tin vao may tinh?

1 1 1 1 [ |
I

Guuun

o6

%Illlll [ O
o [T 1 ]

0] .

Huéng dan hoc sinh tra 16i | Hoc sinh quan sat, theo ddi, | -Bai tap cing cd.

cau hoi bai tap cung cd, tro | trd 101 cadc cau héi bai tap | -Hudéng dan bai tap vé

choi 6 chit . ciing co theo sy huéng dan | nha.
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-Huéng dan vé nha hoc sinh | ctia gido vién. Ghi nhé kién
tim hiéu mot soO hé dicu | thuc qua bai tap.
hanh khac -Ghi nh¢ bai tap va huong

dan.

HOAT DONG 5: Hoat dgng tim t0i va mé rong (2°)
Muc tiéu: Tim toi va mo rong kién thirc, khai quat lai toan bo ndi dung kién thuc da
hoc
Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
Pinh huwéng phat trién niang lwe:  Ning luc thyc nghiém, ning luc quan sat, ning
luc sang tao, nang luc trao ddi. Pham chét tu tin, tu 1ap, giao tiép.

Hay quan sat cac hi¢n tugng trong xa hoi va cudc song tuong tu véi hai hién tuong da

néu va dua ra nhan xét cua em.

4. Huwéng din vé nha:
- Lam bai tap 1- 5 SGK trang 41
- Hoc bai cii va soan bai méi: Bai 10: Hé diéu hanh 1am nhitng viéc gi? phan 1 dé

ti€t sau hoc

Ngay soan: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 18: §10. HE PIEU HANH LAM NHUNG VIEC GI?

I. MUC TIEU:
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1. Kién thirc: HS biét dugc H 1a phan mém duoc cai dit dau tién trong may tinh
va duoc chay dau tién khi khoi dong méy tinh.

2. Ki ning: HS nhan biét 1 s hé diéu hanh duoc dung phd bién hién nay.

3. Thdi dg: HS tich cyc xay dung bai

4. Pinh hwong phdt trién néing lwc: Phat trién nang lyc tng dung CNTT, ning
luc giao tiép, ning luc sir dung ngdn ngit.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOQC:

1. Phwong phdp: Thuyét trinh, dam thoai, dt vin dé, gidi quyét van dé.

2. Ky thudt : Pong ndo.

3. Tich hop: Khong
III. CHUAN BI CUA GIAO VIEN VA HQC SINH:

1. Chudn bj ciia GV: Gi4o an, phong may, bang phu. chuan bi 1 may tinh dé hoc
sinh quan sat, tranh anh, hinh v& va cac tinh hudng lién quan dén thong tin.

2. Chudn bj ciia HS: Hoc va chuan bi bai ¢ nha.
IV. TIEN TRINH LEN LOP:

1. Kiém tra bai cii:

1) Cai gi diéu khién may tinh?

2) H ¢6 vai tro nhu thé nao?

2. Bai moi:

HOAT DONG 1: Khéi dong (5°)
Muc tiéu: Dinh hudng cho hoc sinh ndi dung can huodng téi ciia bai hoc, tao tam thé
cho hoc sinh di vao tim hiéu bai méi.
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
Pinh hwéng phit trién niing lwe:  Nang lyc thuc nghiém, ning luc quan sat, ning

luc sang tao, nang lyc trao ddi. Pham chét ty tin, tu 1ap, giao tiép.

O bai trudce cac em da dugce tim hiéu cai gi diéu khién may tinh? Va rut ra dugc do H.

Vay H 1a gi, n6 lam nhiing cong viéc gi? dé hiéu rd van dé€ nay ta tim hiéu bai maoi.

HOAT PONG 2: Hinh thanh kién thirc
Muc tiéu: biét duge H 13 phan mém duoc cai dat dau tién trong may tinh va duoc chay
dau tién khi khoi dong may tinh.
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phép thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
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Pinh hwéng phat trién ning lwe: Ning luc thuc nghiém, ning luc quan sat, nang luc

sang tao, nang luc trao doi. Pham chét ty tin, tu 1ap, giao tiép.

Theo em, hé diéu hanh

la gi?

Hé diéu hanh khac voi
cac phan mém khac cho

nao?

Hé diéu hanh phd bién
nhit trong cac may tinh

ca nhan la gi?

Hoc sinh quan sat, lang nghe,
theo doi, ghi nhg, tra 101 cau
hoi theo goi v:

+Hé diéu hanh 1a mot phan
mém may tinh.

+Hé¢ diéu hanh 13 phan mém
dau tién duogc cai dit trong

may tinh.

+Hién nay, hé diéu hanh
dugc dung phd bién nhét
trong cac may tinh ca nhan la
hé diéu hanh Windows cua

hang Microsoft.

1./ Hé diéu hanh la gi?

-Hé¢ diéu hanh 1a mot phan
mém may tinh.

-Hé¢ diéu hanh 13 phan mém
dau tién duoc cai dat trong
may tinh.

-Hién nay, hé diéu hanh
duoc dung phd bién nhat
trong cadc may tinh ca nhan la
hé diéu hanh Windows cua
hang Microsoft.

-Vi du: H Windows95, 98,
XP, 2000, Windows7, 9, 10,
Linux, Android, I0S, ubuntu

2./ Nhiém vu chinh cua hé diéu hanh:

Khi may tinh lam viéc, cac phan cirng va phadn mém
cung tham gia vao qua trinh hoat déng.

Chiéu Slide 9->15.

-Khi may tinh lam viéc,
cac phan cung va phan
mém cung tham gia vao
qua trinh hoat dong nén

xdy ra tranh chap tai

Hoc sinh quan sat, lang nghe,
theo doi, ghi nhd, trd 101 cau
hoi theo goi v:

+Can c6 h¢ diéu hanh,

Cac nhiém vu H:

2./ Nhiém vu chinh cua hé
diéu hanh:

+Diéu khién phan cimg.
+T6 chirc thuc hién

chuong trinh may tinh.

cac

+Cung cip giao dién cho
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nguyén. Vay may tinh | +Diéu khién phan cing. nguoi dung.
can co gi? +T6 chuc thyc hién céac | +To chirc va quan 1i thong
9Em hdy tim hiéu va | chuong trinh may tinh. tin trong may tinh.

cho biét hé diéu hanh c6 | +Cung cip giao dién cho
nhirng nhi€ém vu nao? nguoi dung.

Chiéu hinh anh minh | +T6 chirc va quan li thong tin
hoa va héi: ?Pay la | trong may tinh.

nhiém vu gi cua hé diéu | Hoc sinh quan sat, léng nghe,
hanh? theo doi, ghi nhd, trd 161 cau
hoi theo goi y: tung nhiém
vu H theo hinh minh hoa.
*Quan sat, ghi chép ndi dung
chinh

HOAT DONG 3: Hoat dong luyén tap (10")
Muc tiéu: Luyén tip cing ¢ ndi dung bai hoc
Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung tryc quan
Pinh hwéng phat trién ning lwe:  Ning luc thuc nghiém, ning luc quan sat, ning

luc sang tao, nang luc trao ddi. PhAm chét ty tin, tu lap, giao tiép.

GV giao nhiém vu cho hoc sinh lam bai tip tric nghiém:
Bai 1: Nhiém vuy chinh cua h¢ diéu hanh la:
A. Diéu khién phan ctng va to chirc thuc hién cac chuong trinh may tinh
B. Cung cap giao dién cho nguoi dung.
C. T6 chirc va quan ly thong tin trong may tinh
D. Tét ca cac dap an trén.
Pap an: D
Bai 2: Trong cac phat biéu sau day phat biéu nao 1a dung?
A. Phan mém Mario can cai dit vao may tinh truéc phan mém Solar System
B. Phan mém Solar System can cai dit vao may tinh trudc phan mém Mario
C. Hé diéu hanh can cai vao may tinh trudc hai phin mém Mario va Solar System
D. Hai phan mém Mario va Solar System can cai dit vao mdy tinh trudc hé diéu hanh
Dap an: C
Bai 3: Phat biéu nao dudi ddy 14 sai khi noi vé hé diéu hanh?
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A. Hé diéu hanh 1a phan mém hé thong

B. Hé diéu hanh 1a tap hop cac chuong trinh duoc t6 chic thanh mot hé thong

C. Hé diéu hanh dam bao twong tac giira thiét bi voi ngudi dung, gitra thiét bi véi cac

chuong trinh thuc hién trén may tinh va t6 chirc viée thuc hién cac chuong trinh

D. H¢ diéu hanh 1a mot phan mém cong cu

Pap an: D

Bai 4: Trong cac phan mém dudi day, phan mém nao 1a tén ctia mgt hé diéu hanh?

A. Microsoft Excel

B. Microsoft Word

C. Microsoft Paint

D. Microsoft Windows
Dap an: D

HOAT DONG 4: Hoat dong van dung (8’)

Muc tiéu: Van dung lam bai tap

Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong

phap thuyét trinh; sir dung d6 dung tryc quan

Pinh huwéng phat trién ning lwe:  Ning luc thuc nghiém, ning luc quan sat, ning

luc sang tao, nang luc trao ddi. PhAm chét ty tin, tu lap, giao tiép.

Chiéu Slide 16-22

Huéng dan hoc sinh tra 1oi
5 cau hoi tric nghiém, 1 bai
tap dién tir, 1 tro choi 6 chir
10 cau hoi.

-Huéng dan vé nha hoc sinh
tim hiéu cach phan loai h¢
diéu hanh theo mét sd loai

may tinh.

Hoc sinh quan sat, theo doi,
tra 101 cac cau hoéi bai tap
cing cd theo sy huéng dan
ctia gidao vién. Ghi nh¢ kién
thirc qua bai tap.

-Ghi nhé bai tap va hudng

dan.

-Bai tap cling cd.
-Huéng dan bai tap vé

nha.

HOAT DONG 5: Hoat dong tim t0i va mé& rong (2°)

Muc tiéu: Tim toi va mo rong kién thtrc, khai quat lai toan bo nd1 dung kién thtrc da

hoc

Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong

phép thuyét trinh; str dung dd dung truc quan
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Pinh huéng phat trién ning lwe:  Nang luc thuc nghiém, ning lyc quan sat, ning

lyc sang tao, nang luc trao d6i. Pham chét tu tin, tu 1ap, giao tiép.

Tim hiéu, liét ké cac tai nguyén may tinh theo hiéu biét cua minh?

4. Huwdng dén vé nha:

- V& xem trude bai 11 “T6 chirc thong tin trong may tinh dién ti” dé tiét sau hoc.

Ngay soan: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 19-20: §11. TO CHUC THONG TIN TRONG MAY TiNH

I. MUC TIEU:

1. Kién thire: Buéc dau hiéu duoc cac khai niém co ban cia té chuc thong tin
trén may tinh nhu tép tin, thu muc, 6 dia va khai niém duong dan.

2. Ki nang:

- Hiéu va chi ra duoc quan hé me - con ctia thu muc.

- Biét duoc vai tro ctiia H trong viée tao ra luu trit va quan li thong tin trén may
tinh.

3. Thdi d¢: HS tich cyc xay dung bai.

4. Pinh hwong phat trién néing lwc: Phat trién nang lyc tng dung CNTT, ning
luc giao tiép, ning luc st dung ngdn ngi.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOQC:

1. Phwong phdp: Thuyét trinh, dam thoai, dat van d¢, giai quyét van dé.

2. Ky thudt : Pong nao.

3. Tich hop: Khong
III. CHUAN BI CUA GIAO VIEN VA HQC SINH:

1. Chudn bi ciia GV- Gido an, phong may, bang phu. chuan bi 1 may tinh dé hoc
sinh quan sat, tranh anh, hinh v& va céc tinh hudng lién quan dén thong tin.

2. Chudn bi ciia HS: Hoc va chuén bi bai ¢ nha.
IV. TIEN TRINH LEN LOP:

1. Kiém tra bai cii:

1) H c6 nhitng nhiém vu gi?

2) Hay liét ké cac tai nguyén cia may tinh?
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2. Bai moi:

HOAT DONG 1: Khéi dong (5°)
Muc tiéu: Dinh hudng cho hoc sinh ni dung can hudng téi cua bai hoc, tao tam thé
cho hoc sinh di vao tim hiéu bai méi.
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
Pinh hwéng phat trién nang luc: Nang luc thuc nghiém, nang luyc quan sat, nang

luc sang tao, nang luc trao ddi. PhAm chét ty tin, tu lap, giao tiép.

O bai trudc cac em di duoc tim hiéu may tinh c6 chirc ning t6 chirc va xili
thong tin. Trong qua trinh xir 1i néu mudn xt 1i nhanh, chinh xéc thi thong tin phai
dugc sap xép mot cach ngan nap, khoa hoc. Xt li thong tin cling nhu hoat dong cua
con nguoi vay.

- GV chiéu hinh anh vé mét thu vién sach: c6 rat nhiéu tir sach, dau sach véi nhiéu
chung loai {HS quan sat}.

+ Mt thu vién dé sach 16n xon.

+ Mot thu vién dé sach ngan nap, sip xép theo timg chung loai.

?Hay nhan xét néu mudn lay mot dau sach nao d6 ¢ hai thu vién trén s& nhu thé nao?
{HS tra 101}
?Vay lam thé nao dé iy duoc sach nhanh chéng lai thuan tién? {Can phai sip xép
ngan nap, khoa hoc, hop li sao cho dé tim kiém...}

- O may tinh ciing vay néu ta mudn tim kiém thong tin nhanh, 6 cting khong bi ling
phi thi chinh ban than ta phai tao thu muyc dé sap xép thong tin theo tirng muc dich.

- Viduy: Tao thu muc hinh anh, vin ban, tai liéu tham khao, ... c6 nhu vy ta méi dé
dang tim kiém thong tin.

?Vay to chirc thong tin trong may tinh nhu thé nao? dé hiéu rd van dé ta tim hiéu bai

moi

HOAT PONG 2: Hinh thanh kién thirc
Muc tiéu: cac khai niém co ban cuia to chic thong tin trén may tinh nhu tép tin, thu
muc, 6 dia va khai niém duong dan.
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét vin dé; phuong
phép thuyét trinh; str dung d6 dung tryc quan
Pinh hwéng phat trién niing lwe: Ning luc thyc nghiém, ning luc quan sat, ning luc

sang tao, nang luc trao ddi. Pham chét tu tin, tu 1ap, giao tiép.
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?Chirc nang chinh cua
may tinh la gi?

Trong qua trinh xur i,
may tinh can truy cap
nhanh té1 thong tin trén
cac thiét bi luu trit. Do
dé thong tin trong may
tinh cAn duoc t6 chirc
mot cach hop 1y, nhat 1a
khi khoi lugng thong tin
16n.

Vay hé diéu hanh to
chirc thong tin thé nao?
-Gi6i thiéu mot sd cay
thu muc. T¢p tin, thu

muc.

Hoc sinh quan sat, léng
nghe, theo doi, ghi nhd, tra
161 cau hoi theo got y:

+X1tr i thong tin.

+Hé diéu hanh td chirc
thong tin trong may tinh
theo cAu tric hinh cay

gom cac tép va thu muc

Hoc sinh quan sat, léng
nghe, theo doi, ghi nhd, ghi

chép nd1 dung chinh.

1. Cau tric luu triv thong
tin trong may tinh:

-Hé diéu hanh t6 chirc
thong tin trong may tinh
theo ciu tric hinh cay

gom cac tép va thu muc

9Em hiy cho biét tép
tin 1a gi?

?Tép tin c6 kich thudce
thé nao?

Chiéu hinh anh minh
hoa.

Day 1a loai tép tin nao?

Céac tép tin dugc phan
bi¢t véi nhau nhu thé
nao?

Tén tép gOom nhiing

thanh phan nao?

Hoc sinh quan sat, ling
nghe, theo doi, ghi nhg, tra
161 cau hoi theo goi y:

+T¢p tin 1a don vi co ban dé
Iuu trir thong tin trén thiét bi
luu trir.

+Tép tin cbd thé rat nho, chi
chira mét vai ki tu hoac cé
thé rat 16n, chira ndi dung
ctia ca mot quyén sach day.
+T¢p van ban: sach, tai licu,
thu tur. ..

+T¢p am thanh: ban nhac,
bai hat...

+T¢p hinh danh: hinh V¢,
tranh anh, video...

+Tép chuong trinh: phan

2. Tép tin

-Tép tin 1a don vi co ban dé
lwu trir thong tin trén thiét
bi luu trit.

-Tép tin co thé rat nho, chi
chira mdt vai ki tu hoac cé
thé rat 16n, chtra ndéi dung
clia ca mot quyén sach day.
+T¢p van ban: sach, tai li¢u,
thu tu. ..

+T¢p am thanh: ban nhac,
bai hat...

+T¢p hinh é&nh: hinh V&,
tranh anh, video...

+Tép chuong trinh: phan
mém hoc tap, PM tro choi,

PM ung dung khéc...
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-Gi61 thiéu cac thong tin
vé tép tin nhu kiéu , kich

thudce , tén, thot gian cap

mém hoc tap, PM tro choi,
PM trng dung khac...
+Céc tép tin dugc phan biét

+Cac tép tin dugc phan biét
v6i nhau bang tén tép.
+Quy udc cach dat tén :

nhat. v6i nhau bang tén tép. Tén.Mé rong
+Tén.Mé rong

TIET 2

Chiéu Slide 22-30. Hoc sinh quan sat, lang | 3./ Thu muc (Folder)

Chiéu hinh anh minh
hoa.

Day la gi?
Em hdy trinh bay vé thu
muc?

Céc thu muc dugc phan

biét dua vao dau?

?Em hiéu nhu thé nao
vé thu muc me, thu muc

con, thu myc goc?

Chiéu c4c hinh anh.
?7Pay la thu muc gi?

Chiéu slide 31, 32 minh

hoc so d6 cau truc cay

nghe, theo doi, ghi nho, tra
101 cau hoi theo goi y:

+Céc 6 dia (Thu muc gbc)
+Cac thu muc

+Cac tép tin

-Hé diéu hanh t6 chic céc
te¢p trén dia thanh cac thu
muc.

-Mdi thu muc c6 thé chira
cac t€p hodc cac thu muc
con.

-Thu muc duge to chirc phan
cap va cac thu muc cé thé
16ng nhau.

+Cac thu muc duogc dat tén
dé phan biét.

-Khi mot thu muc chira thu
muc bén trong, ta noi thu
muc ngoai la thu muyc me,
thu muc bén trong la thu
muc con.

-Thu muc ngoai cung (khong
c6 thu muc me) duogc goi la
thy muc gbc. Thu muc gbc
la thu muc duoge tao ra dau

tién trong dia.

-Hé diéu hanh t6 chirc cac
t¢p trén dia thanh céc thu
muc.

-Mdi thu muc c6 thé chira
cac tép hodc cac thu muc
con.

“Thu muc dugc to chic
phan cap va cac thu muc co
thé 16ng nhau.

-Cac thu muc duoc dat tén
dé phan biét.

-Khi mot thu muc chta thu
muc bén trong, ta nodi thu
muc ngoai la thu muc me,
thuy muc bén trong la thu
muc con.
-Thu muc ngoai cung
(khong c6 thu muc me)
duge goi 1a thu muc géc.
Thu muyc gbc 1a thu muyc
duge tao ra dau tién trong
dia.

Luu y:

-Tén cac tép tin trong mat
thu muc phai khac nhau.

-Cac thu muc con trong
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thu muc. Hoc sinh quan sat, léng cung mdét thu myuc me phai
nghe, theo doi, ghi nhd, trd | c6 tén khac nhau.
161 cau hoi theo goi y: -Tén cua thu muc khong co
+Thu muyc gdc. phan mé rong.
+Thu muc me.
+Thu muc con.
Quan sat, ghi nho.

TIET 3

Chiéu Slide 46-52.
Gio1 thi€u, phan
tich mot sd cay
thu muc va chi ra
cac duong dan dén
1 thu muc nao do
trén cay thu muc.
Vi du: ?Dé tim
Tin
trong ti sach ta
phai bat dau tur
dau va dén dau?
7Dé

Danca.mp4 trong

sach hoc

dén  tép
cdy thu muc ta
phai bat dau tur
dau va dén dau?

9Pé dén thu muc
Bai 2 trong cay
thy muc ta phai

theo duong din

nao?
? Em hay trinh
bay vé duong
din?

Hoc sinh quan sat, lang nghe,
theo doi, ghi nhd, tra 101 cau hoéi

theo goi y:

+TU SACH SO 1\NGAN
SACH GIAO KHOA\S4ch Tin

hoc

+D:\ Baihat \ Danca.mp4

+HQC TAP (Z:) \ HQC TAP \
BAI 2

-Puong din thuong bat dau tir
vi tri ban dau (thu muc gdc), sau
d6 dén cac day thu muc, thu
muc cubi cung chinh 13 thu muc
chtra tép tin do.

Hoc sinh quan sat, ling nghe,
theo doi, ghi nhé, ghi chép ndi
dung chinh.

4. Puong dian

Puong dan thuong bat dau tur

vi tri ban dau (thu muc gbc),

sau d6 dén cac day thu muc,

thu muyc cudi cung chinh la

thu muc chtra tép tin do.

Vi du:
C:\Sach\khtn\sach toan\

lop6

Hodc co thé viét
\Sach\khtn\sach toan\
lop6
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Chiéu Slide 53-54. | Hoc sinh quan sat, ling nghe, | 5. Cac thao tic chinh véi tép

?C6 nhiing thao | theo doi, ghi nhg, tra 161 cau hoi | va thu muc

tac chinh nao tép | theo goi y: -Xem, duyét.
va thu muc? -Xem, duyét. -Tao thu muyc va tép tin.
-Tao thu muc va tép tin. -Xoa thu muc va tép tin.
Thuc hién mot s | -Xo4 thu muc va tép tin. -Sao chép tép tin.
thao tic mau voi | -Sao chép tép tin. -Sao chép thu muc.
tép va thu muc. -Sao chép thu muc. -Di chuyén tép tin.
-Di chuyén tép tin. -Di chuyén thu muc.

-Di chuyén thu muc.

HOAT DONG 3: Hoat dong luyén tap (10"
Muc tiéu: Luyén tip cing ¢ ndi dung bai hoc
Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung @6 dung tryc quan
Pinh hwéng phat trién ning lwe:  Ning luc thuc nghiém, ning luc quan sat, ning

luc sang tao, nang luc trao ddi. Pham chét ty tin, tu 1ap, giao tiép.

GV giao nhiém vu cho hoc sinh lam bai tip trac nghiém:
Bai 1: Céc thao tac chinh véi tép va thu muc la:
A. Xem, duyét thong tin vé cac tép va thu muc.
B. Tao mdi, x6a, doi tén.
C. Sao chép, di chuyén.
D. Tt ca dap an trén
Pap an: D
Bai 2: Hé diéu hanh t6 chuc sap xép thong tin theo ciu triic nao?
A. Hinh cay
B. Hinh tron
C. Hinh Vuong
D. Hinh thap
Dap an: A
Bai 3: TO chire céc tép trong cac thu muc ¢6 loi ich gi?
A. May tinh hoat dong nhanh hon
B. Cho phép td chirc thong tin mot cach cé trat ty va ngudi sit dung dé dang tim lai
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cac tép hon

C. Tiét kiém dung luong thong tin trén thiét bi luu trir

D. Ca A va C déu ding

Dap an: B

Bai 4: Trong cac phat biéu sau day phat biéu nao 1a dung khi néi vé dudng dan?

A. Puong dan 1a diy cac tén thu muc va tén cac thu muc con 16ng nhau va cach nhau
bang ddu \, bit dau bang tén thu muc xuat phat va két thic bang tén mot thu muc hay
tép tin

B. Pudng din 1a ddy cac tén thu muc va tén cac thu muc con 16ng nhau va cach nhau
bang dau cach (dau trang)

C. Puong dan 14 diy céc tén thu muc va tén cic thu muc con 10ng nhau va cach nhau
bang dau /

D. Pudng dan 1a diy cac tén thu muc va tén cac thu muc con 16ng nhau va khong can
dau cach (dau trang)

Dap an: A

Bai 5: Tép tin (File) 1a

A. Mot tap hop cac thong tin ghi trén by nhéd ngoai

B. Pon vi luu trir do hé diéu hanh quan li

C. Mot thanh phan cia thiét bi ngoai vi

D.CaAvaB

Dap an: D

Bai 6: Thu muc nam bén trong thu muc khac duoc goi la:

A. Thu muc me

B. Thu muc con

C. Thu muc bd

D. Tét ca déu sai

Dap an: B

Bai 7: Giita phan tén va phan mé rong cua tép duoc phan cach boi dau:

A. dau hai chim (©)

B. d4u cham ()

C. dau sao (*)

D. diu phay (,)

Tra loi:
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Dap an: B

Bai 8: Phan mo rong cua tén tép thuong thé hién:

A. Kiéu tép.

B. Ngay/gio thay doi tép.

C. Kich thuéc cua tép.

D. Tén thu muc chtra tép.

Pap an: A

Bai 9: Phat biéu nao sau ddy ding khi n6i vé thu muc?
A. Thu muc ¢6 thé chi ¢ cac tép tin

B. Thu muc chi ¢6 cac thu muc con

C. Thu muc ¢6 cac thu muc con va tép tin v6i s6 luong khong han ché tiy theo dung
luong cua dia

D. Thu muc chi ¢6 mdt thu muc con va nhiéu tép tin
Pap an: C

Bai 10: Dau 1a duong dan dung?

A. D:\Sach\tin\lop6

B. D:/Sach/tin/lop6

C. D:Sach\tin\lop6

D. D:|Sach|tin|lop6

Dap an: A

HOAT DONG 4: Hoat dong van dung (8’)
Muc tiéu: Van dung lam bai tap
Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung @6 dung truc quan
Pinh huwéng phat trién niang lwe:  Ning luc thyc nghiém, ning luc quan sat, ning

lyc sang tao, nang lyc trao ddi. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.
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Cau 1. Pon vi cc ban dﬁnq dé luu trir théna

tin trén thiét bi luu tr&r goi 1a gi?
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Chiéu céc Slide 33-41.
-Huéng dan hoc sinh tra
161 cau héi bai tap cing
¢ (dién tir, chon ding
sai, nhan biét cac thanh
phan trén cdy thu muc,
tro choi 6 chir,...)
-Huéng dan hoc sinh vé
nha tao cay thu muc

don gian.

-Quan sat, theo doi, lang
nghe, tra 161 cac cau hoéi bai

tap, rat kinh nghiém.

-Ghi nh¢ bai tap va huodng

dan.

-Bai tap ctng cd.
-Huéng din bai tap vé nha.
Nhan biét tép tin, thu muc,

cay thu muc trong may tinh.

HOAT DONG 5: Hoat ddng tim toi va mé rong (2°)

Muc tiéu: Tim toi va mo rong kién thirc, khai quat lai toan bd ndi dung kién thirc da

hoc

Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van d¢; phuong

phap thuyét trinh; st dung d6 dung truc quan

Pinh hwéng phat trién ning luec:

Nang luc thuc nghiém, nidng luc quan sat, nang

luc sang tao, nang luc trao d6i. Pham chét ty tin, tu 1ap, giao tiép.

- tap tao thu muc méi, tép tin mai. sao chép, di chuyén dan, ...

4. Huwong din vé nha:

- Lam lai cac bai tap ¢ SGK (trang 47)
- Hoc thudc phan 1y thuyét.

- Xem trude bai 12 - phan 1,2 “HE DPIEU HANH WINDOWS” dé tiét sau hoc.
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Ngay sogn: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 21-22: §12. HE PIEU HANH WINDOWS

I. MUC TIEU:

1. Kién thire: HS nhan biét va chi dung tén cac biéu tuong chinh trén giao dién
khai dong cua hé diéu hanh.

2. Ki nang:

- HS biét y nghia cta cac khai niém quan trong sau cua hé diéu hanh Windows:
Man hinh nén (Desktop), thanh cong viéc (Task bar), nat Start, cac biéu tuong chuong
trinh ung dung.

- HS biét va hiéu duoc céc thanh phan chinh ctia mot cira s6 trong Windows.

3. Thai d¢: Nghiém tuc trong viéc hoc tap va co y thuc khi thyc hanh phong may.

4. Dinh hwéng phat trién nang lirc: Phat trién ning lyc ung dung CNTT, ning
luc giao tiép, ning luc st dung ngdn ngit.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOC:

1. Phwong phdp: Thuyét trinh, dam thoai, dat vin dé, giai quyét van dé.
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2. Ky thudt : Dong nao.

3. Tich hgp: Khong
III. CHUAN BI CUA GIAO VIEN VA HQC SINH:

1. Chudn bi ciia GV- Gido an, phong may, bang phu. chuan bi 1 may tinh dé hoc
sinh quan sat, tranh anh, hinh v& va cac tinh hudng lién quan dén thong tin.

2. Chudn bi ciia HS: Hoc va chuén b bai ¢ nha.
IV. TIEN TRINH LEN LOP:

1. Kiém tra bai cii:

1) Tao mot thu muc & man hinh nén va xo4 di thu muc vira tao.
2) Tao maé1 mot t€p tin Word va luu tén “THU” vao thu muc “LOP 6.
2. Bai moi:

HOAT DONG 1: Khéi dong (5°)
Muc tiéu: Dinh hudng cho hoc sinh ni dung can hudng to1 cua bai hoc, tao tam thé
cho hoc sinh di vao tim hiéu bai méi.
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung @6 dung truc quan
Pinh hwéng phat trién nang luc: Nang luc thuc nghiém, ndng lyc quan sat, nang

luc sang tao, nang luc trao ddi. PhAm chét ty tin, tu lap, giao tiép.

C6 nhiéu hé diéu hanh khac nhau trong d6 c6 hé diéu hanh Windows cua hing
Microsoft. Phién ban cua Hé diéu hanh dang duoc phd bién hién nay trén toan thé
gidi d6 1a Windows XP. Trong chuong trinh Tin hoc 6 Chiing ta nghién ctru Vé H

Windows XP nay.

HOAT PONG 2: Hinh thanh kién thirc
Muc tiéu: tén cac biéu tugng chinh trén giao dién khoi dong ctia hé diéu hanh.
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung @6 dung truc quan
Pinh huwdng phat trién nang lwe: Nang luc thuc nghiém, nang luc quan sat, nang luc

sang tao, nang luc trao ddi. PhaAm chit ty tin, tu 1ap, giao tiép.

Gi6i thiéu vé hé diéu | -Quan sat, theo ddi. 1.Man hinh nén.

hanh Windows va *Mot s6 thanh phan trén man
man hinh nén. -Nut Start hinh nén:

Gi6i thiéu mot sd biéu | -Thanh cong viéc. -Nut Start

tuong. -Cac biéu tuong chuong | -Thanh cong viéc.
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? Man hinh nén gom

nhing gi?

?Em hay néu trinh
sO biéu
ich h¢

bay mgot
twong tién

thong?

trinh.

-Nhan biét cac biéu tuong.

-This PC (Computer, My
Computer): dung dé hién
thi thong tin trong may tinh
-Netword : la ung dung
hién thi théng tin cic may
tinh va cac thiét bi khic
trong cung hé thong mang
vo1 may tinh dang lam viéc
-Recycle Bin : 1a noi chtra

cac thong tin tam thoi da bi

x0a.

-Céc biéu twong chuong trinh.
*Biéu tuong tién ich h¢ théng:
-This PC (Computer, My
Computer): ding dé hién thi
thong tin trong may tinh
Netword : 1a Gmg dung hién
thi thong tin cdc may tinh va
cac thiét bi khéac trong cting hé
théng mang v4i may tinh dang
lam viéc

-Recycle Bin : 1a noi chira cac

thong tin tam thoi da bi x0da.

Chiéu cac Slide 16-
>18, gi6i thiéu vé nit
Start, bang chon start,
man hinh lam viéc
start

?Em hiy néu mot sb
chuong trinh thuong
dung?
G101

chuong trinh thuong

thidu mot s6
dung:

-Control Panel

-File Explorer

-power

-Search

-Quan sat, theo ddi, ling
nghe va ghi nhé.

Nt Start nam trén thanh
cong viéc.

-Thaoluan , tra loi.

-Thaoluan , tra 101.

Mot sb chuong trinh thuong
dung:

-Control Panel

-File Explorer

-power

-Search

2. Biat dau lam viéc véi
Windows.

-Nut Start: 1 noi bt daulam
viéc khi mudn kham pha, khai
thac, sir dung may tinh. Nhay
nut Start @& mé bang chon start
va man hinh start.

-Bang chon Start: Chua céc
chuong trinh cai dat trong may
tinh.

-Man hinh Start: Luu trit, hién
thi, sdp xép cac ung dung theo
yéu cau ctia ngudi dung.

*Mot sé chuong trinh thuong
dung:

-Control Panel:diéu khién toan
bd hé thng thiét bi, phan ctng

va phan mém.
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-File Explorer: Xem, tim kiém
va khai thac thong tin trong
may tinh.
-power: diéu khién ra vao
Windows va bat, tat may tinh.

-Search: Chtrc ning tim kiém

thong tin trén may tinh.

Chiéu slide 26->27,
giéi thi¢u thanh cong
viéc.

?Thanh

thuong nam & dau?

cong  viéc

?Em hay trinh bay mdt
s6 thanh phan trén

thanh cong viéc?

Quan sat, theo doi.

- Thanh cong viéc thuong nam
0 canh dudi man hinh.

-Mot sb thanh phan trén thanh
cong viéc:

+NGt Start nam ¢ bén trai
thanh cong vié¢c.

+Mot s6 biéu tuwong chuong
trinh thuong dung

+Mot s6 tién ich thuong dung.
+Céac biéu tuong chuong trinh

ung dung dang lam viéc

3. Thanh cong viéc:

Thanh cong viéc thuong nam
0 canh dudi man hinh bao
gom:

-Nut Start ndm bén trai thanh
cong viéc

-Mo6t s6 biéu tugng chuong
trinh thuong dung.

-Mot s tién ich thuong dung
(bén phai)

-Céc chuong trinh dang chay

Trong windows moi
chuong trinh duogc thuc
hién trong 1 cira s
riéng.
Chiéu cic Slide 28-
>30.

Theo doi, quan sat.

Mot s6 diém chung cua cira so:
-M3di ctra s6 ¢6 tén duogc hién
thi trén thanh tiéu dé caa no.

-Co thé di chuyén ctra s6 bang

4. CUA SO LAM VIEC
Mot s6 diém chung cia cira
s0:

-M3i ctra s6 ¢6 tén dugc hién
thi trén thanh tiéu dé caa no.

-Co thé di chuyén ctra s6
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gidi  thidu cira 6 | cach kéo tha thanh tiéu de. bang cach kéo tha thanh tiéu
chuong trinh . -Dai 1énh chtra biéu tuong cac dé.

2Céc clra s6 ¢ mét s | 1énh cua chuong trinh. -Dai 1énh chira biéu tuong
diém chung 1a gi? -Cira s6 c6 thé thu nho, phong | cac 1énh cta chuong trinh.

to cuc dai, thu nhé cuc dai, |-Clra s6 c6 thé thu nho,
dong chuong trinh phéng to cuc dai, thu nhoé
cuc dai, dong chuong trinh

HOAT DONG 3: Hoat dong luyén tap (10')
Muc tiéu: Luyén tip ciing cd ndi dung bai hoc
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong phap
thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
Pinh huéng phat trién niang lwe:  Ning luc thuc nghiém, ning luc quan sat, ning luc

sang tao, ning luc trao d6i. Pham chat tu tin, tu 1ap, giao tiép.

GYV giao nhiém vu cho hoc sinh 1am bai tip tric nghiém:
Bai 1: Ctra s6 lam viéc trong hé diéu hanh Windows déu ¢ diém chung 1a :
A. Mdi ctra s6 déu c6 mot tén duoc hién thi trén thanh tiéu dé cta no.
B. C6 thé dich chuyén cira s6 bang cach kéo tha thanh tiéu dé.
C. Thanh cong cu chira biéu tugng cac 1énh chinh cta chwong trinh.
D. Tat ca dap an trén
Pap an: D
Bai 2: Thanh cong viéc thudng nam o:
A. Canh dudi man hinh
B. Canh trén man hinh
C. Canh bén phai man hinh
D. Canh bén trai man hinh
Pap an: A
Bai 3: Ctra s6 cia mot phan mém tmg dung 1a gi?
A. La mot vung trén man hinh ma em c6 thé nhay chuot duoc
B. Mot hinh chit nhat c6 thé di chuyén va thay ddi kich thudc, trén dé c6 cac thanh cong
cu dé diéu khién sy hoat dong cua phﬁn mém
C. Mot hinh chit nhat nhé xuat hién khi em chon mot 1énh khong thuc hién dugc
D. La thoi gian ké tir khi khéi dong phan mém cho dén khi két thiic (thoat khoi) phan

mém
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Dap an: B

Bai 4: Phan mém Windows XP cua hing phan mém Microsoft 1a
A. chuong trinh soan thdo van ban

B. h¢ diéu hanh

C. phin mém dd hoa Paint

D. phan mém trinh dién PowerPoint

DPap an: B

Bai 5: Nut Start ndm & vi tri nao trén man hinh nén?

A. Nim ¢ goc dudi bén phai man hinh nén

B. Nam ¢ goc dudi bén trai man hinh nén

C. Nam & goc trén bén trai man hinh nén

D. Nam & goc trén bén phai man hinh nén

Dap an: B

Bai 6: Man hinh nén gdm nhiing gi?

A. Biéu tuong thing rac

B. Cac biéu tuong

C. Thanh cong viéc

D. Céc biéu tuong va thanh cong viéc

Pap an: D

Bai 7: Bang chon Start chira nhitng gi?

A. Céc biéu tugng chuong trinh

B. Céc biéu tuwong chinh cua hé diéu hanh

C. Cac biéu tuong chwong trinh va mot vai biéu twong chinh cua hé diéu hanh
D. Chira moi 1énh can thiét dé bat dau st dung Windows
Pap an: C

HOAT DONG 4: Hoat dong van dung (8°)
Muc tiéu: Van dung lam bai tap
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé&; phuong phap
thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
Pinh hwéng phat trién ning lwe:  Ning lyc thyc nghiém, ning luc quan sat, ning luc

sang tao, nang luc trao ddi. PhAm chét ty tin, tu lap, giao tiép.

1. Chuyén giao nhiém vu hoc tap
GV chia 16p thanh nhiéu nhém
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( mdi nhom gdm cac HS trong 1 ban) va giao cac nhiém vu: thao luan tra 1oi cac cau hoi
sau va ghi chép lai cau tra 161 vao vé bai tap

Theo em, dac trung cua hé diéu hanh Windows 1a gi?

C6 cach nao dé biét rang hién tai em dang md bao nhiéu cira s6 trong Windows? Hay
néu chi tiét cach nhan biét?

Vi sao ngudi ta khong thiét ké thanh cong viéc & ngay giira may tinh?

2. Bao cdo két qua hoat ddng va thio luin

- HS tra 101.

- HS ndp vo bai tap.

- HS tu ghi nhé ndi dung tra 161 da hoan thién.

HOAT DONG 5: Hoat dgng tim toi va mé rong (2°)
Muc tiéu: Tim toi va mo rong kién thurc, khai quat lai toan bo ndi dung kién thirc da hoc
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé&; phuong phap
thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
Pinh hudéng phat trién nang lwe: Nang luc thuc nghiém, nang luc quan sat, nang luc

sang tao, nang luc trao ddi. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.

V& so d6 tu duy

4. Huwong din vé nha:
- Vé nha hoc k¥ phan 1y thuyét
- Xem trudc bai thuc hanh 2 dé tiét t&i thuc hanh.

Ngay sogn: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 23-24: BAI THU'C HANH 2:
LAM QUEN VOI WINDOWS

I. MUC TIEU:
1. Kién thikc:
- Cung ¢b cho HS cac thao tac co ban véi chudt.

- Lam quen voi1 bang chon Start.
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2. Ki nang: HS thuc hién cac thao tac co ban véi cura s0, biéu tuong, thanh bang

chon... trong moéi truong Windows XP.

3. Thai d¢: HS nghiém tic trong viéc hoc tap va c6 y thirc khi thyc hanh phong

may.

4. Pinh hwong phdt trién néing lwc: Phat trién nang lyc tng dung CNTT, ning

luc giao tiép, ning luc sir dung ngdn ngit.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOQC:

1. Phwong phdp: Két hop cac phuong phéap giang day nhu thuyét trinh, van dap,
thao tac mau, giai thich cho hoc sinh va cho hoc sinh tu giac thyc hanh trén
may tinh.

2. Ky thuat : Dong ndo.

3. Tich hgp: Khong

III. CHUAN BI CUA GIAO VIEN VA HQC SINH:

1. Chudn bi ciia GV: Gio an, phong may, bang phu, cac hinh anh, phim minh

hoa.

- C.c thiét bi ngoai vi cua may tinh, gido an, SGK, mot may tinh.

2. Chudn bi ciia HS: Hoc va chuan b bai ¢ nha.

IV. TIEN TRINH LEN LOP:

1. On dinh l6p:

2. Kiém tra bai cii:

1) Hay chi ra nat Start va thuc hién mé bang chon dé kich hoat ctra s6 Word.

2) Cho biét cac dic trung cua cira s6 1am viéc trong Windows.

3. Bai moi:

Hoat dong 1: Hoc sinh thuwc hanh lam bai tdp

Hoat dong cia GV: Hoat dong ctia HS: Noi dung:
Hoat dong 1: a. Bang nhap phién lam viéc.
Trinh chiéu huéng dan | Quan sat, theo ddi, ghi nhé a. Pang nh3p phién lam
dang nhdp phién lam | Cac budc dang nhap: viéc.
viéc. -Chon tén dang nhap da dang | Cac budc dang nhép:
?Em hay trinh bay céc | ki. -Chon tén dang nhap da
budc ding nhip phién | -Nhap mat khau néu can. dang ki.
lam viéc? -Nhéan phim Enter. -Nhap mat khau néu can.
Tong két. Cho hoc sinh | Thyc hanh diang nhap phién | -Nhan phim Enter.
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Hoat dong cia GV:

Hoat dong caa HS:

Noi dung:

thuc hién dang nhap
trén may tinh theo tung
nhom thuc hanh.

Kiém tra danh gia, hd
tro cac em thuc hién

ding yéu cau

lam viéc theo nhom.

Hoat dong 2: Lam quen véi man hinh nén va thanh cong viéc:

Huéng dan thuc hién
cac thao tac:

-Khoi dong 1 chuong
trinh Gng dung c6 biéu
tuong trén man hinh
nén.

-X6a biéu tuwong trén
man hinh nén.

-Di chuyén, sip xép lai
vi tri cac biéu tuong.
Kiém tra, danh gia,
nhic nhé huéng dan
hoc sinh thuc hi¢n ding
cac yéu cau.

Huéng dan quan sat

thanh cong viéc

Quan sat, theo doi, ghi nhé céac
thao tac thuc hién.

Thyuc hién trén may tinh theo
nhom thuc hanh.

-Rut kinh nghiém, kién thuc

qua cac thao tac thyc hi¢n.

Quan sat cac thanh phan trén

thanh cong viéc.

b.Lam quen véi man
hinh nén va thanh céng
viéc:

-Khoi dong 1 chuong trinh
tmg dung co biéu tuong
trén man hinh nén: Nhay
dup 1én biéu twong chuong
trinh mudn mo

-X6a biéu tuong trén man
hinh nén: Nhay chudt 1én
biéu tugng chuong trinh
mudn x6a va nhan phim
Delete.

-Di chuyén, sap xép lai vi
tri cac biéu twong: Dung
chudt kéo tha cac bicu
tyong trén man hinh dé

sap x€p lai theo y muodn.
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Hoat dong cia GV:

Hoat dong ctia HS:

Noi dung:

Hoat dong 3: c.Lam quen v&i bang chon start va man hinh Start.

o R
[ -
- -

-
i

Huéng dan hoc sinh m&
bang chon va man hinh
Start, khéi dong cac
chuong trinh Ung dung
trén bang chon va man
hinh Start, Sip xép, di
chuyén, tao nhom moéi
trén man hinh Start

- Kiém tra, danh gia,

Quan sat , theo doi, ghi nho.
Thuc hanh cac thao tac mo
bang chon va man hinh Start,
khéi dong cac chuong trinh
ung dung trén bang chon va
man hinh Start, Sip xép, di
chuyén, tao nhom moi1 trén
man hinh Start theo nhom.

Rut kinh nghiém qua ting thao

c.Lam quen véi bang chon
start va man hinh Start.
M¢é bang chon va man
hinh Start.

-Khéi dong cac chuong
trinh Umg dung trén bang
chon va man hinh Start.
-Sép xép, di chuyén, tao

nhom madi trén man hinh

nhic nhd huéng din | tac. Start theo nhom.
hoc sinh thuc hién dung
cac yéu cau.

Hoat dong 4: d. LAm quen véi cira so chwong trinh

Huéng dan hoc sinh

khai dong My
Documents hoac
Computer.

Huéng dan sir dung nat
Start
Explorer trén bang chon
hodc man hinh Start.

Huéng dan sir dung cira

va chon File

Quan sat, theo doi, ghi nhd
Thuc hanh cac thao tac theo
huéng dan:

-Khéi dong My Documents
hodc Computer.

-Str dung nut Start va chon File
Explorer trén bang chon hoac
man hinh Start.

-Str dung cira s6 chuong trinh

d. Lam quen véi ctra so
chwong trinh

Thuc hanh cac thao tac:

-Khéi dong My
Documents hoac
Computer.

-Str dung nut Start va chon
File Explorer trén bang

chon hodc man hinh Start.
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Hoat dong cia GV:

Hoat dong ctia HS:

Noi dung:

s6 chuong trinh dé xem
cac thong tin trong may
tinh bang ciy thu muc
hoic cac biéu tuong
trong ctra so.

Phong to, thu nho dong
clra sO

Kiém tra danh gia, hd
tro cac em thuc hién

ding yéu cau

dé xem cac thong tin trong may
tinh bﬁng cay thu muc hodc cac
biéu tugng trong cira so.

-Phoéng to, thu nho déng cira s6
Rut kinh nghiém, kién thic qua

tung thao tac thuc hién.

-Str dung ctra s6 chuong
trinh dé xem céc thong tin
trong may tinh bang ciy
thy muc hodc cac biéu
tugng trong ctra so.

-Phéng to, thu nho doéng

cua so

Hoat dong 5: e.Pwa biéu twong chwong trinh ra man hinh nén, man hinh Start va

thanh cong viéc:

Huéng dan thuc hién
cac thao tac:

Pua  biéu tuong
chuong trinh ra man
hinh nén.
-Pua biéu tuong
chuong trinh ra man
hinh Start.

-PBua biéu tuong
chuong trinh ra thanh
cong viéc.

Kiém tra, danh gia,
nhic nhé huéng dan
hoc sinh thyc hi¢n dung
cac yéu cau.

Huéng dan quan sat

thanh cong viéc

Quan sat, theo doi, ghi nhd cac
thao tac thuc hién.

Thyuc hi¢n trén may tinh theo
nhom thuc hanh:

-Pua biéu tuong chuong trinh
ra man hinh nén.

-Pua biéu tugng chuong trinh
ra man hinh Start.

-Pua biéu twong chuong trinh
ra thanh cong viéc.

-Rut kinh nghiém, kién thuc

qua cac thao tac thyc hi¢n.

Quan sat cac thanh phan trén

thanh cong viéc.

e.Pua biéu twong chuong
trinh ra man hinh nén,
man hinh Start va thanh
cong viéc:

Pua biéu tuong chuong
trinh ra man hinh nén.
-Pua biéu tuwong chuong
trinh ra man hinh Start.
-Pua biéu tuwong chuong

trinh ra thanh cong vigc.

Ho

at dong 6: g. Két thiic phién lam viéc:

Huéng dan hoc sinh:

Quan sat , theo doi, ghi nho.

-Tat may (Shut down)

Thuc hanh cac thao tac

g. Két thuc phién lam viéc:
-T4t may (Shut down)
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Hoat dong cia GV:

Hoat dong ctia HS:

Noi dung:

-Pang xuit (Log off),
Sign out) ra khoi phién
lam viéc.

- Kiém tra, danh gia,
nhic nhé huéng dan
hoc sinh thuc hi¢n dung

cac yéu cau.

-T4t may (Shut down)
-Dang xuét (Log off), Sign out)
ra khoi phién lam viéc.
Rut kinh nghiém qua ting thao

tac.

-Ding xuat (Log off), Sign
out) ra khoi phién lam
viéc.

Cac 1énh thuc hién:

-Sign out, log off: Thoat
khéi phién lam viéc, mat
tinh van bat.

-Sleep: Tam nghi, tit dién
man hinh, hé thong ¢ trang
thai san san lam viéc.

-Shut down: Tat ngudn
may tinh.

-Restart: Khoi dong lai

may tinh.

Hoat dong 7: Luyén tap,van dung, mé rong

-Huéng dan hoc sinh vé
nha khoi dong chuong
trinh va dong céc cira s6
chuong trinh, vao ra hé

théng.

Quan sat, ghi nh¢d cac thao tac.

Ghi nhé cac thao tac da
hoc

Bai tap vé nha luyén tap.

4. Ciing cé:

- GV nhén xét uu khuyét trong qua trinh thyc hanh cta HS.

5. Huwong din vé nha:

- Vé xem tiép bai thuc hanh sb 2 ph?ln c,d,e, g dé tiét sau thyc hanh tiép..
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Ngay soan: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 25-26: BAI THU'C HANH 3:
CAC THAO TAC VOI THU MUC

I. MUC TIEU:

1. Kién thirc:

- HS 1am quen v&i hé théng quan 1i tép trong Windows XP.

2. Ki ning: HS biét st dung My Computer dé xem ndi dung cac thu muc, biét

tao thu muc moi.

3. Thai d¢: HS thuc hanh nghiém tuac, tich cuc.

4. Dinh hwéng phdt trién nang lwe: Phat trién ning lyc tng dung CNTT, ning

luc giao tiép, ning luc sir dung ngdn ngir.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOQC:

1. Phwong phdp: Két hop cac phuong phéap giang day nhu thuyét trinh, van dap,
thao tdc mau, giai thich cho hoc sinh va cho hoc sinh tu giac thyc hanh trén
may tinh.

2. Ky thuat : Dong nao.

3. Tich hgp: Khong

III. CHUAN BI CUA GIAO VIEN VA HQC SINH:

1. Chudn bi ciia GV: Gido 4n, phong may, bang phy, cac hinh anh, phim minh

hoa.

-Cc thiét bi ngoai vi cua may tinh, gido an, SGK, mot may tinh.

2. Chudn bj ciia HS: Hoc va chuan bi bai ¢ nha.

IV. TIEN TRINH LEN LOP:

1. On dinh l6p:

2. Kiém tra bai cii:

1) Tao thu muc méi voi tén “LOP 6” tai man hinh nén va di chuyén thu muc do

vao My Document.

2) Sao chép thu myc vura tao, ddi tén thu muc thanh tén em va xo4 thu muc vira

tao.

3. Bai moi:
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Hoat dong ctia GV:

Hoat dong ctia HS:

NOi dung:

Hoat dong 1: a. Mé chwong trinh wng dung quan sat va kham pha may tinh:

Huéng dan hoc sinh sir
dung chuong trinh tng
dung File Explorer xem
thong tin trong may
tinh.

Kiém tra danh gia, hd
trog cac em thuc hién

ding yéu cau

Quan sat, theo doi, ghi nhd
Thuc hanh cac thao tac theo
huéng dan:

-Str dung File Explorer xem

thong tin trong may tinh.

a. Mé chwong trinh ung
dung quan sat va kham
pha may tinh:

Str dung File Explorer xem

thong tin trong may tinh.

Hoat dong 2: b. xem ndi dung céc 6

dia:

Huéng dan thuc hién
cac thao tac:

-Nhay chudt vao biéu
tugng 6 dia xem thong
tin.

-Thay d6i cach thé hién
thong tin tai khung bén
phai bang cac lénh trong
Dai

nhdy chudt phai va chon

Iénh view hoac

Iénh View.

-Kiém tra, danh gia,
nhic nhé huéng din
hoc sinh thuc hién ding

cac yéu cau.

Quan sat, theo doi, ghi nhéd cac
thao tac thuc hién.

Thyuc hi¢n trén may tinh theo
nhom thuc hanh:

-Nhay chudt vao biéu tuong 6
dia xem thong tin.

-Thay d6i cach thé hién thong
tin tai khung bén phai bang céac
1€nh trong Dai 1énh view hoac
nhdy chudt phai va chon Iénh
View.

-Rut kinh nghiém, kién thic

qua céc thao tac thyc hién.

Quan sat cic thanh phan trén

b. xem ndi dung cic 0
dia:

-Nhay
tuong 6 dia xem thong tin.
-Thay d6i cach thé hién
thong tin tai khung bén

chuét vao bicu

phai bang cac lénh trong
Dai 1énh view hodc nhay
chudt phai va chon 1énh

View.
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Hoat dong ctia GV:

Hoat dong ctia HS:

NOi dung:

thanh cong viéc.

Hoat dong 3: c. Xem ngi dung cac thu muc:

Hudng dan thuc hién
cac thao tac:

-Nhay chudt vao biéu
tuong thu muc trén cay
thu muc ¢ ngén bén trai.
-Nhay dap chudt 1én
biéu tuong thu muc &
ngan bén phai.

-Nhay lén cac nut hién ,
an thu muc con.

Kiém tra, danh gia,
nhic nhé hudng dan
hoc sinh thuc hién ding

cac yéu cau.

Quan sat, theo doi, ghi nhéd cac
thao tac thuc hién.

Thuc hién trén may tinh theo
nhom thuc hanh:

-Nhay chudt vao biéu tugng thu
muc trén cdy thu muc ¢ ngan
bén tréi.

-Nhay dap chudt 1én biéu tuong
thu muc ¢ ngdn bén phai.
-Nhay 1én cac nat hién , an thu
muc con.

-Rut kinh nghiém, kién thic

qua cac thao tac thyc hi¢n.

Quan sat cac thanh phan trén

thanh cong viéc.

c. Xem ndi dung cac thu
muc:

-Nhay chudt vao biéu
tuong thu muc trén cay thu
muc & ngan bén trai.

-Nhay dap chudt 1én biéu
tuong thu muc ¢ ngdn bén
phai.

-Nhay 1én cac nat hién , an

thu muc con.

Hoat dong 4: d. Tao thu muc méi:

Huéng dan thuc hién
cac thao tac:

-Tao thu muc moi.

?Em hdy néu cic budc
thuc hién?

-Em hay tao vai thu
muc moi trong may tinh
thuc hanh.

Kiém tra, danh gia,
nhic nho hudng dan
hoc sinh thuc hién ding

cac yéu cau.

Quan sat, theo doi, ghi nhé cac

thao tac thuc hién.

Cac budc tao thu muc moi:

B1. M& ctra so sé chira thu muc
moi.

B2. Nhay chudt phai vung
trong trong ngin bén phai.

B3. Chon 1énh New -> Folder.
B4. GO tén thu muc modi va
nhén Enter.

Thyc hién trén may tinh theo
nhom thuc hanh.

d. Tao thu muc moi:

Cac budc tao thu muc moi:
B1. M¢ cira s6 sé& chira thu
muc moi.

B2. Nhay chudt phai vung
tréng trong ngin bén phai.
B3. Chon 1énh New ->
Folder.

B4. G0 tén thu muc madi va
nhén Enter.

*Luu y: Tén thu muc
khong chura cac ki ty /\ : ?

“<>vatrong 1 cura sO tén
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Hoat dong ctia GV: Hoat dong ctia HS: NOi dung:

thy muc khong thé tring

nhau.

Hoat dong 5: Luyén tap,van dung, mé rong

-Huéng dan lai cac thao | Quan sat, ghi nhd céac thao tac. | Ghi nhé cac thao tac da
tac: hoc
+St dung chuong trinh § Bai tap vé nha luyén tap.

ing dung File Explorer | = “# Local Disk (D:)

xem thong tin trong /J _
o = Bai tap
may tinh. s

+ Xem ndi dung cac 6 . ’,J

dia.

+ Xem noi dung céic thu

Thu muc moti

muc.
+ Tao thu muc mai
-Hudéng dan hoc sinh vé

nha tao cay thu muyc:

= " [ ocal Disk (D:)
= /JBai tap
= f"l Thu muc moi

4. Ciing cé:

- GV danh gia va nhan xét cho diém 1 s6 HS tich cuc trong gio hoc

5. Huwéng din vé nha:

- Vé nha tap tao thu muc méi, sao chép, doi tén dé tiét sau thyc hanh tiép.
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Ngay soan: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 26: BAI THU'C HANH 3:
CAC THAO TAC VOI THU MUC (TT)

I. MUC TIEU:

1. Kién thic:

- HS 1am quen v&i hé théng quan 1i tép trong Windows XP.

2. Ki nang: HS biét tao m&i thu muc, sao chép, di chuyén, ddi tén, x04 thu muc.

3. Thai d¢: HS thuc hanh nghiém tuac, tich cuec.

4. Dinh hwéng phdt trién ning lwe: Phat trién ning lyc tng dung CNTT, ning

luc giao tiép, ning luc sir dung ngdn ngir.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOC:

1. Phwong phdp: Két hop cac phuong phéap giang day nhu thuyét trinh, van dap,
thao tdc mau, gidi thich cho hoc sinh va cho hoc sinh tu giac thyc hanh trén
may tinh.

2. Ky thuat : Dong nao.

3. Tich hop: Khong

III. CHUAN BI CUA GIAO VIEN VA HQC SINH:

1. Chudn bi ciia GV- Gido 4n, phong may, bang phy, cac hinh anh, phim minh

hoa.

-C,c thiét bi ngoai vi cia may tinh, gido an, SGK, mot may tinh.

2. Chudn bi cua HS': Hoc va chuan bi bai & nha.

IV. TIEN TRINH LEN LOP:

1. On dinh Iop:

2. Kiém tra bai cii:

1) Khoi dong My computer va xem ndi dung dia D.

3. Bai moi:

Hoat dong ctia GV: Hoat dong cia HS: Noi dung:

Hoat dong 1: e. Poi tén thw muc

Huéng dan thuc hién | Quan sat, theo ddi, ghi nhé cac | e. Poi tén thuw muc :
cac thao tac: thao tac thuc hién. Cac buodc thuc hién:
-D6i tén thu myc. Cac budc thuc hién: B1. Nhay chuot vao tén

?Em hay néu cac budc | Bl. Nhay chudt vao tén thu | thu muc can doi tén
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Hoat dong caa GV:

Hoat dong cia HS:

Noi dung:

thuc hién?

-Em hiy dbi tén vai thu
muc da tao trong may
tinh thuc hanh.

Kiém tra, danh gia,
nhic nho huéng din
hoc sinh thuc hi¢n dung

cac yéu cau.

muc can d6i tén

B2. Nhay chudt vao tén thu
muc lan 2.

B3. Go tén thu muc va nhan
Enter.

Cach 2.

B1. Nhay nat phai chudt vao
tén thu muc can doi tén.

B2. Chon I¢nh Rename trong
bang chon tt.

B3. GO tén mdi cuia thu muc
roi nhan Enter.

Thuc hién trén may tinh theo

nhom thuc hanh.

B2. Nhay chuot vao tén
thu muc 1an 2.

B3. GO tén thu muc va
nhén Enter.

Cach 2.

B1. Nhay nut phai chudt
vao tén thu muc can doi
tén.

B2. Chon Iénh Rename
trong bang chon tat.

B3. GO tén méi cua thu

muc ro1 nhan Enter.

Hoat dong 2: g. X6a thuw muc:

Hudng dan thuc hién
cac thao tac:

-X0a thu muc.

?Em hay néu cac budc
thuc hién?

-Em hay xo6a vai thu
muc da tao trong may
tinh thuc hanh.

Kiém tra, danh gia,
nhic nhd hudng dan
hoc sinh thuc hi¢n ding

cac yéu cau.

Quan sat, theo doi, ghi nhd céac
thao tac thuc hién.

Cac buoc thuc hién:

Bl. Nhay chudt dé chon thu
muc can x6a.

B2. Nhin phim Delete.

Thuc hién trén may tinh theo

nhom thuc hanh.

g. X0a thue muc:

Cac budc thuc hién:

B1. Nhay chudt dé chon
thu muc can x6a.

B2. Nhin phim Delete.

Hoat dong 3: h. Khoi phuc céc thu muc hodc tép da bi xoda:

Huéng dan thuc hién
cac thao tac:
-Khéi phuc cac thu muc

hoac tép da b1 xoa.

Quan sat, theo doi, ghi nhd cac
thao tac thuc hién.

Cac budc thuc hién:

Bl. Nhay dip chudt 1én biéu

h. Khoi phuc cac thu muc
hodc tép da bi xoa:

Cac budc thuc hién:
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Hoat dong caa GV:

Hoat dong cia HS:

Noi dung:

?Em hay néu cach thuc
hién?

Kiém tra, danh gia,
nhic nhd hudng dan
hoc sinh thuc hi¢n ding

cac yéu cau.

tuong Recycle Bin (thung rac)
trén man hinh.

B2. Nhay chudt phai 1én d6i
trgng mudn khoi phuc.

B3. Chon 1énh Restore.

Thuc hién trén may tinh theo
nhom thuc hanh.

-Rat kinh nghiém, kién thirc

qua cac thao tac thuc hién.

Hoat dong 4: 1. Thuc hanh té)ng hop:

Huéng dan thuc hién
cac thao tac:

-Str dung File Explorer
dé xem noi dung cua 6
dia C.

-Tao thu muc médi co
tén NgocHa trong thu
muc gbc C:

P6i  tén thu muc
NgocHa thanh thu muc
Album cua em.

-X6a thu muc c6 tén
Album cua em vira méi

d6i tén trong budc 3.

ndi dung cua 6 dia C. gbc C:
NgocHa trong thu muc gbc C: | thanh

-Pbi tén thu muc NgocHa | em.

thanh thuy muc Album cua em. |-Xo0a

budc 3.

Quan sat, theo ddi, ghi nhé céc | i. Thuc hanh tong hop:

thao tac thuc hién. -Str dung File Explorer dé
Thuc hién trén may tinh theo | xem ndi dung cua 6 dia C.
nhom thuc hanh. -Tao thu muc mo1 co tén

-Sir dung File Explorer dé xem | NgocHa trong thu muc

-Tao thu muc mdi cd tén |-Dobi tén thu muc NgocHa

thu muc Album cua

thy muc co6 tén

-X6a thu muc co6 tén Album | Album cua em vira méi

cua em vua moi doi tén trong | d6i tén trong budce 3.

Hoat dong 5: Luyén tap,van dung, mé rong

-Huéng dan lai cac thao
tac:

+ Doi tén thu muc

+ Xo6a thu muc

+ Khoéi phuc cac thu
muc hodc tép da bi xda

-Hudng dan hoc sinh vé

Quan sat, ghi nhé cac thao tac.

o S [ ocal Disk (D)

= ”’{Baitap
.

Ghi nhd cac thao
tac da hoc
Bai tip vé nha

luyén tép.
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Hoat dong caa GV: Hoat dong ctia HS: Noi dung:

nha tao cay thu muyc: Thu muc moi

- ¥ [ cal Disk (D)

= /J Bai tap
= /’( Thu muc moi

-P6i tén Thu muc moi
thanh tén doi tén.

-Xo6a cac thu muc da

tao.

4. Huwong din vé nha:

- Vé nha xem lai ly thuyét cac buoc thuc hién phﬁn Xem, tao, dbi tén, xda thu
muc.

- Xem trudce ndi dung bai thyc hanh s6 4 ph?ln a, b ,c dé tiét sau thuc hanh.

Ngay soan: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 27: BAI THU'C HANH 4:
CAC THAO TAC VOI TEP TIN

I. MUC TIEU:
1. Kién thirc: HS 1am quen véi tép trong Windows XP.
2. Ki nang: HS thyc hién dugc cac thao tac ddi tén, sao chép, xo04 tép tin
3. Thai d¢: HS thuc hanh nghiém tuc, tich cyec.
4. Pinh hwong phat trién néing lwc: Phat trién nang lyc tng dung CNTT, ning
luc giao tiép, ning luc st dung ngdn ngit.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOC:
1. Phwong phdp: Két hop cac phuong phéap giang day nhu thuyét trinh, vén dap,
thao tac mau, giai thich cho hoc sinh va cho hoc sinh tu giac thyc hanh trén
may tinh.

2. Ky thuat : Pong ndo.
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3. Tich hgp: Khong
III. CHUAN BI CUA GIAO VIEN VA HQC SINH:
1. Chudn bi ciia GV: Gido 4n, phong may, bang phy, cac hinh anh, phim minh

hoa.

- C.c thiét bi ngoai vi cua may tinh, gido an, SGK, mot may tinh.
2. Chudn bi ciia HS: Hoc va chuén b bai ¢ nha.
IV. TIEN TRINH LEN LOP:

1. On dinh l6p:

2. Kiem tra bai ci:

1) Tao tép tin mdi Word va luu & 6 dia C véi tén tuy .

2) Sao chép tép tin vira tao vao thu muc “LOP_6” & 6 dia D, d6i tén thu muc

thanh tén em va xoa thu muc vira tao.

3. Bai moi:

Hoat dong cia GV:

Hoat dong ctia HS:

Noi dung:

Hoat dong 1: a. Poi tén tép tin.

Huéng dan thuc hién
cac thao tac:

-Dbi tén tép tin.

?Em hay néu céc budc
thuc hién?

-Em hay doi tén vai tép
tin trong may tinh thuc
hanh.

-Kiém tra, danh gi4,

Quan sat, theo doi, ghi nhé cac
thao tac thuc hién.

Cac budc thuc hién:

B1. Nhay chudt vao tén tép tin
can doi tén

B2. Nhay chudt vao tén tép tin
lan 2.

B3. G& tén méi va nhan Enter.

Thyc hién trén may tinh theo

a. Poi tén tép tin.

Cac budc thuc hién:

B1. Nhay chuft vao tén
tép tin can ddi tén

B2. Nhay chuft vao tén
tép tin 1an 2.

B3. Gd tén méi va nhan
Enter.

*Luu y:Khéng nén ddi

nhic nhé hudng din | nhom thuc hanh. phan mo rong cua tén tép
hoc sinh thyc hién dung tin.

cac yéu cau.

Hoat dong 2: b. Xo6a tép tin

Huéng dan thuc hién
cac thao tac:

-Xba tép tin.

?Em hay néu cac budc
thuc hién?

Quan sat, theo doi, ghi nhé cac
thao tac thuc hién.

Cac budc thuc hién:

B1. Nhay chudt dé chon tép tin

can xo0a.

b. Xoéa tép tin

Cac budc thuc hién:

B1. Nhay chudt dé chon
tép tin can xoa.

B2. Nhan phim Delete.
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Hoat dong cia GV:

Hoat dong ctia HS:

Noi dung:

-Em hay x06a vai tép tin
héng can thiét trong
may tinh thyc hanh.

Kiém tra, danh gia,
nhic nhé hudng dan
hoc sinh thuc hién dung

cac yéu cau.

B2. Nhan phim Delete.
Thyuc hién trén may tinh theo

nhom thuc hanh.

Hoat dong 3: c. Sao chép

tép tin vao thu muc khac:

Huéng dan thuc hién
cac thao tac:

- Sao chép tép tin vao
thu muc khac?

Em hdy néu cach thuc
hién?

Yéu ciu hoc sinh thuc
hién cac thao tac.

Kiém tra, danh gia,
nhic nhé hudng din
hoc sinh thyc hi¢n dang

cac yéu cau.

Quan sat, theo doi, ghi nhé cac
thao tac thuc hién.

Cac budc thuc hién:

Bl. M& cira s chira tép tin
can sao chép.

B2. Nhay chuot phai Ién tép
can sao chép va chon Iénh
Copy.

B3. M¢ cira sO chtra tép tin
can sao chép dén.

B4. Nhiy chu¢t phai vung
trbng ngan bén phai va chon
Iénh Paste.

-Thuc hién thao tac.

-Rut kinh nghiém, kién thirc

qua cac thao tac thyc hi¢n.

c. Sao chép tép tin vao thu
muc khac:

Cac budc thuc hién:

Bl. M& cira s6 chira tép
tin can sao chép.

B2. Nhay chudt phai 1én
tép can sao chép va chon
1énh Copy.

B3. M¢ ctra s6 chira tép
tin can sao chép dén.

B4. Nhay chudt phai viung
trbng ngin bén phai va

chon 1énh Paste.

Hoat dong 4: d. Di chuyén tép tin sang thu muyc khéc:
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Hoat dong cia GV:

Hoat dong ctia HS:

Noi dung:

Huéng dan thuc hién
cac thao tac:

- Di chuyén tép tin sang
thu muc khac?

Em hay néu cach thuc
hién?

Yéu cau hoc sinh thuc
hién cac thao tac.

Kiém tra, danh gia,
nhic nho huéng dan
hoc sinh thyc hi¢n ding

cac yé€u cau.

Quan sat, theo doi, ghi nhé cac
thao tac thuc hién.

Cac budc thuc hién:

Bl. Mo cira s chita tép tin
can di chuyén.

B2. Nhay chuot phai Ién tép
can di chuyén va chon Iénh
Cut.

B3. M¢ cira sO chtra tép tin
can di chuyén dén.

B4. Nhiy chuft phai vung
trbng ngan bén phai va chon
Iénh Paste.

-Thuc hién thao tac.

-Rut kinh nghiém, kién thirc

qua cac thao tac thyc hi¢n.

d. Di chuyén tép tin sang
thu muc khac:

Bl. M& cira s6 chira tép
tin can di chuyén.

B2. Nhay chudt phai 1én
tép can di chuyén va chon
1énh Cut.

B3. M¢ ctra s6 chira tép
tin can di chuyén dén.

B4. Nhay chudt phai viung
trbng ngin bén phai va

chon 1énh Paste.

Hoat dong 5: Luyén tap,van dung, mé rong

-Huéng dan lai cac thao
tac:

+ D6 tén tép tin.

+ Xo0a tép tin

+ Sao chép tép tin vao
thu muc khac

+ Di chuyén tép tin
sang thu muc khac.
-Hudng dan hoc sinh vé
nha thyc hién cac thao
tac: sao chép, di chuyén

va doi tén tép tin

Quan sat, ghi nh¢ céc thao tac.
-Rat kinh nghiém cach thyc

hién.

Ghi nh6 cac thao tac da
hoc

Bai tap vé nha luyén tap.

5. Huéng din vé nha:

- Vé nha tap thém thao tac tao tép tin mdi, xo4, sao chép, ddi tén tép tin
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- Xem tiép bai thuc hanh 4 phﬁn d,e g dé tiét sau hoc thuc hanh tiép.
Ngay soan: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 28: BAI THU'C HANH 4:
CAC THAO TAC VOI TEP TIN (TT)

I. MUC TIEU:

1. Kién thire: HS 1am quen véi tép trong Windows XP.

2. Ki nang: HS thuc hién dugc cac thao tac ddi tén, sao chép, xoa tép tin

3. Thai d¢: HS thuc hanh nghiém tuac, tich cuec.

4. Dinh hwéng phdt trién ning lwe: Phat trién ning lyc tng dung CNTT, ning

luc giao tiép, ning luc sir dung ngdn ngir.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOC:

1. Phwong phdp: Két hop cac phuong phéap giang day nhu thuyét trinh, van dap,
thao tic mau, gidi thich cho hoc sinh va cho hoc sinh tu giac thuc hanh trén
may tinh.

2. Ky thuat : Dong nao.

3. Tich hop: Khong

III. CHUAN BI CUA GIAO VIEN VA HQC SINH:

1. Chudn bi ciia GV- Gido 4n, phong may, bang phy, cac hinh anh, phim minh

hoa.

-C,c thiét bi ngoai vi cia may tinh, gido an, SGK, mot may tinh.

2. Chudn bi cua HS': Hoc va chuan bi bai & nha.

IV. TIEN TRINH LEN LOP:

1. On dinh Iop:

2. Kiém tra bai cii:

1) Di chuyén tép tin tuy y vao thu muc “LOP_6” ¢ 6 dia D

2) Sao chép tép tin “BAITH1”6 thu muc “LOP_6” 6 dia D, doi tén thu muc

thanh tén em va xo04 thu muc vura tao.

3. Bai moi:

Hoat dong ctia GV: Hoat dong ctia HS: Noi dung:

Hoat dong 1: d. Sao chép, di chuyén tép tin bang cach kéo tha chudt.

Huéng dan thyc hién | Quan sat, theo ddi, ghi nhé cac | d. Sao chép, di chuyén

cac thao tac: thao tac thyc hién. tép tin bang cach kéo tha
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Hoat dong ctia GV:

Hoat dong ctia HS:

Noi dung:

-Sao chép, di chuyén
tép tin bang cach kéo
tha chuot

?Em hay néu cic budc
thuc hién?

-Em hay dthuc hién cac
thao tac trén.

Kiém tra, danh gia,
nhic nhd hudéng dan
hoc sinh thuc hién dung

cac yéu cau.

Cac budc thuc hién:

B1. Mo ctra s6 file Explorer
B2. Kéo tha tép tin (thu muc) &
ngdn bén phai vao thu muc

dich & khung bén trai.

-Thuc hién trén may tinh theo
nhom thuc hanh.

chugt.

Cac budc thuc hién:
Bl. Mé¢
Explorer
B2. Kéo tha tép tin (thu

muc) & ngan bén phai vao

cua so file

thu muc dich ¢ khung bén

trai.

Hoat dong 2: e. xem noi

dung tép va chay chwong trinh:

Hudng dan thuc hién
cac thao tac:

-Xem ndi dung tép va
chay chuong trinh.

?Em hay néu cic budc
thuc hién?

- Em hay dthuc hién céc
thao tac trén.

Kiém tra, danh gia,
nhic nhé huéng dan
hoc sinh thyc hién ding

cac yéu cau.

Quan sat, theo doi, ghi nhé cac
thao tac thuc hién.

Cac budc thuc hién:

Nhay dup chudt lén t&p tin,
chuong trinh tuong ung s€ khoi

dong va md tép tin.

-Thyc hi¢n trén may tinh theo
nhom thuc hanh.

e. xem ndi dung tép va
chay chwong trinh:

Nhay dup chudt 1é€n t&p
tin, chuong trinh tuong
ung s€ khoi dong va mo

tep tin.

Hoat dong 3: g. Thuc hanh tong hop:

Huéng dan thyc hién
cac thao tac:

-Tao 2 thu muc méi voi
tén 1la Album cua em va
Ngoc Ha trong 6 dia C:
-M6é mét thu muc khac

co chira it nhat mot tép

Quan sat, theo doi, ghi nhé cac
thao tac thuc hién.

Thyc hién trén may tinh theo
nhom thuc hanh.

-Tao 2 thu muc mdi véi tén la
Album cua em va Ngoc Ha

trong 6 dia C:

i. Thyc hanh tong hop:
-Tao 2 thu muc moi voi
tén 1a Album cua em va
Ngoc Ha trong 6 dia C:
-Mé mot thu muc khac co
chira it nhat mot tép tin.

Sao chép t¢p tin d6 vao
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Hoat dong ctia GV:

Hoat dong ctia HS:

Noi dung:

tin. Sao chép tép tin do
vao thu muc Album cua
em.

-Di chuyén tép tin tir
thu muc Album cua em
sang thu muc Ngoc Ha.
-P6i tén tép tin via
dugc di chuyén vao thu
muc Ngoc Ha sau d6
x6a tép tin do.

-Xo6a ca hai thu muc
Album cua em va Ngoc
Ha.

Kiém tra, danh gia,
nhic nhé huéng dan
hoc sinh thyc hién ding

cac yéu cau.

-Mé mot thu muc khac ¢6 chira
it nhat mot tép tin. Sao chép
tép tin do vao thu muc Album
cua em.

-Di chuyén tép tin tir thu muc
Album cua em sang thu muc
Ngoc Ha.

-Po6i tén tép tin vira dugc di
chuyén vao thu muc Ngoc Ha
sau do xoa tép tin do.

-Xo6a ca hai thuy muc Album

cua em va Ngoc Ha.

thu muc Album cua em.
-Di chuyén tép tin tir thu
muc Album cua em sang
thu muc Ngoc Ha.

-Doi tén tép tin vua duoc
di chuyén vao thu muc
Ngoc Ha sau d6 xo6a tép
tin do.

-X6a ca hai thu muc
Album cua em va Ngoc
Ha.

Hoat

dong 4: Luyén tap,van dung, mé rong

-Huéng dan lai cac thao
tac:

+ Sao chép, di chuyén
tép tin bang cach kéo
tha chuot

+xem ndi dung tép va
chay chuong trinh
Hwéng din vé nha tao

cay thu muc nhw sau:

o S Local Disk (D:)

= /’( Bai tap
= /J Toan

Quan sat, ghi nh¢ céc thao tac.
-Ghi nhé bai tip vé nha va
cach thuc hién.

-Ghi chép bai tap vé nha

Ghi nhé cac thao tac da
hoc

Bai tap vé nha luyén tap.
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Hoat dong cia GV: Hoat dong caa HS: Noi dung:

= /’]Van

-Sao chép 1 tép tin bat
ki vao Toan va ddi tén
thanh BTToan.

5. Huong din vé nha: Vé 6n tap lai toan by chuong III “Hé diéu hanh” dé tiét
sau kiém tra mot tiét thuc hanh trén may.

Ngay soan: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 29-30: KIEM TRA THUC HANH 1 TIET

I. MUC TIEU:

1. Kién thirc: Hoc sinh nim viing dugc cac kién thtrc co ban nhat vé Hé diéu
hanh trong Windows XP.

2. Ki nang:

- Biét va thyc hanh tot cac thao tic voi may tinh.

- Thanh thuc véi céc thao tac xem ndi dung, ddi tén, sao chép, di chuyén hay xo4
dbi voi thu muc va tép tin.

3. Thdi d¢: Nghiém tic trong viéc hoc tap va c6 y thuc khi thuc hanh phong may.

4. Pinh hwong phit trién ning lwc: Phat trién nang lyc img dung CNTT, ning
luc giao tiép, ning luc sir dung ngdn ngir.
I1. HINH THUC KIEM TRA: thuc hanh trén mdy.
III. KHUNG MA TRAN PE KIEM TRA:

Tén cha dé Nhén biét Théng hiéu Vin dung
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Cap d6
thap

Cap dd cao

Chii dé 1: Lam
quen Vvoi
Windows.

Sé tiét: 2/33

Caul, 2

S cau: 2
S6 diém: 24
Ti 1€ %:20 %

S cau: 2
S6 diém: 24
Tilé: 20%

Chu d@é 2: Cac
thao tac voi thu
muc.

S tiét: 2/33

Cau3a, e

S6 cau: 2
S4 diém: 3d
Ti 1&: 30%

S6 cau: 2
S diém: 3d
Ti 1&: 30%

Chii dé 3: Céc
thao tac voi tép
tin..

S tiét: 2/33

Cau 3c, d

Cau 3b

S6 cau: 3
S diém: 5d
Ti 18 %: 50%

S6 cau: 2
S diém: 3d
Ti 18: 30 %

S6 cau: 1
S diém: 2d
Ti 18: 20%

Tong so cau: 7

Téng s6 diém:10d

Ti 1€ %: 100%

S6 cau: 2
S4 diém: 2d
Ti 1&: 20%

S6 cau: 2
S4 diém: 3d
Ti 1&: 30%

S6 cau: 2
S diém: 3d
Ti 18: 30%

Sé cau: 1
Sé diém: 2d
Ti 1&: 20%

IV. PE KIEM TRA VA HUONG DAN CHAM:
Cau 1. Mo va xem ndi dung cia My Computer.

Cau 2. Mé va xem ndi dung cua My Documents.

Cau 3. a) Tao hai thuy muc mdéi véi tén 1a Album cua em va Ngoc Bich trong thu muc

6 dia D.
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b) Mo mot thu muc khéc c¢é chira it nhéat mot tép tin. Sao chép tép tin d6 vao thu muc

Album cua em.

¢) Di chuyén tép tin tir thu muc Album cua em sang thu muc Ngoc Bich.

d) Doi tén tép tin vira duoc di chuyén vao thu muc Ngoc Bich sau d6 xoa tép tin do.

e) Xo4a ca hai thu muc Album cua em va Ngoc Bich.

HUONG DAN CHAM
Cau No6i dung Piém | T.dié
TP m
Caul | N q
(1.0d) - Biét mé va xem dugc ndi1 dung cia My Computer. (1,04) 1,0d
Cau 2 g N ,
(1.0d) - Biét m¢ va xem dugc ndi dung cua My Documents. (1,0d) 1,0d
a) Tao dugc hai thu muc mdi voi tén 1a Album cua em va | (2,0d)
Ngoc Bich trong thu myc 6 dia D.
b) Thuc hién dugc mé mot thu muc khac co chira it nhét | (2,0d)
mot tép tin. Sao chép tép tin do vao thu muc Album cua
. em. (1,04d)
Cau 3 n ) O, 8,04
(8.0d) c) Thuc hién dugc di chuyén tép tin tir thuy muc Album
’ cua em sang thu muc Ngoc Bich. (2,04)
d) Thuc hién dugc ddi tén tép tin vura duogc di chuyén vao
thu muc Ngoc Bich sau d6 xo04 tép tin do. (1,04)

¢) Thuc hién dugc xo0a ca hai thu muc Album cua em va
Ngoc Bich.
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V.KET QUA KIEM TRA VA RUT KINH NGHIEM:
1. Két qua kiém tra:
2. Ruat kinh nghiém:

Ngay soan: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 31+32+33+34: ON TAP

I. MUC TIEU:

1. Kién thirc: Hoc sinh nam viing kién thtrc 1i thuyét Windows XP.

2. Ki ndng:

- Biét van dung thuc hanh tét cac thao tac v6i may tinh.
- Thanh thuc véi cac thao tic xem ndi dung, do6i tén, sao chép, di chuyén hay xoa

d6i véi thu muc va tép tin.

3. Thai d¢: Hoc sinh nghi€ém tlic 6n tap cac kién thuc da hoc

4. Pinh hwéng phdt trién néing lwc: Phat trién nang luc tng dung CNTT, ning
luc giao tiép, nang lyc sir dung ngdn ngit.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOC:

1. Phwong phdp: Thuyét trinh, van dap st dung phuong tién truc quan. ..

2. Ky thuat : Ky thuat chia nhém, dat cau héi, dong nao.

3. Tich hgp: Khong
III. CHUAN BI CUA GIAO VIEN VA HQC SINH:

1. Chudn bi ciia GV: SGK Tin hoc danh cho THSC quyén 1, gido an, phong may
tinh.

2. Chudn bi ciia HS: SGK Tin hoc danh cho THSC quyén 1, v ghi bai, xem trudc
nd1 dung bai hoc.
IV. TIEN TRINH LEN LOP:

Kiém tra bai cii: Két hop trong gid 6n tap.

1. Bai moi:



uigeli.xyz

Hoat dpng 1: Ly thuyét

Hoat dong cia GV va HS

Néi dung kién thirc

- GV: Nhic lai mot so kién thirc 1y thuyét
co ban da hoc.
- HS: Chi y lang nghe, 6n lai - Ghi chép

néu can

1. Ly thuyét.
1. Khai ni¢m thong tin.
2. Biéu dién thong tin trong may
tinh.
3. Phan cing, phin mém mady tinh.
4. Cac thiét bi trong mdy tinh.
5. Chudt va ban phim.
6. H¢ diéu hanh.
7. T6 chtic thong tin trong amy tinh.

8. Thu muc va tép tin.

Hoat dong 2: Bai tdp

Hoat dong ciaa GV va HS

Noi dung kién thirc

- GV: Giai dap va chita mot s6 bai tap
kho trong sach gido khoa.

- HS: PBugc cho thoi gian ty giac lam.

- HS: Ghi chép va stra nhitng bai lam sai

hay chua lam dugc.

2. Bai tap

- Bai tap 5 trang 5

Kinh lap, kinh hién vi, kinh thién vin,
may trg thinh...

- Bai tap 3 trang 9

Thong tin duoc théng nhét theo dang sb,
dung luong luu trit nhd, dé xir li thong
tin.

- Bai tap 3 trang 13

Mady tinh hién nay chua c6 nang luc tu
duy, khong phan biét dugc mui vi, khong
co cam giac...

- Bai 5 trang 41

Phin mém hoc gd ban phim bang 10
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- GV: Huéng dan thyc hanh véi cac ki
nang cin ban vé gd muoi ngén va cac
thao tac vo1 chudt.

- HS: Thyc hanh theo chi dan cua gido
vién.

- GV: Huéng din mot sd bai thuc hanh
vé cac thao tac v6i thu muc va tép tin.

- HS: Thuc hanh theo chi dan cta gido

vién.

ngon khong phai 1a Hé diéu hanh. Vi
phin mém dé khong diéu khién duogc
phan ctng, khong t6 chic thuc hién
dugc cac chuong trinh phan mém.

- Bai 5 trang 47

Trong mot dia climg c6 thé ton tai hai tép
hodc hai thu muc ¢6 tén giéng nhau mién
la ching khong trong cung mot thu muc
me.

Chuy:

- Céach cam chudt, céac phim chudt, cac
thao tac véi chuot.

- Céch dat tay trén cac hang phim, ki
nang g0 10 ngon.

- Cac thao tac chinh véi1 thu muc.

- Cac thao tac chinh véi tép tin.

3. Ciing cé: Nhan xét uu khuyét trong qua trinh thuc hanh cta hoc sinh.

4. Huong din vé nha: Vé 6n tap lai toan by chuong III “Hé diéu hanh” dé tiét
sau kiém tra mot tiét thuc hanh trén may.
V. RUT KINH NGHIEM TIET
DAY & et e e e et a e e b e e et e e e taeeeabeeeraeeabeeennes

.............................................................................................................................................
............................................................................................................................................

............



uigeli.xyz

Ngay soan: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 35-36: KIEM TRA HQC KI I

Ngay sogn: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 37:

Bai 13. LAM QUEN VOI SOAN THAO VAN BAN
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I. MUC TIEU
1. Kién thic: - HS biét duogc vai tro cﬁaphﬁn mém soan thao van ban, biét
Microsoft Word 14 phdn mém soan thao vin ban.
- HS nhan biét va phan biét dugc cac thanh phén co ban cua cira s6 Word: cac dai 1énh,
cac l1énh dudi dang biéu tuong truc quan trén cac dai I¢nh,...
- Hiéu dugc vai tro cua cac dai l1énh, cdc nhoém 1énh va céc 1énh, biét duoctic dung
ngam dinh ctia cac 1énh trén dai 1énh,
2. K§ ndng: - Nhan biét duoc biéu tuwong ciia Word va biét thuc hién thao tac khai
dong Word.
- Biét mé céc dai 1énh clingnhu hop thoai twong tmg ctia cac nhom 1énh va chon cac tuy
chon trong cac hop thoai.
3. Thai d9:HS c6 himg thi voi mon hoc, tim hiéu vai tro, img dung ctia phin mém.
4. Dinh hwéng phdt trién néing lwc: Phat trién nang luc tng dung CNTT, ning luc giao
tiép, ning luc sir dung ngdn ngir.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOQC:

1. Phwong phdp: Thuyét trinh, dam thoai, dat van dé, giai quyét van dé.

2. Ky thudt : Dong no.
II. CHUAN BI

- GV: Gido an, phong mayj, ...

- HS: Sach gido khoa, vd, xem trude bai moéi ¢ nha.
IV. TIEN TRINH LEN LOP

1. On dinh t6 chirc

2. Kiém tra bai cii

3. Bai méi

HOAT DONG 1: Khéi dong (5°)
Muc tiéu: hoc sinh dinh huéng dugc ndi dung bai hoc , tao tam thé cho hoc sinh di
vao tim hiéu bai méi.
Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van d¢; phuong
phap thuyét trinh; sir dung @6 dung truc quan
Pinh hwéng phat trién niang lwe:  Ning luc thuc nghiém, ning luc quan sat, ning

luc sang tao, nang luc trao ddi. Pham chét tu tin, tu lap, giao tiép.

GV Cho HS doc va tra 15i cac cau hoi phan khéi dong SGK- 96

Vian ban c6 thé 1a: Pon xin gia nhdp cau lac bd tin hoc cua em, td roi quang cdo,




uigeli.xyz

quyén truyén em dang doc.

Hoat dong s& cho két qua 13 mot van ban: Chép bai tho dé gui ting ban, ghi lai cac ¥
chinh trong bai giang cua c6 giao vao vo hoc.

GV: Chung ta biét rang mot trong nhimg tng dung quan trong ctia may tinh dién tir d6
1a dung trong soan thao vin ban.Dé soan thao vin ban duoc trong may tinh thi can

nhirng yéu t6 gi? Bai hoc hom nay s€ gitp cac em gidi quyét van dé do.

HOAT PONG 2: Hinh thanh kién thirc
Muc tiéu: Microsoft Word 1a phan mém soan thao vin ban.
- HS nhén biét va phan biét dugc cac thanh phén co ban cua ctra s6 Word: cac dai
1énh, cac 1énh dudi dang biéu tuong truc quan trén cac dai 1€nh,...
- Hiéu duoc vai tro cia cac dai 1énh, cdc nhom 1énh va céac 1énh, biét duoctac dung
ngﬁm dinh cua cac 1énh trén dai 1énh,
2. K§¥ niing: - Nhan biét dugc biéu twong cia Word va biét thuc hién thao tac khai
Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van d¢; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
Pinh hudéng phat trién nang lwe: Nang luc thuc nghi¢m, nang luc quan sat, nang luc

sang tao, nang lyuc trao ddi. Pham chét tu tin, tu 1ap, giao tiép.

1:Tim hiéu vé van ban va phan mém 1.Van ban va phan
soan thdo van ban mém soan thido vin
? Hang ngdy céc em tiép xuc voi cac ban

loai van ban nao? & dau ? HS: 1an luot liét ké

GV: Nhan manh dén su phong phu
ctia cac loai van ban: van ban co thé
gém mot vai dong ngin nhu chiée
nhin vo cling co6 thé 1a nodi dung
quyén sach day hang nghin trang,
van ban c6 thé chi gdm cac con chit,
nhung cling ¢6 thé co cac hinh anh
minh hoa,...

? Cac em c6 thé tao ra vin ban bang
cach nao? HS : C6 2 cach:

GV c6 thé néu ra nhiing vu vi¢t cua | Tao van ban bang

viéc soan thdo van ban trén mady | bat va viét trén giay.
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tinh, chuan bi mot sé van ban trinh
bay dep, san phdm cia mot phan
mém soan thao vin ban ( tot nhit 13
Word) dé cac em so sanh.

> GV Gidi thiéu phan mém soan
thdo van ban Microsoft Word. Ngoai
ra con nhiéu phan mém soan thao
van ban khac...

GV: Phan mém dugc phat trién
nham tao ra cong cu ho tro, ty dong
hoéd cédc cong vi¢c cua con nguoi .
Word chinh 13 phian mém duoc viét
décung  voi mday tinh hd trg
cong viéc soan thao van ban. GV :
Nhan manh réng hién c6 rat nhiéu
phan mém soan thao vin ban khac
nhau, ching c6 cung nhiing tinh
ning chung va trong sb6 d6 Word
duoc st dung phd bién nhét

2:Khoi1 dong Word

GV: Giéi thiéu biéu tuong phan
mém Word (phién ban 2010)

? Em da ting khoi dong mot phan
mém nao d6 (vd mot tro choi) trong
Windows hay chua ? Hay nhd lai
cac bude can thuc hién dé khoi dong
mot phan mém va ghi lai cac budc
do.

GV: Yéu ciu HS thuc hién khoi
dong Word trén mdy tinh cd nhan
GV: Sau khi khéi dong , mot van
ban trong xuit hién sin sang dé em

nhap nodi dung.

Tao van ban nho
may tinh va phan
mém soan thao van

ban.

HS; Quan sat va ghi
nhd.

HS: Tra loi

HS: Quan sat

- Hoat dong tao ra van
ban thuong dugc goi la
Soan thao van ban

- Cac phan mém giup
tao ra van ban trén may
tinh dugc goi chung la
phan mém soan thdo

van ban

- Phan mém Microsoft
Word (phién ban 2010)
12 phan mém soan thao
van ban dugc st dung

pho bién nhat hién nay.

2. Khéi dong Word

- Nhay chudt tai biéu
tuong cua Word trén
man hinh khdi dong
cua Windows

- Nhay dup chudt tai
biéu twong cua Word

trén man hinh nén

3. Co6 gi trén cira sO
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3:Tim hiéu céc thanh phan trén cira
s0 Word

GV: Yéu cau HS quan sat ctra so
Word va két hop v6i SGK dé tim
hiéu cac thanh phan cia ctra sb
Word

GV: Giao dién cac phan mém thanh
phan trong bd MS Office duoc thiét
ké v6i mot tu twong thong nhat, tir
phan mém soan thao Word, chuong
trinh bang tinh Excel, phan mém
trinh chiéu PowerPoint, cho dén céc
thanh phan khac.

C6 ba thanh phan co ban trén giao
dién maéi cua Word 2010:

mTén cac dai 1énh: Co6 bay dai 1énh
co ban: Home, Insert, Page Layout,
References, Mailings, Review va
View. Mbi dai 1énh gém cac 1énh
tuong ung voi mdt pham vi hoat
d6ng nhat dinh.

mNhom Iénh. Cac Iénh lién quan vdi
nhau dugc hién thi theo mot sb
nhom 1énh trén cac dai Iénh.

m Lénh. Mi 1énh 1a biéu tuong truc
quan, mot 6 dé nhap thong tin hodc
mot hop thoai.

Moi Iénh trén cac dai Iénh da duoc
lua chon cin than theo hoat dong
cua nguoi dung. Vi dy, dai 1€nh
Home chta tit ca nhitng 1énh
thuong dung nhit, chang han 1énh
trong nhom 1énh Font dé thay doi

cia Word

* MOt vai thanh phan
chinh trén cira s6 cua
Word:

- Dai 1énh

- Lénh va nhom 1énh

- Vung soan thao

- Con tré soan thao

a) Dai 1énh: Nam phia
trén cira s6 word. Mdi
dai 1énh c6 tén dé phan
biét va gdm cac lénh dé
thuc hién viéc xtur li van
ban.

b) Lénh: Puoc hién thi
dudi dang mot biéu
tuong truc quan. Cac
1énh duoc sép Xép trén
dai  1énh theo tung

nhom 1énh.
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phong chii: Font, Font Size, Bold,
Italic,...
GV: Huéng dan HS sir dung mot vai

dai 1énh I€nh trong home.

4: Tim hiéu cach tao van ban moi

va md van ban da co

GV: Huéng dan HS cach tao mot

van ban médi

GV: Luu y HS mot vian ban ludn
duoc khéi tao tr mOt mau vin ban
nao d6. Trén hinh em s& thdy mau
van ban Blank Document da duogc
chon ngém dinh.

? Pé md vin ban di c6 trong may
tinh, em lam thé nao?

GV gidi thi€u cac cach md van ban
da co trén may tinh.

GV lam mau trén may.

GV huéng din HS cic budc tiép
theo sau khi mé tép: C6 thé gd thém
ndi dung mdi hodc chinh stra nodi
dung da c6 cua van ban.

GV Iuu y véi1 hoe sinh: Tén cac tép
van ban trong word ¢6 phin mo

rong (phan dudi) ngam dinh 13 .docx

HS: Quan sat va ghi

nho

HS tra 101 theo hiéu
biét.

4. Tao van ban méi va
mé van ban da cé
* Tao van ban moi:
- Chon File -> New
- Chon Iénh Create &

ngan bén phai man hinh

* Mé& van ban da co
trén may tinh
Chon File

xuat hién hop thoai

->  Open,

Open:
- Chon thu myc luu tép
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(hoac .doc phién ban word cii hon.)
GV goi 1-2 HS 1am mau cho ca 16p

quan sat.

5: Tim hiéu cach luu vin ban

GV: Sau khi soan thao em nén luu
vin ban dé co thé dung lai vé sau
(thém noi dung, chinh stra hoac in)
néu khong ndi dung vin ban s& bi
x0a khdi bd nhé may tinh.

GV: Yéu cau HS thao luan nhom vé
cach luu van ban (3ph) Sau do goi
dai dién mot sb nhom tra 16i.

? Mudn luu vin ban em lam thé
nao?

GV chét lai cic cach luu van ban
Khi dat tén tép, chi cAn gb phan dau
ciia tén, con phan dudi theo ngam
dinh luon 1a .docx (trong céac phién
ban Word trudc l1a .doc). Viéc dat
tén cho t¢p trong Windows khong bi
han ché nhiéu nhu trong DOS,
nhung can tuan thia mot s quy dinh
HS da duoc hoc trong chuong trude.
Maidc du Windows cho phép dat tén
tép voi cac ki tu cod diu cua chir
Viét, khong khuyén khich HS lam
diéu nay, vi rat co thé cac ki tu ¢o
dau d6 trung voi cac ki tu diéu khién

ctia hé thong. Hau qua 13 khi mo tép

HS quan sat, ghi
nhd, ghi v& cach mé

tép van ban.

HS Quan sat GV

[am mau.

HS: Tra loi

- Chon tén tép
- Nhay Open dé mo

5. Lwu van ban

Chon File -> Save xuit
hién hdp thoai Save As:
- Chon thu muc dé luu

- GO tén tép van ban

- Nhay nut Save
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bang cach nhay dtp & tén tép tin, c6
thé Word s& thong bao 16i tép bi
hong va khong m¢é dugce van ban.
GV goi 1-2 HS 1én 1am mau trén
may cho ca l&p quan sat.

GV: Yéu ciu HS md lai vin ban vira
lwu va gd ndi dung bat ky rdi thuc
hién luu van ban.

? NoOi dung van ban vura thém co
duoc luu khong, khi luu co xut
hién hdp thoai Save As khong?

GV: Gidi thi¢u luu y & SGK.

Luu y: Néu tép van ban d6 da duoc
luu it nhdt mot 1an, thi hop thoai
Save As khong xuét hién, moi thay
d6i s& dugc luu trén chinh tép van

ban da co.

6: Két thuc
? C6 nhitng cach nao dé thoat khoi
phién lam viéc Word?

GV nhan xét, bd sung

HS néu cac thao tac

* Luu y: SGK-101

6. Két thiic
- Pong van ban nhung
khong két thiic phién
lam viéc vo1 Word:
Chon File-> Close

- Két thuc 1am viéc véi
word:

Nhay nat *

trén bén phai man hinh

& phia

word

HOAT DONG 3: Hoat dong luyén tap (10"
Muc tiéu: Luyén tip ciing ¢ ndi dung bai hoc

Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong

phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan

Pinh huéng phat trién ning lwe:  Ning luc thuc nghiém, nang luc quan sat, nang

lyc sang tao, nang lyc trao ddi. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.

GV giao nhiém vu cho hoc sinh lam bai tap tric nghiém:
Bai 1: Dé khoi dong phan mém MS Word, ta thyuc hién:

A. Nhay chudt vao Start — All Programs — Microsoft Word

B. Nhay chudt phai vao biéu tuong trén man hinh nén
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C. Nhay chudt trai vao biéu twong trén man hinh nén

D.CaAvaC

Hién thi 10i giai

Tra loi:

bé khoi dong phén mém MS Word, ta thuc hién:

+ Nhay chudt vao Start — All Programs — Microsoft Word

+ Nhay chuét trai vao biéu turong trén man hinh nén

+ Nhay chudt vao biéu tuong thanh Taskbar

Dap an: D

Bai 2: Nhiing wu diém trong soan thao vin ban trén may tinh 1a:

A. Pep va c6 nhiéu kiéu chuan xac hon rat nhiéu so véi viét tay

B. Pep va c6 nhiéu cach trinh bay dé hon so véi viét tay

C. C6 thé chinh stra, sao chép van ban dé dang

D. Tét ca ¥ trén

Hién thi 10i giai

Tra 1oi: Nhitng wu diém trong soan thao vin ban trén may tinh 1a dep, c6 nhiéu cach
trinh bay dé& hon so véi viét tay, co thé chinh sira, sao chép van ban dé dang...
Pap an: D

Bai 3: Soan thao van ban trén may tinh thi viéc dua hinh anh minh hoa vao la:
A. Dé dang

B. Kho khan

C. V6 cung kho khan

D. Khong thé duoc

Hién thi 101 giai

Tra 10i: Uu diém cia Soan thao van ban trén may tinh 13 c¢6 thé dua hinh anh minh
hoa vao méot cach dé dang.

Dap an: A

Bai 4: Dé m& tép van ban co san ta thuc hién:

A. Chon File— Open

B. Nhay vao biéu twong trén thanh cong cu

C.CaAvaB

D. Chon File— New

Hién thi 10 giai
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Tra 1oi: Dé md tép vin ban c6 sin ta thyc hién vao bang chon File— Open, nhay vao
biéu tugng trén thanh coéng cuy, trén man hinh nén, vao search trén thanh Taskbar g
tén file...

Pap an: C

Bai 5: Két thic phién lam viéc vé1 Word, ta thuc hién:

A. Chon File — Exit

B. Nhay chudt vao biéu tuong chit x & gbc trén bén phai man hinh (thanh tiéu dé)

C. Chon Format — Exit

D.CaAvaB

Hién thi 1oi giai

Tra 1oi: Két thic phién lam viéc v61 Word, ta thuc hién chon File — Exit, nhay

chudt vao biéu tuong chir x & goc trén bén phai man hinh (thanh tiéu dé).

HOAT DONG 4: Hoat dong van dung (8’)
Muc tiéu: Van dung lam bai tap
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van d¢; phuong
phap thuyét trinh; sir dung @6 dung tryc quan
Pinh huwdng phat trién nang lwe: Nang luc thuc nghiém, ndng lyc quan sat, nang

luc sang tao, nang luc trao ddi. Pham chét ty tin, tu 1ap, giao tiép.

1. Chuyén giao nhiém vu hoc tip

GV chia 16p thanh nhiéu nhom

( mdi nhém gdm cac HS trong 1 ban) va giao cac nhiém vu: thao luan tra 10i cac cau
hoi sau va ghi chép lai cau tra 101 vao vo bai tap

Soan thao van ban, luu vin ban va két thuc.

a) GO ndi dung tuy y.

b) M& bang chon File va quan sat cac 1énh trén d6. Quan sat dé thiy cac l1énh trén
bang chon File déu lién quan dén tép vin ban.

¢) Luu vin ban bang 1énh Save.

d) Pong cira s6 Word dé két thic.

2. Bao cdo két qua hoat ddng va thio luin

- HS tra 101.

- HS ndp vo bai tap.

- HS tu ghi nhé ndi dung tra 161 da hoan thién.

HOAT DONG 5: Hoat djng tim toi va mé rong (2°)
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Muc tiéu: Tim toi va mo rong kién thirc, khai quat lai toan bo ndi dung kién thirc da
hoc
Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van d¢; phuong
phap thuyét trinh; sir dung @6 dung truc quan

Pinh huwéng phat trién niang lwe:  Ning luc thyc nghiém, ning luc quan sat, ning

luc sang tao, nang luc trao ddi. PhAm chét ty tin, tu lap, giao tiép.

Em dang soan thdo mot van ban da dugc luu trude do. Em go thém dugc mot s6 noi
dung va bat ngo nguén dién bi mat. Khi c6 dién va mé lai van ban do, ndi dung em
vira go thém co trong van ban khong? Vi sao?

Tra loi:

Khi c6 dién va m¢ lai van ban, ndi dung em vira thém s& khong c6 trong van ban dé
bdi vi trong khodng thoi gian go thém ndi dung, em khong thuc hién thao tac luu van

ban nén khi mat di€n van ban s€ bi dong lai, luu lai trang thai ¢ thoi diém luu gan

nhat va n01 dung em thém vao khong dugc luu lai trong van ban.

4. Huéng din vé nha:

Tra 10i cau hoi 1 SGK- 101: vi du viét birc thu thaim bd dang cong tac & xa, 1am bai van,
viét 14 don xin phép nghi hoc,...

* Thuc hién bai tap 2, 3, 4 SGK-101 trén may tinh ca nhan

- Ghi nh¢ nd1 dung bai hoc

- Ghi nhé ndi dung bai hoc

- Tim hiéu phan mé rong SGK-102
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Ngay soan: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 39-40:
BAI 14. SOAN THAO VAN BAN PON GIAN

I. MUC TIEU
1. Kién thire: - Biét duoc cac thanh phan co ban ctia mot vin ban.
- Nhén biét dugc con tro soan thdo, vai tro cta né ciing nhu cach di chuyén con tré soan
thao.
- Biét cac quy tic soan thao vin ban bang Word.
- Biét cach gd van ban tiéng Viét.
2. K§ néing: - Phin biét cac thanh phan co ban ctia vin ban
- Phén biét dugc con tré soan thao va con trd chudt, biét cach di chuyén con tro soan
thao
3. Thai do:HS c6 y thirc hoc tap, yéu thich mon hoc, tich cuc trong gio hoc
4. Dinh hwéng phat trién néing lwc: Phat trién nang luc tng dung CNTT, ning luc giao
tiép, ning lyc sir dung ngdn ngir.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOC:

1. Phwong phdp: Thuyét trinh, dam thoai, dat van d¢, giai quyét van dé.

2. Ky thudt : Pong nao.
II. CHUAN BI

- GV: Gi4o an, phong mayj, ...

- HS: Séach gido khoa, v&, xem trude bai méi ¢ nha.
IV. TIEN TRINH LEN LOP

1. On dinh to chirc

2. Kiém tra bai cii: Yéu cau HS khoi dong Word va chi ra cac thanh phan trén

ctra sO word
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3. Bai méi

HOAT DONG 1: Khéi dong (5°)
Muc tiéu: hoc sinh dinh huéng dugc ndi dung bai hoc , tao tam thé cho hoc sinh di
vao tim hiéu bai méi.
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; st dung d6 dung truc quan
Pinh hwéng phat trién ning lwe:  Ning luc thuc nghiém, ning luc quan sat, ning
luc sang tao, nang luc trao ddi. PhAm chat ty tin, tu 1ap, giao tiép.

GV: Chiéu phan khoi dong SGK-103

th3 'l-ui#m biin c6 ciing mét ndi dung

tay pisp voi Lao va Comypuchis
wap vinh Thai Lan. phis dong v ph
Irig Dlomg ahlmhﬂ
b it g v b o6 vimg
qiiven kinh be va Sem hoc Jis pan |
tch daf Fen (kioang fren 1 i

Vi bdn cia Trang.

. Thea em van ban nio chua ddng quy tc? Hay tim vi ehi ra cic [ite
" win ban chua ding guy tac )

HS: Tra 161 ciu hoi: Vin ban cua Long chua ding quy tic. Cac ddu ngit cau, dau
cach, diu mo ngodc con trinh bay 16n xon...

GV: Trong mén hoc Ngit vin cdc em da tim hiéu cdc thanh phan cia mét van ban, va
cdc em ciing da biét cach tao mét van ban theo cdch truyén thong véi day di cdc
thanh phcfn do. Cach tao mot van ban sw dung may tinh dién twr nhu thé nao, cdc
thanh phan cia van ban d6é gom nhitng gi ? va dé biét ré hon vé quy tic gé van bdn

trong Word thi chiing ta ciing tim hiéu bai hoc ngay hém nay.

HOAT PONG 2: Hinh thanh kién thirc
Muc tiéu: - Biét dugc cac thanh phﬁn co ban cua mot van ban.
- Nhan biét dugc con tré soan thao, vai trod cta nd cling nhu cach di chuyén con tro
soan thao.
- Biét cac quy tic soan thao van ban bang Word.

- Biét cach g vin ban tiéng Viét.

Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va gidi quyét van d¢; phuong
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phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan

Pinh huéng phat trién ning lwe: Ning lyc thyc nghiém, nang luc quan sat, nang luc

sang tao, nang luc trao ddi. Pham chét ty tin, tu 1ap, giao tiép.

? Trong tiéng Viét, cac thanh
phan co ban cta vin ban 1a gi?
GV luu y HS: Khi soan thao
van ban trén may tinh can phan
biét duoc: Ki tu, tir soan thao,
dong, doan van ban, trang van
ban.

? Nhap céc ki ty vao van ban
bang thiét bi nio ?

? Cac tur soan thao duogc cach

nhau bang nhiing dau nao?

? Mot dong dugce bt dau tir dau
dén dau ?

? Khi g6 van ban ta thuong
xubng dong bang cach g phim
nao?

GV: Chiéu 1 vian ban va yéu
cau HS chi 16 cac thanh phan

cua van ban

HS: Tra loi

HS: Ban phim

HS: ddu cach,
dau xudng dong,
ddu phay, dau
cham...

HS: Tra loi

HS: Enter

HS: Chi rd: mot
dong, mot doan, 1
ki tu, 1 tir, mot
cau

(Nhu
SGK-104)

H4.10

1. Cac thanh phan cia vin
ban
- Cac thanh phan co ban cua

van ban la: tir, cau va doan van.

- Khi soan thdao van ban trén
may tinh can phan biét cic
thanh phan:

+ Ki tu: La con chit, sb, ki
hiéu,...1a thanh phan co ban

nhat cua van ban.

+ Tur soan thao: MOt tr soan

thao 1a cac ki tu gd lién nhau.

+ Dong: Tap hop céc ki tu nam
trén mot duong ngang tir 18 trai

sang 1 phai cla trang.

+ Poan vin ban: Bao gom mot
sO cau va duoc két thic bang
dau xubng dong.

+ Trang van ban: phan vin ban

trén mot trang in.

? Pé nhap ndi dung van ban
vao may tinh em su dung
thiét bi nao?

2. Con tro soan thao
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GV: Yéu cau HS trd 16i cau
hoi SGK-104

GV: Huéng dan HS cich
phéan biét con tré soan thao
va con tré chuot

Con tro soan thao la mot
vach dimg nhdp nhdy trén
vung soan thdo, cho biét vi
tri soan thao hién thoi. Con
tro chudt lai c6 dang chir 1
trén vung soan thiao va hinh
dang con tro chudt co thé
thay d6i thanh dang miii tén
hay miii tén nguoc hodc céac
dang khéac khi ta di chuyén
con trd chudt dén nhimng
vung khac nhau trén man
hinh.

Khi g vin ban va nhat 1a
khi stra chita nhiing 16i nhé
trong van ban, em can biét
ro vi tri hién thoi cia con
tré soan thao. Néu khong dé
y dén diéu nay thi co thé
nhitng ki tg dugc go vao
khong & vi tri mong muén,
hodc nhitng ki ty khong can
x04 lai bi x0é di mat.

? Trong khi go van ban thi
con tro6 soan thao s€ di

chuyén thé nao?

? Em di chuyén con trd

HS: Ki ty dugc go vao
s€ ¢ vi tri sau chir a
trong tir ta (dong dau
tién)

HS: Tu trdi sang phai
va tu dong xuong dong
moéi néu nd dén vi tri

cuoi dong.

- Con tré soan thao la mot
vach ding nhip nhay trén man
hinh, cho biét vi tri xuit hién

cua ki tu s€ duoc go vao

- Di chuyén con tré soan thao
bﬁng cach nhay chudt tai vi tri
can di chuyén hodc diung céc
tén, Home,

phim  mii

End..trén ban phim.
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soan thao bang nhimng cach
nao?
HS: Tra lo1

GV: Chiéu mot van ban
? Cac dau cham cau va ngat

cau duoc dat nhu thé nao?

? V61 cac dau mo ngodc va dau
m¢ nhdy, dau dong ngodc va
dau dong nhay thi dat ntn?

? Giita cac tir dung may ki tu

HS: Quan sat va tra 101
HS: Cac ddu ngit ciu
phai dugc dat sat tu
dung trude no, tiép theo
1a dau cach néu sau d6
van con ndi dung.

HS: Cac dau (, [, <, "va'
duoc dat sat vao bén trai
ki tw dau tién cua tir tiép
theo.

+ Cac dau ), ], >, " va'
duoc dat sat vao bén
phai ki ty cudi cing cia
tor ngay trude do.
HS:Gifra cac tur chi dung
1 ki tu tréng c6 ddu phan
cach.Go phim Spacebar

3. Quy tic g6 vin ban
trong Word (SGK/105-
106)

trbng ?dung phim nao dé phan | dé phan cach.
cach ? HS: Nhén phim Enter dé
két thac mét doan.
? Nhan phim nao dé két thuc 1
doan van ban?
GV: Yéu cau HS quan sat hinh
4.14 SGK-106 va cho biét cach
g0 dung, g0 sai.
GV: Yéu cau HS tra 10i ciu 4. GO van ban chir Viét
hoi SGK-106 HS: Tra loi

? Ban Trang mubn gd tir VIET
NAM vao van ban. GO xong
hai ki tg VI, Trang khong tim
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thdy ki tu E trén ban phim.
Vay Trang can dung cach nao
dé co thé gd duogc?

? Theo em can c6 nhiing cong
cu nao dé soan thao dugc vin
ban chit Vit trén may tinh ?
GV: Noi dén chir Viét chiing ta
quy uée d6 1a chit qudc ngit.
Pé gd va hién thi chit Viét:

- Can c6 phan mém gd chir
Vié¢t va tinh nang go chir Viét
duoc chon;

- Can c6 cac phong chir Viét
duoc cai dat trén may tinh.

? C6 nhitng phan mém gd chir
Viét nao? Phin mém nao phd
bién?

GV: Gidi thiéu vé hai kiéu gd
Telex va VNI

? B0 phong chir nao duogc su
dung pho bién hién nay?

GV: Gio1 thi¢u cac phong chi
dung bang ma Unicode thong
dung.

GV: Pua ra céac tinh hudng dan
dén luu ¥ SGK-107

HS: Tra lo1

HS: Tra loi

HS: Quan sat

HS: Tra lo1

HS: Quan sat

HS: Quan sat va
ghi nhé

* Mudn soan thao dugc vin ban
chir Viét, phai c6 thém cac cong
cu dé c6 thé:

- GO dugc chit Viét vao may
tinh bang ban phim

- Xem duoc chir Viét trén man

hinh va in trén may.

*Phan mém gd chit Viét dang
dugc st dung phd bién la
Unikey

*Bo phong chit chuan duoc sir
dung phd bién hién nay 1a bd
phong chir dya trén bang ma
Unicode.

* Luu y: SGK-107

HOAT DONG 3: Hoat dong luyén tap (10"

Muc tiéu: Luyén tap cing cd nodi dung bai hoc

Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét vin dé; phuong

phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan

Pinh hwéng phat trién ning lwe:  Ning luc thue nghiém, ning luc quan sat, ning

luc sang tao, nang luc trao doi. Pham chét ty tin, tu 1ap, giao tiép.

GYV giao nhiém vu cho hoc sinh lam bai tip tric nghiém:
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Bai 1: Céc thanh phan cta vin ban gom:

A.Kity B.Poan C.Trang D. titca dap an trén

Hién thi 1oi giai

Tra 10i: Cac thanh phan ctia vin ban gdom:

- Ki tu: 1a con chit, sd, ky hi¢u, ... la thanh phén co ban nhét cta vin ban.

- Tr 1a céc ki tu g6 lién nhau.

- Dong: tap hop céac ki tu nam trén ciing mot dudng ngang tir 18 trai sang phai [a mot
dong.

- Poan: Nhiéu cau lién tiép, c6 lién quan véi nhau va hoan chinh vé ngir nghia tao
thanh mot doan van ban.

- Trang: phan van ban trén mot trang in goi 13 trang vin ban

Dap an: D

Bai 2: Myc nao dudi day sap xép theo thtr ty don vi xit 1i viin ban tir nho dén 16n?

A. Ki tu - cau - tir - doan van ban

B. Ki tu - tir - cau - doan van ban

C. Tu - ki tu - cau - doan van ban

D. Tt - cau - doan van ban - ki tu

Hién thi 10i giai

Tra loi: se"\p xép theo thir tu don vi x& li van ban tir nhé dén 16n: Ki tu - tir - cau -
dong - doan van ban.

Dap an: B

Bai 3: Dé g0 dau huyén, sic, hoi, ngd, nang theo kiéu Telex tuong Umg véi nhiing
phim nao?

A.f,s, ], 1,x

B.s, f,r1,],x

C.f,s,1,%,]

D.s, f,x,1,]

Hién thi 1oi giai

Tra loi: Huyén, sic, hoi, nga, nang theo kiéu Telex tuong tng véi nhitng phim f; s,
1, X, J.

Pap an: C

Bai 4: Dé di chuyén con trd toi vi tri can thiét, ta thuc hién:

A. Bang cach nhay chudt vao vi tri d6
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B. Bang cach nhay chuét vao vi tri cubi dong

C. Bang cach nhay chudt vao vi tri ddu dong

D. Bing cach nhay dap chudt vao vi tri d6

Hién thi 1oi giai

Tra loi: Dé di chuyén con trd soan thao t&i vi tri can thiét, ta chi can nhay chudt tai
vi tri d6. C6 thé sir dung cac phim miii tén, phim Home, End, ... trén ban phim dé di
chuyén con tro.

Dap an: A

Bai 5: Chon cau sai:

A. Khi soan thdo van ban trén may tinh, em phai trinh bay van ban ngay khi go noi
dung van ban

B. Khi g6 noi dung van ban, may tinh ty dong xudng dong dudi khi con tré soan thao
da t6i 18 phai

C. Khi soan thao ndi dung van ban, em co thé sura 13i trong van ban bat ki ltc nao em
thdy can thiét

D. C6 nhiéu phong chit khac nhau dung dé hién thj va in chit Tiéng Viét

Hién thi 1oi giai

Tra loi: Khi soan thdo van ban trén may tinh, trude tién 1a ta gd ndi dung van ban
sau khi g xong thi trinh bay véan ban sau, tranh stra chita nhiéu lan.

Dap an: A

HOAT DONG 4: Hoat dong van dung (8°)
Muc tiéu: Van dung lam bai tap
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truyc quan
Pinh huéng phat trién ning lwe:  Ning luc thuc nghiém, nang luc quan sat, ning

lyc sang tao, nang lyc trao doi. Pham chét ty tin, tu 1ap, giao tiép.

1. Chuyén giao nhiém vu hoc tip

GV chia 16p thanh nhiéu nhém

( mdi nhom gdm cac HS trong 1 ban) va giao cac nhiém vu: thao lun tra 1i cac cau
hoi sau va ghi chép lai cau tra 161 vao vo bai tap

Nhap van ban

a) Khoi dong phan mém g& UniKey va thiét dat ché do go chit tiéng viét: chon ban
ma Unicode, chon kiéu g Telex (hoidc VNI).
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b) Khéi dong Word va soan thao vin ban cé ndi dung dudi day. Néu g sai chua can
stra 161. Nhan gitr phim Shift trong khi gé dé duoc chir hoa.

B6i 161 dn udng diéu dp va lam viéc cé chimg nuec nén téi chong Iém lam.

Chang bao ldu t6i dd tré thanh mét chang dé thanh nién cwong trdng. D6i

cang t6i mam béng. Nhitng cdi vuét ¢ chdn, ¢ khoeo cit ciing dan va nhon

hodt. Thinh thodng, muén thit sw loi hai ciia nhitng chiéc vuét, t6i co cang

Ién, dap phanh phdch vao cdc ngon co. Nhitng ngon co gdy rap, v nhw co

nhdt dao vira lia qua. Déi canh t6i, triede kia ngdn ngin hodn bay gié thanh

cdi do dai kin xuéng tan chdm duéi.

(Theo Té Hoadi, Dé Mén phiéu liru ki)

¢) Pat con tro soan thao vao gitta van ban da gb rdi thuc hién cac thao tac sau day.
Quan sat su thay ddi vi tri con trd soan thao trén van ban va rat ra két luan.
+ Nhan cac phim mili tén (—, <, 1, |);
+ Nhén cac phim Home, End, PageUp, PageDown;
+ Nhan dong thoi cac phim Ctrl va Home, Ctrl va End.
d) Luu vin ban véi tén De men va két thuc soan thao.
2. Bao c4o két qua hoat dong va thao luin
- HS tra 1oi.
- HS ndp vo bai tap.

- HS ty ghi nhé ndi dung tra 161 da hoan thién.

HOAT DONG 5: Hoat dong tim toi va mé rong (2°)
Muc tiéu: Tim toi va md rong kién thic, khai quat lai toan bo nodi dung kién thirc da
hoc
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
Pinh huéng phat trién ning lwe:  Ning luc thuc nghiém, nang luc quan sat, ning

lyc sang tao, nang lyc trao doi. Pham chét ty tin, tu 1ap, giao tiép.

Theo em 1i do gi dé ta chi nén dung mét ki tw trong & phan cach giita hai tir va

chi nhan phim Enter mot lan dé phan cach cac doan van ban?

4. Hwéng din vé nha:
Hoc bai cii

Chuan bi bai méi




uigeli.xyz
Ngay soan: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 41-42
BAI THUC HANH 5
VAN BAN DAU TIEN CUA EM

I. MUC TIEU
1. Kién thic: - Lam quen va tim hiéu cira s6 lam viéc ctia Word, cac dai 1énh va mot s6
1€nh thuong dung.
- Lam quen v&i vi tri cac phim trén ban phim va biét gd chit Viét bang mot trong hai
cach go Telex hay VNI.
2. K§ ning: Budc dau tao va luu mot vin ban chit Viét don gian.
3. Thai d¢:HS co y thirc hoc tap, yéu thich mon hoc.
4. Dinh hwéng phdt trién néing lwc: Phat trién nang luc tng dung CNTT, ning luc giao
tiép, nang luc sir dung ngdn ngi.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOQC:

1. Phwong phdp: Thuyét trinh, dam thoai, diat van dé, giai quyét van dé.

2. Ky thudt : DOng nao.
III. CHUAN BI

- GV: Gido an, phong mayj, ...

- HS: Sach gido khoa, v&, xem trude bai moéi ¢ nha.
IV. TIEN TRINH LEN LOP

1. On dinh t6 chirc

2. Kiém tra bai cu

3. Bai méi
Giao vién Hoc sinh Noi dung
- GV:Cho HS khéi dong | - HS:Tién hanh khéi dong | 1.Khéi dong va tim hiéu
Word Word cac thanh phin trén

- GV:Gid1 thi€u cac | - HS:Quan sat xem GV lam va | man hinh ctia Word.
bang chon trén thanh | lam theo nhu m¢& bang chon
bang chon. M& mot vai | File.

bang chon
- GV:Giéi thi¢u cic |- HS:M& mot s6 niit [énh
thanh cong cy. Tim hiéu

cac nuat l1énh trén cac




uigeli.xyz

Giao vién

Hoc sinh

Noi dung

thanh cong cu do.

- GV:Cho HS tim hicu
mot s6 chie ning trong
bang chon File.

- GV:Cho HS nhay nut
1énh Open dé thiy cach
su dung cac 1énh trong
bang chon ciing giong
nhu st dung céac nut
1énh.

- GV: Cho HS g0 doan
van Bién Pep trang 77
SGK. Luu y HS néu g
sai khong can sira

- GV: Cho HS luu van

ban véi tén Biendep

- GV: Cho HS di
chuyén con tréo soan
thao bang cach nhay
chuot hodc dung mii
tén 4 chiéu.

- GV: Cho HS sur dung
thanh cuén dé xem noi
dung van ban

- GV: Huéng dan cach
thé hién vin & cac dang

khac nhau

- GV: Cho HS déng ctra

- HS:Chon File -> New dé m¢&
van ban madi

- HS:Chon File -> Save dé luu
tép van ban

- HS:Lam theo huéng dan cua
GV

- HS:G6 doan van ban vao.

* HS:Chgn File -> Save
+ Save in: Chon 6 dia D
+ File name: g0 tén
“Biendep”

+ Nhay nut Save

- HS:Lam theo huéng dan

- HS: Kéo thanh cudn Ién

xubng dé xem
- HS:Chon View -> Normal,

View -> Print Layout, View -

> QOutline

- HS: Nhay nit close #Ss

2. Soan thao van ban

don gian.

3. Tim hiéu cach di
chuyén con tré soan
thao va cac cach hién

thi van ban
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Giao vién

Hoc sinh

Noi dung

- GV: yéu cau cac nhom
m¢ lai bai Biendep da
Iwu & tiét trude.

- GV: Yéu ciu cac
nhém go thém mdt doan
van ban khac.

- GV: Cho HS sur dung
thanh cubén dé xem noi
dung van ban

- GV: Huéng dan cach
thé hién van & cac dang

khac nhau

- GV: Huéng dan thu
nho phong to cira s6

- GV: Kiém tra thuc
hanh cua tung nhom va

c0 nhan x¢&t.

- GV: Cho HS doéng cua

A

SO.

- HS:Lam theo huéng dan

* HS:Chon File -> Open

+ Look in: Chon 6 dia D

+ Chon tén t¢p van ban
Biendep.doc

+ Nhay nut Save

- HS:Lam theo huéng dan

- HS:Kéo thanh cubn lén

xudng dé xem

- HS:Chon View -> Normal,
View -> Print Layout, View -

> QOutline

- HS:Chon cac nuat 1énh &=
N va Bl d¢ thu nho phong
to, khoi phuc kich thudc ctra
50.

- HS: nghe gi4o vién nhéan xét.

- HS: * CI: Nhay nit &8 &

trén ket thuc viéc soan thao

2. Soan thao van ban

don gian.

3.Tim hiéu cach di
chuyén con tré soan
thao va cac cach hién

thi van ban.

4. Huéng din vé nha:

Hoc bai cii

Chuén bi bai 15: Chinh sira van ban
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Ngay soan: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 43-44
Bai 15. CHINH SUA VAN BAN
I. MUC TIEU
1. Kién thirc: - Hiéu muc dich va thuc hién duoc thao tac chon ph?m van ban.
- Biét wu diém cua viéc sao chép hodc di chuyén va thuc hi¢n sao chép hoac di chuyén
ndi dung trong van ban
2. K§ ning: Biét cic thao tac bién tap vin ban don gian: chén thém nodi dung vao vi tri

thich hop trong van ban, xo04, sao chép va di chuyén cac phan van ban.
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3. Thai do:HS c6 y thirc hoc tap, yéu thich mon hoc
4. Dinh hwéng phdt trién néing lwc: Phat trién nang luc tng dung CNTT, ning luc giao
tiép, ning luc st dung ngdn ngir.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HQC:
1. Phwong phdp: Thuyét trinh, dam thoai, dat vin dé, giai quyét vén dé.
2. Ky thudt : Dong no.
III. CHUAN BI
- GV: Gido an, phong mayi, ...
- HS: Sach gido khoa, vo, xem trude bai moéi ¢ nha.
IV. TIEN TRINH LEN LOP
1. On dinh t6 chirc
2. Kiém tra bai cii
3. Bai moi

HOAT DONG 1: Khéi dong (5°)
Muc tiéu: hoc sinh dinh huéng dugc ndi dung bai hoc , tao tam thé cho hoc sinh di
vao tim hiéu bai méi.
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van d¢; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung tryc quan
Pinh hwéng phat trién ning lwe:  Ning luc thuc nghiém, ning luc quan sat, ning

luc sang tao, nang luc trao ddi. PhAm chét tu tin, tu lap, giao tiép.

Piit van dé vao bai méi:

GV: Thong thudng khi go ndi dung vin ban chung ta khong thé tranh khoi nhimng 15i
0 nham hay bo sot ndi dung, 18i chinh ta.

GV: Dua ra doan van ban 15i viét trén gidy

Boi t6i dnubng dieeeu do va lémviéc chong 16n 1dm.Chang bao l4u toi d tro thanh
mot chang dé thanh nién cuong trang.

? Pé stra nhimng 161 d6 em phai lam gi? Dé van ban dé doc va rd rang, c6 can viét lai
toan bd ndi dung khong?

Theo em khi soan thdo vin ban trén may tinh, c6 cong cu nao gitip em dé dang sira ndi
dung go sai khong?

GV: Mot trong nhitng vu diém cia soan thao vin ban trén may tinh 1a c6 thé stra dbi
nhirng nd1 dung gd sai ma khong phai go lai toan bd van ban. Ngoai ra con c¢d cac uu

diém khac nhu:




uigeli.xyz

- C6 nhiéu kiéu chir dep

- Trinh bay theo nhiéu cach khac nhau.

- Chén thém hinh d4nh minh hoa

- Luu trit va pho bién

- C6 nhiéu cong cu hd trg

Viy dé chinh sra mot vin ban trén may tinh ta phai lam thé nao? Chung ta cing tim

hiéu trong bai hoc hom nay.

HOAT PONG 2: Hinh thanh kién thirc
Muc tiéu: - Hiéu muc dich va thuc hién duge thao tic chon phén van ban.
- Biét vu diém cua viéc sao chép hoac di chuyén va thuc hién sao chép hoac di
chuyén noi dung trong vin ban
Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung @6 dung truc quan
Pinh huéng phat trién ning lwe: Ning lyc thyc nghiém, nang luc quan sat, nang luc

sang tao, nang lyuc trao ddi. Pham chét tu tin, tu 1ap, giao tiép.

GV: luu y HS nhén biét vi tri | HS: Ty thao tic va | 1. Xo6a va chén thém noi
clia con trd soan thao, sau do6 | rat ra két luan dung
gidi thi€u tdc dung cua viéc
nhian cic phim Delete va
Backspace.
GV: Luu y HS phan biét tac

dung cta hai phim nay trong

viéc xoa mot ki tu. + Phim Backspace dé xoa ki
GV: Xoa la mdt thao tac loai ty ngay trudc con tré soan
bo dit liéu. Pdi khi do nham 1an thao.

hay v0i vang, ching ta thuong + Phim Delete dé x6a ki tu
xo0a di nhitng dit li€u c6 ich vi ngay sau con tro soan théo.

viy cac em hdy suy nghi can
than trudc khi thuc hién thao
tac xo4 bat ki ddi tuong nao, ké
ca t¢p hoac thu muc. (D6 1a ndi
dung cua phan luu ¥ SGK)

Truong hop x6a nham dir liéu
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c6 ich ta c6 thé can dén mot vu
diém nita cia soan thao vin
ban trén may tinh do la kha
nang “khoi phuc hién trang” :
Sau khi thuc hién sai mot thao
tac, hodc thao tic khong mang
lai két qua mong mudn, bang
1énh Undo

Trong muc “Tim hiéu mo
rong” & cudi bai s& giup ta khoi
phuc lién tiép cac trang thai
trude do cua van ban.

GV: Thyc hién mau khéi phyc
vin ban bang 1énh Undo

? Mudn chén thém ndi dung
van ban em 1am thé nao?

? Mot lan nhan phim Delete
hoic Backspace em thdy xo4
duoc méy ki tu?

? Mudn xo04 doan van gébm 100
ki tr em can nhin phim Delete
hodac phim Backspace bao

nhiéu lan?

*GV: DPé x6a nhitng phan vin
ban 1én hon, néu sir dung cdc
phim Backspace hoac Delete sé
rdt mat thoi gian. Khi dé nén
chon (con goi la danh ddu)
phan van ban can x6a va nhan
phim Backspace hodc Delete.
Vay danh déau van bdan nhw thé

nao. Ta tim hiéu trong muc tiép

HS: Quan sat, ghi
nhé

HS: Tra loi

HS: 1 ki tw

HS:100 lan

* Luu y: SGK- 112

* Muon chen thém ndi dung
vao mot vi tri, em di chuyén
con tré soan thao dén vi tri do

va go ti€p.
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theo.

GV: Khi mudn thyc hién mét
thao tac (VD nhu xo6a, di
chuyén vi tri, thay ddi cach
trinh bay...) tac dong dén mot
phan vin ban hay ddi tugng
nao d6, truéc hét cin chon
phan vin ban hay ddi tuong d6
(con goi 1a danh dau)

? Néu lai cach chon tép van ban
hay thu muc da hoc? bé chon
nhiéu tép hay nhiéu thu muc
cing mot luc em lam thé nao?

? Nhéc lai cac thao tic chinh

v61 chudt?

GV: Bé chon phan vin ban em
can dua con chudt dén vi tri bat
dau, kéo tha chudt dén vi tri
cudi ctia vin ban can chon.

GV: Thuc hién mau

HS: tra 161

HS: Di chuyén
chudt, nhay chudt,
nhay dup chuoét,
nhdy nuat phai
chuot, kéo tha
chudt, xoay nut
cudn.

HS: Quan sat, ghi
nho

2. Chon phan vin ban

- Pua con chuot dén vi tri bat
dau
- Kéo tha chudt dén vi tri cudi

cua van ban can chon.

GV: DPua 2 doan tho trong bai
tho “Trang o1” cia nha tho
Tran Pang Khoa. Cau dau cua
ca hai kho tho déu nhu nhau,
tuy nhién doan tho tha nhat lai

dimg sau doan tho thir hai.

Tréng oi... tir ddu dén?
Hay bién xanh diéu ky
Tring tron nhw mdt cd

Chdng bao gio chép mi

3. Sao chép va di chuyén ndi

dung van ban
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Tréng oi... tir ddu dén?
Hay tur canh rung xa
Tring hong nhuw qua chin

Lung lo lén truoc nha

? Theo em dé c¢6 cic kho tho
theo dung thir tu cia ching, em
s€ x6a mot doan tho va go lai
theo dung thir tu hay s€ chinh
sua theo cach khac?

GV: Soan thdo trén may tinh
em c6 thé chinh stra vin ban
nhanh va dé dang bang céc
cong cu Sao chép va di chuyén.
(GV Thyc hanh mau)

? Phan biét 2 cach Sao chép va
di chuyén phan vin ban?

GV: Giai thich thém chtrc nang
cua Clipboard:

GV: Co thé gisi thidu viéc sur
dung to hop cac phim tat dé sao
chép va di chuyén phan vian
ban nhung t6t hon 13 nén dé
hoc sinh ty kham phd nhu da
trinh bay trong muc Tim hiéu
m¢ rong cia SGK. Nhu thé sé
gay hung thl va ren luyén kha
nang tu hoc cua hoc sinh.

? Néu thyc hién mét thao tic
ma két qua khong duoc nhu
mudn, em 1am thé nao?

GV: Gi61 thiéu lai nat undo

HS: Tra lo1

HS: Quan sat va
ghi nhé

HS: Tra lo1

HS: Lang nghe, ghi

nho

* Sao chép van ban:

- Chon phan vin ban mudn
sao chép, chon Iénh Coppy

- Pua con trd téi vi tri can sao
chép, chon Iénh Paste

* Di chuyén vin ban:

- Chon phan vin ban can di
chuyén, chon 1énh Cut

- PBua con trdé té1 vi tri moi,
chon 1énh Paste

* Sao chép phan van ban la
gilt nguyén phan vin ban d6 &
vi tri gbc, dong thoi sao ndi
dung do6 vao vi tri khac

* Di chuyén phan van ban la
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nhu phan luu y SGK

HS: Tra lo1

sao chép ndi dung d6 vao vi
tri khac, dong thoi xéa phan
van ban d6 & vi tri gc.

* Luu y: SGK-114

GV: Pua ra tinh hudng can
thay thé 1 sb tir trong mot van
ban dai

GV: Uu viét hon han khi viét
trén giéy, khi soan thao van ban
trén may tinh Word cung cap
cho em nhiéu cong cu sira 15i
rat nhanh chong. Mot trong cac
cong cu d6 1a cong cy tim kiém
va thay thé.

GV: Gidi thi¢u vi

tri cia Iénh Find va

34 Find -

4
wac REplace

Replace trong nhom | ; select -
lénh Editting ndm | Editing
bén phai dai Iénh home

Gi6i thiéu cach tim kiém va
thay thé.

GV: Sau khi thay thé, tir tiép
theo s& dugc tim va chon, néu
con.

GV: Luu y HS: Chi nén dung
lga chon “Replace All” khi da
chéc chin tit ca cac thay thé 1a
dung. Néu khong c6 su chic
chan nay thi tot hon ca 1a thay
thé ting cum tir tim thiy va
ngudi st dung s& quyét dinh co
thay hay khong.

GV: C6 thé gisi thiéu nang

HS: Quan sat

HS: Quan sat va
ghi nhé

HS: Quan sat va
ghi nhé

4. Chinh stra nhanh- Tim va
thay thé

* Cong cy tim: Guip tim
nhanh mdt tu (hodc day ki tu)
trong van ban

* Cong cu thay thé: Vira tim
vira thay thé diy ki tu tim

duoc béng mot ndi dung khac.

* Cach tim mot tu (hay day ki
tu):

- Nhay 1énh Replace dé hién
thi hop thoai Find and
Replace

- Nhay chudt mé trang Find

- GO ndi dung can tim

- Nhéy Find next dé tim

* Thay thé mot tir (hay day ki
tw):

- Mo trang Replace trén hdp
thoai Find and Replace
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cao:
Céc kha nang tim kiém va thay
thé chinh xac hon: Néu nhay
nut More>>, hdp thoai trén md
rong va c6 thém céc lya chon
hay sir dung sau day:

- Match case: Phan biét chir
hoa, chir thuong (Ha Noi s€
khac ha noi).

- Find whole words only: Chi
tim nhitng to hoan chinh. Vi
du, néu tim tir "ha" thi nhiing tir
nhu han, hang sé khong duogc
tim du c6 chua "ha".

- Use wildcards: Cho phép su
dung cac ki tu dai dién ?va *.

* Tim theo dinh dang: Nhay

chudt tai 6 Find what, nhay nut
Format va chon tuy chon  dinh
dang trén bang chon hién ra
sau d6 dé co hop thoai dinh
dang tuong Ung (Font,
Paragraph, Style,...). Mubn xo4
moi dinh dang da duoc chon, ta
nhdy nat No Formatting trén
hop thoai.
* Tim ki tu ddc biét: Nhay nut
Special dé chén céac ki ty didu
khién can tim trén danh sach, vi
du ddu ngit trang thu cong
(Manual Page Break), diu ngat
doan (Paragraph Mark),...

- Go noi dung can tim dé thay
thé (trong dong Find What)

- G6 noi dung thay thé (trong
dong Replace with)

- Nhay Replace dé thay thé

* Luu y: SGK-115

HOAT DONG 3: Hoat dong luyén tap (10"
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Muc tiéu: Luyén tap cling ¢ nodi dung bai hoc
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van d¢; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan

Pinh hudng phat trién nang lwe:  Nang lyc thuc nghiém, ndng lyc quan sat, nang

luc sang tao, nang lyc trao ddi. PhAm chét ty tin, tu lap, giao tiép.

GV giao nhiém vu cho hoc sinh lam bai tap tric nghiém:
Bai 1: Trong khi soan thao vin ban, gia st ta can thay thé chir “Thay gido” thanh chix
“@Gi1ao vién” thi ta thuc hién chon:
A. Dai Home chon 1é€nh Editing/Clear...
B. Dai Home chon I¢énh Editing/Find...
C. Dai Home chon 1€nh Editing/Replace...
D. Dai Home chon 1énh Editing/Goto...
Hién thi 10i giai
Tra 10i: Trong khi soan thao vin ban, gia sir ta can thay thé chit “Thay gido” thanh
chit “Gido vién” thi ta thuc hién chon dai Home chon 1énh Editing/Iénh
Edit/Replace...hodc Ctrl + H
Pap an: C
Bai 2: Dé x6a mot ph?m ndi dung cia van ban, em thyuc hién thao tac nao dudi day?
A. Dit con tré soan thao trudc phan vin ban can x6a va nhin phim Backspace
B. Bit con trd soan thao sau phan vin ban can x6a va nhan phim Delete
C. Chon phan van ban can x6a va nhan phim Ctrl
D. Chon phan vin ban can x6a va nhan phim Delete hoic Backspace
Hién thi 101 giai
Tra 10i: Dé x6a mot phﬁn ndi dung cua van ban, em thuc hi¢n chon phr:in van ban
can x6a va nhan phim Delete hodc Backspace.
Pap an: D
Bai 3: Mudn chon phén van ban, ta c6 thé thuc hién
A. Pit con trd soan thao vao vi tri dau ph?m van ban can chon, nhin gilt phim Shift
va nhay chudt tai vi tri cudi phﬁn van béan can chon
B. Kéo tha chudt tir vi tri cudi dén vi tri bat dau phén van béan can chon
C. it con trd soan thao vao vi tri dau phﬁn van ban can chon, nhin gilt phim Shift
va st dung cac phim mili tén dén vi tri cudi phan vin ban can chon
D. Tat ca déu dung
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Hién thi 10i giai

Tra 1oi: Mubn chon phﬁn van ban, ta c6 thé thyc hién: Dit con trd soan thao vao vi
tri dau (cudi) phan vin ban can chon, nhan giit phim Shift (kéo tha) va nhay chudt tai
vi tri cudi (d¢au) phan van ban can chon.

Pap an: D

Bai 4: Thao tac sao chép mot doan van ban la:

A. Chon phan vin ban can sao chép, nhay nat 1énh -2 (Copy), nhay chudt tai vi tri
dich va nhay nut 1énh 5 (Paste)
B. Chon phan vin ban can sao chép, nhay nuat 1énh 3 (Paste), nhay chudt tai vi tri
dich va nhay nat 1énh =2 (Copy)

C. Chi can chon phan vin ban can sao chép roi chon nut 1énh “2 (Copy)
D. Tt ca déu sai
Hién thi 10 giai

Tra loi: Thao tac sao chép mdt doan van ban la chon phan van ban can sao chép,

nhay nat [énh -3 (Copy), nhay chudt tai vi tri dich va nhay nat Iénh 3 (Paste).
Dap an: A

Bai 5: Sao chép phan vin ban c6 tac dung:

A. Gitt nguyén phan vin ban d6 & vi tri goc, 1am xuat hién phan vin ban d6 & vi tri
khac

B. Di chuyén phan vin ban gbc dén vi tri khac

C. Ca A va B ding

D. Ca A va B sai.

Hién thi 10 giai

Tra 10i: Sao chép 1a giit nguyén phan vin ban dé & vi tri gbc, dong thdi sao ndi dung
do vao vi tri khac.

Pap an: A

HOAT DONG 4: Hoat dong van dung (8’)
Muc tiéu: Van dung lam bai tap
Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van d¢; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
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Pinh hwéng phat trién ning lwe:  Ning luc thuc nghiém, ning luc quan sat, niang

luc sang tao, nang lyc trao ddi. Pham chét ty tin, tu 1ap, giao tiép.

1. Chuyén giao nhiém vu hoc tip

GV chia 16p thanh nhiéu nhom

( mdi nhom gém cac HS trong 1 ban) va giao cac nhi€ém vu: thdo luan tra 161 cac cau
hoi sau va ghi chép lai cau tra 161 vao vé bai tap

Thuc hanh va tra 161 cau ho1 2 SGK-115

bay la cau hoi dudi dang hoat dong cua HS, HS tu thuc hién, tu kham pha vakét luan:
- Nhay dup chudt trén mgt vingvan ban c6 tdc dung chentir tai chinh noinhay dap
chudt (luu y diéu nay khong ludn ludn ding véi cac tir ¢o chit ¢o dau ciia chir Viét).

- Nhén giit phim Ctrl va nhdy chudt trén ving vin ban cé tic dung chon cdu trong
vung vin ban d6 (day ki tu giira hai ddu cham, gdm ca dau cham cudi).

- Nhén giir phim Alt va kéo tha chudt c6 tac dung chon mét vitng véin ban theo chiéu
dirng.

- Tac dung: Chon mot dong, chon mdt doan van ban, chon ca van ban.

GV: Yéu cau HS thyc hanh bai tap 3 SGK-116

HS: Thyc hanh trén may tinh ca nhan

GV: Quan sat va giai dap thic méc (néu co) ciia HS

GV: Chiéu mot sb bai 1am tot va chdm diém

HS ca 16p quan sat, nhan xét

HOAT DONG 5: Hoat dgng tim t0i va mé rong (2°)
Muc tiéu: Tim toi va mo rong kién thirc, khai quat lai toan b0 ndi dung kién thirc da
hoc
Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van d¢; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
Pinh huwéng phat trién niang lwe:  Ning luc thyc nghiém, ning luc quan sat, ning

luc sang tao, nang lyc trao ddi. PhAm chét ty tin, tu lap, giao tiép.

Hay soan van ban mé1 véi ndi dung sau:

Hat gao lang ta
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Hat gao lang ta
Hat g7 lang ta Hyt gqo lang ta IR Q
C6 vi phit sa C6 bio thing bay e |
Cua song Kinh Thay C6 mura thang ba
C6 hwrong sen thom Giot md hoi sa
Trong ho mrde day Nhimg tnra thing siu
C06 16 me hat Nude nhir ai nau
Ngot bii déng cay... Chét ci cé c&r
Cua ngoi lén b
Me em Xuong cay...

A\
a) Quan sat ndi dung d€ nhan bi€t phan van ban nao co6 thé sao chép dugc va thuc

(Theo Trin Ding Khoa) |

hién viéc sao chép. Stra nhitng 151 gd sai, néu can.
b) St dung coéng cu tim kiém va thay thé dé thay thé moi cum tir Hat
gao thanh Hg sau d6 thay thé lai Hg thanh Hat gao.

¢) Luu van ban voi tén Hat gao lang ta.

4. Hwéng din vé nha:
- Ghi nhé ndi dung bai hoc
- Xem trudc phan tiép theo

- Tim hiéu mo rong

Ngay soan: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 45-46
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BAI THUC HANH 6
EM TAP CHINH SUA VAN BAN

I. MUC TIEU
1. Kién thirc:Ciing c6 kién thirc vé chinh sira vin ban
2. Ky nang: - Luyén cac thao tdic md van ban mai hodc van ban da luu, nhap ndi dung
van ban va ki ning gd vin ban tiéng Viét.
- Thyc hién cac thao tic co ban dé chinh stra noi dung van ban, thay ddi trat tu noi dung
van ban bang cac chirc ning sao chép, di chuyén.
3. Thai d§:Reén tinh cén than, nghiém tic, ¢ y thirc bao vé hé théng phong may tinh.
4. Dinh hwéng phat trién néing lwc: Phat trién nang luc tng dung CNTT, ning luc giao
tiép, ning luc sir dung ngdn ngir.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOC:

1. Phwong phdp: Thuyét trinh, dam thoai, dat van d¢, giai quyét van dé.

2. Ky thudt : Pong nao.
III. CHUAN BI

- GV: Gi4o an, phong mayj, ...

- HS: Séach gido khoa, v&, xem trude bai méi ¢ nha.
IV. TIEN TRINH LEN LOP

1. On dinh to chirc

2. Kiém tra bai cu

3. Bai méi
Giao vién Hoc sinh Noi dung
a/ Khoi dong Word va 2/ Noi dung
tao a/ Khéi dong Word va tao

- GV cho HS khoi dong | - HS thyc hién gd ndi
Word va g0 ndi dung | dung va chinh stra

trong SGK va stra 16i gd
sai (néu co) b/ Phan biét ché do gd chén
b/ Phan biét ché do go hodc ché d6 go dé

chén hodc ché do g0 de
- GV huéng dan HS nhay | - HS thuc hién theo
dap nat Overtype/Insert | huéng dan ctia GV

d/ Thyc hanh go chir Viét
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- Huéng dan cach chon
toan by van ban

- GV huéng dan lai cach
sao chép va di chuyén
van ban

d/ Thyuc hanh go chir Viét

két hop v&i sao chép noi

dung

- HS 1am theo huéng dan

- HS g0 cac ndi dung
trong SGK

Gidao vién Hoc sinh Noéi dung
két hop voi sao chép noi
dung
¢/ M& van ban da luu va |- HS thuc hién theo | 2/ N§i dung
sao chép huéng dan cua GV
- GV huéng dan HS mo
van ban c6 tén Bien ¢/ M& van ban da luu va sao
dep.doc - HS thuc hién chép

d/ Thuc hanh g& chit Viét két

hop vé1 sao chép ndi dung

Ngay sogn: ....../....../20
Tiét 47

Ngay day..../.../20

BAI 16. PINH DANG VAN BAN

I. MUC TIEU
1. Kién thirc

- HS nam duoc khai niém dinh dang van ban.

- Biét cach dinh dang ki tu trong vin ban bang nit 1énh va bang chon.
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2. Ky nang
- Thyc hi¢n dinh dang ki ty trong van ban béng cac nut Iénh va bé“mg bang
chon.
3. Thai do
- Rén luyén tu duy sang tao, tinh can than, tir d6 gitp cho hoc sinh yéu thich
mon hoc.
4. Dinh hwéng phit trién néing lwc: Phat trién nang luc tng dung CNTT, ning luc giao
tiép, ning luc st dung ngdn ngit.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOC:
1. Phwong phdp: Thuyét trinh, dam thoai, dit van dé, giai quyét van dé.
2. Ky thudt : Pong nao.
III. CHUAN BI
- GV: Gido an, phong mayj, ...
- HS: Sach gido khoa, vo, xem trudc bai maéi ¢ nha.
IV. TIEN TRINH LEN LOP
1. On dinh to chirc
2. Kiém tra bai cii

3. Bai moi

HOAT DONG 1: Khéi dong (5°)
Muc tiéu: hoc sinh dinh huéng dugc ndi dung bai hoc , tao tdm thé cho hoc sinh di
vao tim hiéu bai méi.
Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van d¢é; phuong
phép thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
Pinh hwéng phat trién niang lwe:  Ning luc thuc nghiém, ning luc quan sat, ning

luc séng tao, nang lyc trao ddi. Pham chat tu tin, tu 1ap, giao tiép.

Quan sat van ban sau va cho nhan xét:
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Noi voi em

Néu nhim mit trong vicon long gio
Sé duwgc nghe thdy tiéng chim hay
Tiéng lich rich chim sdu trong ld

Con chia voi vira hot vira bay.

Néu nhéam mart nghe ba ké ch HVEén
Sé duwgc nhin théy cdc nang tién
Théy chit bé di hai bdy dim
Qud thi thom cé Tam rit hién.
Néu nham mart nghi vé cha me
Da nuoi em khon lon tirng ngay
Tay bﬁng bé som khuya vit vd
Mét nhim roi lai mé ra ngay.
(Theo Vii Quan Phrong)

Lam cach nao dé tao dugc van ban vé6i dinh dang font chit nhu trén. Chung ta ...

HOAT PONG 2: Hinh thanh kién thirc
Muc tiéu:
- HS nim duoc khai niém dinh dang van ban.
- Biét cach dinh dang ki tu trong van ban bﬁng nut 1€nh va bang chon.
Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung @6 dung truc quan
Pinh huéng phat trién ning lwe: Ning lyc thyc nghiém, nang luc quan sat, nang luc

sang tao, nang lyuc trao ddi. Pham chét tu tin, tu 1ap, giao tiép.

1. Dinh dang van ban 1. Dinh dang van ban

- GV cho HS so sanh hai | - HS nhan xét sy khac | Pinh dang van ban la lam
van ban c6 ndi dung chua | biét gifra hai van ban thay d6i kiéu dang, vi tri cua
dugc dinh dang va mdt cac ki tu (con chi, sb, ki
van ban khac véi cung noi hiéu). Pinh dang van ban
dung nhung da dugc dinh nhim muyc dich dé vin ban
dang dé doc, trang vin ban co bd
- GV Hay dua ra nhan xét | - HS phat biéu cua dep va ngudi doc dé ghi
vé dinh dang nhd cac ndi dung can thiét.

- GV Pinh dang vin ban | - HS phat biéu - Pinh dang van ban gém hai
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gom may loai

2/ Dinh dang ki tw
- GV gi61 thiu cho hoc
sinh cic nd1 dung dinh

dang ki tu

- HS: Ling nghe

loai: Binh dang ki tg va dinh
dang doan van ban.

2. Dinh dang ki tu

-Dinh dang ki ty 1a thay doi
dang vé ctia modt hay nhiéu
nhom ki tu.

-Céc tinh chat pho bién gdm:

- GV Cho hoc sinh quan | - HS: Quan sat thanh +)Phong chir

sat thanh cong cu cong cu. +)C0 chi

- GV: Ngoai ra con nhiéu | - HS: Ling nghe +)Kiéu chir

tinh chat khéc. +)Mau chir

2/ Binh dang ki tu 2. Pinh dang ki ty

- GV gi61 thi€u lai cho hoc
sinh cic nd1 dung dinh
dang ki tu

- GV Cho hgc sinh quan
sat thanh cong cu

- GV: Ngoai ra con nhiéu
tinh chat khac. Dé dinh
dang ki tu cé nhiéu cach
thuc hién, sau day ta s€
lam quen v6i hai céach.

- GV:Giéi thiéu cach dinh
dang ki tu

- GV:Néu cac tinh chat
dinh dang ki tu

- GV:Gi61 thi€u cach su
dung nat 1énh va cho HS

xem cac nut 1énh

- GV: Gi61 thiéu cach mé

- HS: Lang nghe

- HS: Quan sat thanh
cong cu.
- HS: Ling nghe

- HS: Lang nghe
- HS: Lang nghe

- HS:Quan sat va tra 101

cac cau hoi

- HS: Quan sat

a)Su dung céac nut 1énh:
+)Phong chit: Nhay nit & bén
phéai hop thoai Font va chon
Font thich hop.
+)CO chii: Nhay nit & bén
phai hop Size va chon c& chir
can thiét
+)Kiéu chir:

Nhay nut Bold 1a chir
dam

Nhay nut Italic 1a chir
nghiéng

Nhéay nat Underline la
chir gach chan
+)Mau chit: Nhay nut & bén
phéai hop Font Color va chon
mau chit thich hgp

b)Str dung hop thoai Font
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hop thoai Font -Chon Format\ Font\ Xuét
- GV: Dua hop thoai Font | - HS: Quan sat hién hop thoai Font:

l1én cho HS quan sat +)Font: Chon font chit thich
- GV: Gid1 thiéu céc not | - HS: Quan sat hop

dinh dang +)Font Style: Chon kiéu chir
- GV: Chii ¥ néu khong |- HS: Quan sat va nghi | thich hop

chon trudc phﬁn van ban | nhan lai +)Size: Chon c¢& chir mong
nao thi cac thao tac dinh mudn

dang trén s€ duogc ap dung +)Font color: Chon mau chit
cho cac ki tu s€ duoc go

vao sau do.

- GV: Cho HS ghi phan | - HS: ghi bai

ghi nho

HOAT DONG 3: Hoat dong luyén tap (10"
Muc tiéu: Luyén tap cing ¢ ndi dung bai hoc
Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung dd dung truc quan
Pinh huéng phat trién niang lwe:  Ning luc thyc nghiém, ning luc quan sat, ning

luc sang tao, nang luc trao doi. Pham chat tu tin, tu 1ap, giao tiép.

GV giao nhiém vu cho hoc sinh 1am bai tip trac nghiém:
ai 1: Muc dich cua dinh dang van ban la:
A. Vin ban dé doc hon
B. Trang van ban c6 bd cuc dep
C. Ngudi doc dé ghi nhé cac ndi dung can thiét
D. Tat ca y trén
Hién thi 10i giai
Tra loi: Muc dich cua dinh dang van ban dé doc trang van ban c6 bd cuc dep va
ngudi doc dé ghi nhé cac ndi dung can thiét.

Dap an: D

‘. £ A e 1 ~ 3A . ., B A e 1 r o~
Bai 2: N¢u em chon phan van ban chit dam va nhéay nut ., Phan van ban do sé tr¢
thanh:
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A. Van 1a chir ddm

B. Chit khong dam

C. Chir vira gach chan, vira nghiéng
D. Chit vira dam, vura nghiéng
Hién thi 10i giai

Tra 10i: Néu em chon phan vin ban chit ddm va nhay nat i , Phan van ban d6 sé
tr¢ thanh chir khong dam nita.

Dap an: B

Bai 3: Dé thay ddi ¢& chit cua ki tu ta thuc hién:

A. Chon ki tu can thay doi

B. Nhay vao nut 1énh Font size

C. Chon size thich hop

D. Tt ca cac thao tac trén

Hién thi 10i giai

Tra loi: Dé thay ddi ¢& chir cta ki tu ta thuc hién: chon ki tu can thay doi, nhay vao
nut 1énh Font size, chon size thich hop.

Pap an: D

Bai 4: Chir dam chir nghiéng, chitr gach chan,...duoc goi la:

A. Phong chir

B. Co chi

C. Kiéu chit

D. Tét ca ¥ trén

Hién thi 10i giai

Tra 1oi: Dinh dang chit dam chit nghiéng, chit gach chan,...dugc goi la kiéu chi.

Pap an: C

Bai 5: Nut 1énh £ dung dé:
A. Chon phong chit

B. Chon kiéu chit

C. Gach 1& dudi

D. Chon mau chir

Hién thi 10i giai
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A - ,
Tra loi: Nut 1énh =—— dung dé chon mau chir cho cac ki tu hodc vin ban.

Dap an: D

HOAT DONG 4: Hoat dong van dung (8’)
Muc tiéu: Van dung lam bai tap
Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung @6 dung truc quan
Pinh huwéng phat trién niang lwe:  Ning luc thyc nghiém, ning luc quan sat, ning

lyc sang tao, nang lyc trao ddi. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.

1. Chuyén giao nhiém vu hoc tap
GV chia 16p thanh nhiéu nhém
( mdi nhém gdm cac HS trong 1 ban) va giao cac nhiém vu: thao luan tra 16i cac cu
hoi sau va ghi chép lai cau trd 161 vao vé bai tap
Em hay chon mot tir va nhay nut [ dé dinh dang cho chir nghiéng. Sau d6 em chon lai
tir 46 va nhay nut I 1an nita. Két qua s& 1a gi?
+ Cac chir nghiéng hon.
+ Cac chir tro lai thanh chir thuong.
+ Khong c6 gi xay ra.
2. Bio cio két qua hoat ddng va thio luin
- HS tra 1oi.
- HS ndp v& bai tap.
- HS tu ghi nhé ndi dung tra 161 da hoan thién.

HOAT DONG 5: Hoat dong tim t0i va mé rong (2°)
Muc tiéu: Tim toi va mo rong kién thtrc, khai quat lai toan bo nd1 dung kién thtrc da
hoc
Phwong phap day hoc: Day hoc nhém; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
Pinh huéng phat trién ning lwe:  Ning luc thuc nghiém, ning luc quan sat, niang

luc sang tao, nang lyc trao ddi. Pham chét ty tin, tu 1ap, giao tiép.

V&1 mot van ban da duge mé bang Word, lam thé nao dé biét dugc mdt phan van ban

da duoc dinh dang v6i phong chit, ¢d chit, ki€u chit va mau chir gi?

4. Huwéng din vé nha:

Hoc bai cti
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Ngay soan: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Bai 17:PINH DANG POAN VAN BAN

IL.MUC TIEU

1. Kién thirc

- HS ndm duoc dinh dang doan van ban la gi, bao gém cac tinh chat nao.

- Hoc sinh biét cach dinh dang doan van ban dat nhiing yéu cau can thiét nhu: can 18, vi

tri 18, khoang cach dong,... ding hop thoai.

2. Ky nang

- Huong dan HS cac thao tac dinh dang doan van ban bﬁng nut 1énh va bang chon.

- Rén k¥ niang hoan chinh mét vin ban voi nhiing kiéu dang dat yéu cau chung: rd rang,

an tuong, lam ndi bat noi dung can thiét.

3. Thai do
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- Rén luyén tu duy sang tao, tinh can than, tir d6 gitp cho hoc sinh yéu thich mén hoc.
4. Dinh hwéng phdt trién néing lwc: Phat trién nang luc tng dung CNTT, ning luc giao
tiép, ning luc st dung ngdn ngir.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HQC:

1. Phwong phdp: Thuyét trinh, dam thoai, dat van d¢, giai quyét van dé.

2. Ky thudt : Dong no.
III. CHUAN BI

- GV: Gido an, phong mayi, ...

- HS: Sach gido khoa, vo, xem trude bai moéi ¢ nha.
IV. TIEN TRINH LEN LOP

1. On dinh t6 chirc

2. Kiém tra bai cii

3. Bai méi

HOAT DONG 1: Khéi dong (5°)
Muc tiéu: hoc sinh dinh huéng dugc ndi dung bai hoc , tao tam thé cho hoc sinh di
vao tim hiéu bai méi.
Phuong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung tryc quan
Pinh hwéng phat trién niang lwe:  Ning lyc thyc nghiém, ning luc quan sat, ning

luc sang tao, nang luc trao d6i. Pham chét ty tin, tu 1ap, giao tiép.

Quan sat 2 kiéu dinh dang cua trich doan bai tho Tre xanh trong hinh dudi day va nhan
biét sy khac biét gitta chiing.

Tre xanh Tre xanh
Tre xanh Tre xanh
Xanh tw bao gi& Xanh tw bao gi&r
Chuyén ngay xuwa da co bortre xanh? Chuyén ngay xwa dé cé bé tre xanh?
Thén géy gudc, I& mong manh Thén géy guéce, 14 mong manh
Ma sao nén luy nén thanh tre oi? Ma sao nén luy nénthanh tre oi?
O d4u tre ciing xanh tuoi O d4u tre cling xanh tuoi
Cho du dét séi dat véi bac mau? Cho du dét séi dat v6i bac mau?

GV dan dat vao bai mdi.

HOAT PONG 2: Hinh thanh kién thirc

Muc tiéu:

- HS nidm duoc dinh dang doan vin ban 1 gi, bao gém cac tinh chat nao.
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- Hoc sinh biét cach dinh dang doan van ban dat nhiing yéu cau can thiét nhu:

can 18, vi tri 18, khoang céach dong,... dung hop thoai.

Phuong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong

phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan

Pinh hudng phat trién nang lwe: Nang luc thuc nghi¢m, nang luc quan sat, nang luc

sang tao, nang luc trao ddi. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.

- Pinh dang doan van ban
co6 phai 1a dinh dang ki tu
khong?

- Binh dang doan van ban
bao gém dinh dang céac
tinh chit ndo cua vin
ban?

- Pinh dang doan van
ban tac dong to1 toan bd
doan van ban ma con
trdo soan thdo dang trd
téi.

1. Dinh dang doan van ban.

- Pinh dang doan véan ban la
lam thay doi cac tinh chat sau
day cua doan van ban:

e Kiéu cin 18

e Vi tri cia ca doan van so voi
toan trang van ban.

e Khoang cach 1& cua dong dau
tién.

e Khoang cach dén doan vin trén
hoac dudi.

¢ Khoang cach gilta cac dong

trong doan van.

- Trudc khi dinh dang
doan vin ban ta can lam
gi?

VD:

Truong trung hoc co so
Lé Hong Phong la mot
truong co bé day truyén
théng.

Truong trung hoc co so
Lé Hong Phong la mot
truong cd bé day truyén
théng.

Truong trung hoc co so

Lé Hong Phong la mot

- Truée khi dinh dang
doan vin ban cin phai
chon doan van ban
mudn dinh dang, sau d6
st dung céc nat lénh
trén thanh cong cu dinh

dang.

2. Sit dung cac nit lénh dé
dinh dang doan van.

Pbé dinh dang doan van ban, ta
thuc hién nhu sau:
- Chon doan van ban can dinh
dang.
- Str dung cac nut Iénh trén thanh
cong cu dinh dang, trong do:
* Can 1&:
® Nhay chon nut 1énh Align Left
= d¢ thuc hién can thang I8¢ trai.
e Nhay chon nut 1énh Align
Right = dé thuc hién cin thang
1& phai.
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truong co bé day truyén
théng.

Truong trung hoc co so
Lé Hong Phong la mot
truong cd bé day truyén
théng.

® Nhdy chon nut 1énh Center
dé thuc hién can gitra.

e Nhay chon nut 1énh Justify =
dé thuc hién can théng 2 1é.

* Thay d6i 1& ca doan:

e Nhéy chon nut 1énh ¥ dé thuc
hién ting murc thut 18 trai.

e Nhéy chon nut 1énh £ dé thuc
hién giam mirc thut 18 trai.

* Khoang cach dong trong doan
van: Nhay chudt vao miii tén bén
phai cta nit 1énh Line Spacing

B qé chon cac ti 1€ thich hop.

- Paragraph c6 nghia la
gi?

- Paragraph dugc dung dé
taing hay giam khoang
cach gilta cadc doan van
ban va thiét dat khoang

i [ [t

cach thut 1& dong dau tién

cua doan van ban.

- Paragraph c6 nghia la

doan van ban.

3. Pinh dang doan viin bing
hop thoai Paragraph.
- Chon doan van ban can dinh
dang.
- M¢ bang chon Format -> chon
1énh Paragraph.
- Sau budc nay, trén man hinh sé
xudt hién hop thoai Paragraph,
trong do:
e Alignment: Cin I&.
e Indentation: Khoang cach 18.
e Special: Thut 1& dong dau.
® Spacing:

Before: khoang cach dén doan
van trén.

After: khoang cach dén doan
van dudi.
* Line spacing: Khoang cach gitra
cac dong.
- Chon OK @ thuc hién hay Cancel
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dé huy lénh.

TIET 2

Hoat dong cua giao vién

Hoat dong cia HS

NOi dung

HD1: Dinh dang doan van:

- Yéu cau HS so sanh hai vin
ban, mdt van ban da co ndi
dung nhung chua dugc dinh
dang va mot van ban khac véi
cung ndi dung nhung da duogc

dinh dang.

2 DPinh dang doan van la gi?

? Céc tinh chit cia doan vin
dugc thay d6i khi dinh dang 1a
cac tinh chat nao?

-In va phéng 16n cac doan van
dugc dinh dang theo nhiing tinh
chat vira néu.

* Cha y: Khac voi dinh dang ki
tw, dinh dang doan van tac
dong dén toan bé doan van ban

ma con tro soan tho dang ¢ do.

-HS dé dang nhan biét su
khac bi¢t gitra hai doan
VB vi cac két qua dinh
dang nay tic dong nhiéu
dén toan bo trang vin
ban.

TL: Pinh dang doan van
1a thay doi cac tinh chét
cua ca doan van ban.

-HS tra 1o1.

-HS quan siat va nhan

X€t.

1. Dinh dang doan van.

Dinh dang doan van ban
1a thay ddi cac tinh chét
sau day cua doan van:

- Kiéu can 18;

- V1 tri ctia ca doan van
ban so vdi toan trang;

- Khoang cach 1& cua
dong dau tién;

- Khoang cach dén doan
van trén hoac dudi;

- Khoang cach gitra cac

dong trong doan van.

Hoat dong 3: Pinh dang doan
vin ban bing hdp thoai
Paragraph

* Treo bang phu c6 hop thoai
Paragraph

-Gi6i thiéu cac thanh phan cé

trong hop thoai Paragraph va

- Hoc sinh trat tu léng
nghe va chép bai.

3. Dinh dang doan van
bin ba‘“lng hop thoai
Paragraph

- Pua con tré soan thao

vao doan van ban céan
dinh dang.

- Nhay chuot vao Format
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cac thao tac thuc hién dinh
dang.

-Em c6 nhan xét gi vé& cac nut
Iénh dinh dang trén thanh cong
cu Formatting va céac thanh
phan c6 trong hop thoai Paragraph?

-Quan sat trén bang phu
va hinh v€ trong SGK
trang 90.

> Paragraph. Xuat hién
hdp thoai Paragraph:

+ Aligment: chon kiéu can I,
+ Left: chon khoang céch 1&
tra1 so voi doan van.

+ Right: chon khoang céch 1&
phai so véi doan van.

+ Special: thut & dau dong.

+ Before: khoang cach
dén doan van trén.

+ After :
dén doan van dudi.
Nhay OK dé két thuc.

Khoang cach

HOAT DONG 3: Hoat dong luyén tap (10"

Muc tiéu: Luyén tip cing ¢ ndi dung bai hoc

Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong

phap thuyét trinh; sir dung d6 dung tryc quan

Pinh huwéng phat trién niang lwe:  Ning luc thyc nghiém, ning luc quan sat, ning

luc sang tao, nang luc trao ddi. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.

GV giao nhiém vu cho hoc sinh lam bai tip tric nghiém:

Bai 1: Dinh dang doan van ban la dinh dang:

A. Kiéu can ¢, vi tri 1€ cua cad dgan van ban so véi toan trang.

B. Khoang cach lé ciia dong dau tién, khoang cach dén doan van trén hoac dudi.

C. Khoang cach gitra cac dong trong doan van.

D. T4t ca dap an trén
Hién thi 10i giai

Tra 1oi: Dinh dang doan van ban la dinh dang:

+ Kiéu can lé.

+ Vi tri 1€ ctia ca dgan van ban so vdi toan trang.

+ Khoang cach 1& ctia dong dau tién.

+ Khoang cach dén doan van trén hodc dudi.

+ Khoang cach gitta cac dong trong doan van.

Pap an: D
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Bai 2: Thay d6i 1é cua trang vin ban 1a thao tac:

A. Dinh dang van ban

B. Luu tép van ban

C. Trinh bay trang

D. Pap an khac

Hién thi 10i giai

Tra 10i: Thay d6i 1& ctia trang vin ban 1a thao tac dinh dang van ban
Dap an: A

Bai 3: Dé dat khoang cach dong trong doan van ta chon 1énh :

aby _

D.

Hién thi 10 giai

Tra 10i: Dé dit khoang cach dong trong doan van ta chon 1énh = (khoang cach
dong) va chon mgt trong céc ti 1€ trong bang chon hién ra.

Pap an: A

Bai 4: bé giam 1& trai doan van ta chon lénh :

r=

A=

Ak
"l

B.

)
]

C.

bl

D.
Hién thi 10 giai

)
"

Tra 1oi: Dé giam 1é trai ctia ca doan van ta chon 1énh
Dap an: B

Bai 5: Cong viéc nao dudi day khong lién quan dinh dang van ban :
A. Thay d6i phong chir

B. Thay ddi khoang cach gitta cac dong

C. Po6i kich thudc trang gidy
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D. Stra 16i chinh ta

Hién thi 10i giai

Tra 1oi: Pinh dang vin ban 1a thay doi kiéu dang, vi tri cta cac ki tu, cac doan vin
ban va cac ddi tuong khac trén trang.

Pap an: D

HOAT DONG 4: Hoat dong van dung (8°)
Muc tiéu: Van dung lam bai tap
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
Pinh huwong phat trién niang lwe:  Ning luc thyc nghiém, ning luc quan sat, ning

luc sang tao, nang luc trao ddi. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.

1. Chuyén giao nhiém vu hoc tap

GV chia 16p thanh nhiéu nhém

( mdi nhém gém cac HS trong 1 ban) va giao cac nhi¢ém vu: thao ludn tra 161 cac cau
hoi sau va ghi chép lai cau tra 161 vao vé bai tap

Em chi chon mot phﬁn cua doan van ban va thyc hi¢én moét 1énh dinh dang doan van.
Lénh c6 tac dung ddi véi toan bo doan vian ban khong?

2. Bao cdo két qua hoat ddng va thio luin

- HS tra 101.

- HS ndp vo bai tap.

- HS tu ghi nhé ndi dung tra 161 da hoan thién.

HOAT DONG 5: Hoat dgng tim toi va mé rong (2°)
Muc tiéu: Tim toi va mo rong kién thurc, khai quat lai toan bo ndi dung kién thuc da
hoc
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung @6 dung tryc quan
Pinh huwdng phat trién nang lwe: Nang luc thuc nghiém, nang lyc quan sat, nang

luc sang tao, nang luc trao ddi. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.

Hiy dinh dang nhanh nhiéu doan vin ban lién tiép nhau bang cach chon dong thoi cac
doan vin can dinh dang va st dung cac lénh trong nhom Paragraph (hoic hop

thoai Paragraph).

4. Huéng din vé nha:




Ngay soan: ....../....../20
Tiét 49
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Ngay day..../.../20

Bai thuc hanh 7: EM TAP TRINH BAY VAN BAN.

I. MUC TIEU
1. Kién thirc

- HS biét va thuc hién duoc cac thao tac dinh dang van ban don gian.

2. Ky nang

- Luyén céc thao tac da hoc ¢ nhiing tiét trude.

- Luyén cac thao tac mé van ban méi hoac van ban da luu, nhap ndi dung vanban.

- Thuc hanh thao tac dinh dang ki tu

3. Thai 6

- Rén tu duy sang tao, tinh can than cho hoc sinh, tir 46 gitip cho HS yéu thich mén

hoc.

4. Dinh hwéng phdt trién néing lwc: Phat trién nang luc tng dung CNTT, ning luc giao

tiép, nang luc sir dung ngdén ngtr.

II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HQC:

1. Phwong phdp: Thuyét trinh, dam thoai, dat vin dé, giai quyét vén dé.

2. Ky thudt : Dong nlo.

III. CHUAN BI

- GV: Gido an, phong mayi, ...

- HS: Sach gido khoa, vo, xem trude bai moéi ¢ nha.
IV. TIEN TRINH LEN LOP

1. On dinh t6 chtrc
2. Kiém tra bai cii

3. Bai méi

Giao vién

Hoc sinh

Noi dung

- GV:Yéu cau: HS thuc
hién theo ding yéu ciu
SGK
-GV:
B1:Go6 va dinh dang doan
vin theo mau sau (chi

thuc hanh véi phan vin

- HS thuc hién theo

nhém va dung yéu cau

SGK

- HS thuc hién va luu

bai lai

1. Dinh dang van ban

B1:Khéi dong Word va mé tép
Bien dep.doc da luu trong bai
trudce:

+)Nhay nut 1énh Open

+)Chon 6 D

+)Chon tép Bien dep
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Gi4o vién

Hoc sinh

Noi dung

ban):
B2:Luu van ban vdi tén

bai Tre xanh

- GV: Theo d&i va kiém
tra cac nhom trong Iluc
thuc hanh

+)Nhay nit Open

B2:Hay ap dung cic dinh dang
em d3 biét dé trinh bay giong
mau sau day.

Bién dep SGK

B3:Luu van ban véi tén cu

- GV:Yéu cau: HS thyc
hién theo ding yéu ciu
SGK
-GV:
B1:G06 va dinh dang doan
vin theo mau sau (chi
thue hanh véi phan vin
ban):
B2:Luu van ban vdi tén

bai Tre xanh

- GV: Theo ddi va kiém
tra cac nhom trong luc
thuc hanh

- HS thuc hién theo

nhém va dung yéu cau

SGK

- HS thuc hién va luu

bai lai

1. Pinh dang van ban

B1:Khéi dong Word va mé tép
Bien dep.doc da luu trong bai
trudce:

+)Nhay nit 1énh Open

+)Chon 6 D

+)Chon tép Bien dep

+)Nhay ntit Open

B2:Hay ap dung céc dinh dang
em di biét dé trinh bay giéng

mau sau day.

2. Thuc hanh
Tre xanh SGK
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Ngay sogn: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 50
BAI TAP

I. MUC TIEU

1. Kién thirc

- HS nidm duoc thé nao 1a soan thao vin ban, cac qui tac khi g0 chir tiéng Viét.

2. Ky nang

- On lai céc thao tac chinh stra van ban, dinh dang van ban va doan van ban.

3. Thai do

- Reén tu duy sang tao, tinh can than cho hoc sinh, tir d6 gitip cho HS yéu thich mén hoc.
4. Dinh hwéng phidt trién néing lwc: Phat trién nang luc tng dung CNTT, ning luc giao
tiép, ning luc st dung ngdn ngit.

II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOC:
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1. Phwong phdp: Thuyét trinh, dam thoai, dat van dé, giai quyét van dé.

2. Ky thudt : Pong nao.
III. CHUAN BI
- GV: Gi4o an, phong mayj, ...

- HS: Séach gido khoa, v&, xem trude bai méi ¢ nha.

IV. TIEN TRINH LEN LOP
1. On dinh t6 chirc
2. Kiém tra bai cii

3. Bai moi

Hoat dong cta giao vién va hoc sinh

Noi dung

* Hoat dong 1 : On tip soan thdo vin ban

- GV: nhac lai cho HS mot s6 khai niém
co ban vé soan thao van ban.

- Man hinh Word bao gdm nhiing gi?

- B c6 thé soan jthao dugc van ban can

phai luu y nhiing gi ?

1. Soan thio van ban.

- Van ban gém: ki tu, cau, dong, doan,
trang.
- Con tro soan thao: 1a mot vach dung nhép
nhay trén man hinh, cho biét vi tri xut hién
cua ki ty duoc go vao.
- Dé gb dugc chir tiéng Viét thi mdy tinh
phai c6 phong chir .Vn

- Qui tac gd chir tiéng Viét kiéu Telex.

* Hoat dong 2: Chinh sira van ban.

- GV: nhic lai cac thao tic vé chinh sta
van ban.

- Dung phim gi dé thuc hién xoa céc ki
tu?

- Pé x04 nhanh mét doan vin ban ma
khong mat thoi gian ta phai lam thé
nao?

- Néu cach sao chép, di chuyén mot

doan van ban?

2. Chinh sira van ban.

- Pé xo4 ki ty ta dung phim Backspace hay
Delete.

- Sao chép mot doan van ban: B61 den vao

doan van ban can sao chép -> nhay chon nut

1énh Copy B3 > dit con trd téi vi tri méi >
nhay chon nut 1énh Paste &.

- D1 chuyén mot doan van ban: Boi den vao
doan vin ban can di chuyén -> nhay chon
nat 1énh Cut & -> dit con trd t&i vi tri moi

->nhay chon nt 1énh Paste @,

* Hoat dong 3:Dinh dang van ban, doan van ban
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- Pinh dang vin ban gdom nhiing gi?

- Néu céach dinh dang phong chi, cd
chix?

- Néu cach can 1& cho mét doan vin
ban?

CAu 1: Dién tir
e, gdém cac 1énh duoc sip xép
theo ting nhom.

- Hang liét ké cac bang chon duogc goi

la:......

- Thanh cong cu gom
CAC. ettt

- Nut 1énh thao tiac nhanh t61
Cau 2:

Hoat dong nao lién quan dén soan thao
van ban?

* GV: Soan thdo van ban phdi dugc
hiéu 12 tao ra ndi dung thong tin dang
van ban.

Cau 3:

Em st dung chuong trinh soan thio
van ban trong nhitng truong hop nao
sau day?

Céu 4: Hay cho biét tac dung cta cic
nut 1énh sau?

- (Save)

- (Open)

- (New)

(Cut)

3. Pinh dang van ban, doan van ban.

- Pinh dang ki tu: phong chit, mau chir, c&
chit, kicu chit.

- Pinh dang doan van ban: Can 18, dinh dang
khoang cach 18, dinh dang khoang cach giita
cac dong trong doan van.

Caul:

- Bang chon

- Thanh bang chon

- Nut Iénh

- Céc 1énh thuong dung trén bang chon
Cau 2:
a) Chép mot ban nhac dé tap hat
b)VE mdt buc tranh
C) Viét mot burc thu guri ban
d) Poc mot bai tho, bai hat
Cau 3:
a) Tao cac biéu d6 b) Tinh diém
tong két
¢) Viét bai van, bai tho
Cau 4:

d) V& hinh

- Luu dir liéu vao dia

- M& tép tin da co trén dia

- M§ cira s6 méi

- Di chuyén vin ban

- Sao chép van ban

- Dan van ban

Céu 5:- Di chuyén chudt dé chon

- Nhéy chudt vao dau dong: Chon dong

- Nhay dup chuot vao 1é trai ctia doan: chon

doan
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- (Copy)
- (Paste)

Cau 5:

Neéu cac cach chon (danh dau) van ban

Cau 6:

Em c6 thé khéi phuc (Undo) dugc bao
nhiéu thao tac?

Cau 7:

Cho biét tac dung ctia cac nit 1énh sau?

Cau 8:
Soan thdo van ban trén may tinh co
nhitng vu diém gi so v&i viét van ban

trén gidy?

Cau 9:

Hay chon trat tu dung cia cac thao tac
thuong thyc hién khi soan thdo van
ban?

Cau 10:
Tinh nang nao dudi day khong phai 1a
tinh ndng chung cta cac chuong trinh

soan thao van ban?

-Shift+ , , ,  déchon

Cau 6:

a) Chi duoc mot thao taic  b) 10 thao tac

¢) 16 thao tac d) nhiéu hon 16
thao tac

Cau 7:

- Kiéu chit in dam

- Kiéu chir in nghiéng

- Kiéu chit gach chan

- Co chi

- Phong chir

Cau 8:

a) Pep hon va c6 nhiéu kiéu chir

b) C6 thé dé dang chinh sira va sao chép van

ban

c) c¢6 thé d& dang thay ddi cach trinh bay

d) Tt ca cac y trén déu ding

Cau 9:
a) GO van ban — chinh stra — in — luu
b) GO van ban — in — luu — chinh stra
¢) GO van ban — luu — in — chinh stra
d) GO van ban — chinh stra - luu — in

Cau 10:

a) Can gilra doan van ban.

b) Pinh dang véi cac phong chir khac nhau.

¢) Thuc hién tinh toan véi cac con $0.

d) Phan ndi dung van ban thanh céc trang

in.

Cau 11:

a) Mot ki tu b) Mot chir
c) Mot cau d) Mt doan

Cau 12:
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Cau 11:

Mot chit cai, chir s6, ki hiéu em gd tir
ban phimdugc goi 1a?

Cau 12:

Cho biét chlrc nang cua cac phim sau?

Cau 13:

Khi g5 thém van ban em thay ndi dung
dugc chén vao van ban, nhung cac ki tu
nam phia bén phai con tro bi xoa di.
Hay cho biét em dang gd van ban ¢
dang nao?

Cau 14:

Chtr dam, chir nghiéng, chir gach chan
duoc goi 1a?

Cau 15:

Céc thao tac nao duodi day khong phai

1a thao tac dinh dang van ban?

a) Phim Delete: Xoa ki tu vé bén phai con
tro

b) Phim Backspace: Xoa ki tu vé& bén trai
con tro

¢) Phim Enter: Pua con tré xubng do

d) Phim Spacebar: Tao ki tu tring

e) Phim End: Pua con trd vé cudi don

f) Phim Home: Pua con tro vé ddu dong

g) Phim Caps lock: Bat/tit chit hoa

Cau 13:

a) Ché d6 go chén (Insert).

b) Ché d6 gd dé (Overtype).

¢) Ché do go thay thé .
d) Ché d6 g tim kiém.
Cau 14:

a) Phong chir.

¢) Kiéu chir

déu dung

Cau 15:

a) Thay d6i phong chir va cin 1.

b) C& chit

d) Ca ba cau trén

b) Tang 1é doan vin ban.
c¢) Chén hinh v€ vao van ban.

d) In van ban.

Hoat dong 4: Ciing ¢ va dan do

- Nhan manh néi dung quan trong trong
bai.
- HS lam céc bai tap trong SGK.
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Ngay soan: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 51

KIEM TRA 1 TIET

Ngay sogn: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 52-53
Bai 18: TRINH BAY TRANG VAN BAN VA IN
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I. MUC TIEU
1. Kién thirc
- Huéng dan hoc sinh cach trinh bay trang vin ban khac nhau.
- Hoc sinh ndm dugc yéu ciu co ban khi trinh bay trang van ban
- HS nim dugc cach chon hudng trang va dit 18 trang van ban.
- HS biét xem trang vin ban va in.
2. Ky nang
- HS thao tac dugc cach chon hudng trang va dit 18 trang.
- HS nim duogc cach chon hudng trang va dit 18 trang van ban, cach xem trang
van ban trudce khi in va in trang van ban.
3. Thai d¢
- Rén tu duy sang tao, tinh can than cho HS, tir d6 gitp cho HS yéu thich mén
hoc.
4. Dinh hwéng phdt trién néing lwc: Phat trién nang luc tng dung CNTT, ning luc giao
tiép, ning luc st dung ngdn ngir.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HQC:
1. Phwong phdp: Thuyét trinh, dam thoai, dat vin dé, giai quyét vén dé.
2. Ky thudt : Dong nlo.
III. CHUAN BI
- GV: Gido an, phong mayi, ...
- HS: Sach gido khoa, vo, xem trude bai moéi ¢ nha.
IV. TIEN TRINH LEN LOP
1. On dinh t6 chirc
2. Kiém tra bai cii

3. Bai méi

HOAT DONG 1: Khéi dong (5°)
Muc tiéu: hoc sinh dinh huéng dugc ndi dung bai hoc , tao tam thé cho hoc sinh di
vao tim hiéu bai méi.
Phuong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé&; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
Pinh hwéng phat trién ning lwe:  Ning luc thue nghiém, ning luc quan sat, ning

luc sang tao, nang luc trao d6i. Pham chét ty tin, tu 1ap, giao tiép.

Cho Hs quan sat mdt s6 mau trang van ban da in ngang, in doc:
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Mot vin ban da duoc trinh bay voi trang ngang. Em c6 thé dit lai van ban do theo
huéng trang dimg dugc hay khong? Néu co, em can thyc hién nhu thé nao? Bai hoc

hoém nay ching ta cting tim hiéu...

HOAT PONG 2: Hinh thanh kién thirc
Muc tiéu:
- Huéng dan hoc sinh céch trinh bay trang vin ban khac nhau.
- Hoc sinh ndm duoc yéu cau co ban khi trinh bay trang vin ban
- HS nam duogc cach chon hudng trang va dit 1é trang vin ban.
- HS biét xem trang vin ban va in.
Phuong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van d¢; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
Pinh huwéng phat trién ning lwe: Ning luc thuc nghiém, ning luc quan sat, ning luc

sang tao, nang luc trao ddi. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.

- GV gi61 thiéu bai: Sau khi 1. Trinh bay trang
thuc hi¢n soan thao va trinh bay van ban.

vin ban xong, em c6 thé in Trinh bay trang van
trang van ban ctia minh ra gidy ban 14 bd tri toan bo
in, nhung dé trang van ban dep ndi dung van ban dé in
hon ta can phai thuc hién trinh trén gidy sao cho trang
bay cho trang van ban. in dep, can d6i véi kich
GV: ghi bang tiéu dé, gisi thiéu thude trang gidy va hap
3 muyc trong bai. dan sy cha y cta ngudi
GV: Trinh chiéu 2 van ban trinh doc.

bay theo 2 hudng khac nhau. Trinh bay trang van
? Nhan xét huong trinh bay? HS: Nhan xét ban bao gdm:

GV: Trinh chiéu mot vin ban - Chon huéng trang:
? Trang van ban trén c6 may 182 Trang dung, trang nam
D6 1a nhing 1& nao? ngang.

GV: Cung cd, dua ra 2 trang | HS: Tra 161, HS khac nhan | - Dat 18 trang; 18 trai, 18
van ban in ra giéy minh hoa, | xét. phai, 1€ trén, 1& dudi.

cho HS ghi bang

-GV luu y HS:

+ Khong duoc nhdm 1¢& trang
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voi 1é doan van

+ Lé doan vin duoc tinh tr 18
trang va co6 thé “thd” ra ngoai 18
trang.

+ Néu vin ban c6 nhiéu trang,
viéc trinh bay cho 1 trang s€ co
tac dung cho tit ca cac trang
van ban trong tép tin van ban
hién thoi

GV: Léy vi du minh hoa, trinh
chiéu bang hinh anh.

- GV: Vay thi chang ta chon
huéng trang va dit 18 trang nhu
thé nao? C6 va cac em s& cung
tim hiéu muc 2.

GV: Trinh chiéu mét trang vin
ban minh hoa.

? Nghién cou SGK, thao luan
tra 10 cau hoi: Céc budc dé mé
hop thoai chon hudéng trang va

dat 1¢ trang?

| Poge Sotwe________________________[PIH]]
Muging | Paser | Layod 1
Anrgir
Iop: ] Betkome 17 -
Lot 1,55 - Right= 135 -
A L} 5 agiter pocitee Ledl b
wisnkabion
Al Al
Portrat Lardgcape
Fages
Bk ipls pages Mormal -
—
Apply to:
et o L
[ |

GV: Minh hoa bang hinh anh.
GV: Nhin manh, ghi bang

GV: Gio1 thiéu khu vuc chon
hudng trang.

HS: Nghién ctru, thao luén,

tra 101.

2. Chgn hudng trang

va dit 18 trang.

Pé trinh bay trang vin
ban, em thuc hién cac
Iénh trong nhom Page

Setup.

- Chon huodng trang:
Nhay chudt 1én miii tén
bén dudi 1énh
Orientation.

+ Portrait:
hudng trang dang.
+ Landscape: huodng

trang nam ngang.

- Chon 1é trang: Nhay
chuot 1én miii tén bén

dudi 1énh Margins.
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? Néu cac hudng trang & cac 6 * Néu cac 1& trang
1,2. HS quan sat. khong phu hop em hay
GV: Nhan xét, ghi bang nhady chon Custom
GV: Giéi thiéu khu vuc chon 1& Margins va dat theo
trang. nhu ciu.

? Néu cac 1& trang & cac 6 | HS: Tra 1oi.
1,2,3,4
GV: Nhan xét, ghi bang

HS: Tra loi.

3. Xem trang van ban
- trudce khi in.

Pé xem trang van ban
trudc khi in, ta thuc

hién cach sau:

Khi tro chudt dén céc biéu Nhay chudt vao bang chon
tugng ta thdy cac chu thich File—Print .Cho phep
xem trude khi in.

tiéng Anh & bén canh

HOAT DONG 3: Hoat dong luyén tap (10")
Muc tiéu: Luyén tap ciing cd ndi dung bai hoc
Phuong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; st dung d6 dung truc quan
Pinh huéng phat trién ning lwe:  Ning luc thuc nghiém, ning luc quan sat, ning

luc sang tao, nang luc trao ddi. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.

GV giao nhiém vu cho hoc sinh 1am bai tip tric nghiém:
Bai 1: D¢ in vin ban ra may in ta dung lénh:
A. Lénh File-->Print...
B. Bdm Ctrl+P
C. Bim vao biéu tuong mdy in trén thanh cong cu.
D. Ca 3 céach trén
Hién thi 10i giai
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Tra loi:

Pé in vian ban ra may in ta dung lénh:
+ Lénh File-->Print...

+ Bam Ctrl+P

+ Bam vao biéu twong may in \iiw trén thanh cong cu.

Dap an: D

Bai 2: Pé chon trang ngang hay trang doc, ta chon cac 1énh trong nhom:

A. Page Setup (trén dai Home)

B. Page Setup (trén dai Page Layout)

C. Cover Page (trén dai Insert)

D. Page Break (trén dai Insert)

Hién thi 1oi giai

Tra 16i: Dé chon trang ngang hay trang doc, ta chon cac 1énh trong nhom

Page Setup (trén dai Page Layout) sau d6 nhay vao miii tén bén dudi 1€nh Orientation
va chon Portrait (trang dung), Landscape (trang ndm ngang).

Pap an: B

Bai 3: Mudn dit 18 phai cua trang van ban thi trong hop thoai Page Setup, 16p Margins
chon 6 nao?

A.Top B.Left C.Right D. Bottom

Hién thi 101 giai

Tra 1oi: Mudn dit 1& phai cia trang van ban thi trong hdp thoai Page Setup, 16p
Margins chon 6 Right (1& phai).

Pap an: C

Bai 4: Viéc trinh bay trang vin ban ¢ tac dung dén:

A. M{t trang van ban

B. Moi trang van ban

C. Chi trang ddu cua vin ban

D. Chi trang cudi ctia vin ban

Hién thi 10i giai

Tra 10i: Viéc trinh bay trang c6 tic dung dén moi trang khac ctia vin ban.

Dap an: B

i
Bai 5: Nat [énh M c6 tic dung gi?
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A. Khé1 dong may in
B. Tat may in

C. In van ban

D. Tét ca déu sai

Hién thi 10i giai

4
Tra loi: Nut Iénh M co tac dung in van ban.
Dap an: C

HOAT DONG 4: Hoat dong van dung (8’)
Muc tiéu: Van dung lam bai tap
Phuong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
Pinh huéng phat trién ning lwe:  Ning luc thuc nghiém, nang luc quan sat, ning

lyc sang tao, nang lyc trao doi. Pham chét ty tin, tu 1ap, giao tiép.

1. Chuyén giao nhiém vu hoc tip

GV chia 16p thanh nhiéu nhém

( m6i nhom gdém cac HS trong 1 ban) va giao cic nhiém vu: thao luan tra 10 cac ciu
hoi sau va ghi chép lai cau tra 101 vao vé bai tap

O goc phai, phia dudi cira s6 soan thao van ban 1a mot thanh truot dung dé phéng to
hodc thu nhé vin ban trén man hinh. Hay kéo tha con tré trugt “ (hodc nhay cac
nat ) hay = ) dé phong to hay thu nho van ban. Hiy thu nho vin ban téi mtc em co
thé xem két qua trinh bay trudc khi in.

2. Bao cdo két qua hoat dong va thao luin

- HS tra 1o1.

- HS ndp v& bai tap.

- HS ty ghi nhé ndi dung tra 161 da hoan thién.

HOAT DONG 5: Hoat dong tim toi va mé rong (2°)
Muc tiéu: Tim toi va mo rong kién thire, khai quat lai toan bo ndi dung kién thire da
hoc
Phuong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong
phap thuyét trinh; sir dung d6 dung truc quan
Pinh huwéng phat trién ning lwe:  Ning luc thuc nghiém, ning luc quan sat, ning

luc sang tao, nang luc trao ddi. Pham chét tu tin, tu lap, giao tiép.
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Mo van ban da luu voi t€n De men (Bai 14) va trinh bay theo:

a) Trang dung (Portrait), chon kiéu 1 trang Normal;

b) Trang nam ngang (Landscape), chon dit 1& kiéu trang Normal;

¢) Trang dung (Portrait), chon dit 18 kiéu trang Wide.

Thuc hién céc thao tic can thiét dé xem trude khi in két qua trinh bay trang. Céac két
qua trinh bay trang tuong tu nhu hinh sau (Sgk trang 132).

( c6 thé vé nha lam)

4. Hwéng din vé nha:
Chuén bj bai 19: Thém hinh anh dé minh hoa
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Ngay soan: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 54-55
Bai 19: THEM HINH ANH PE MINH HOA

I. MUC TIEU
1.Kién thirc:
- Hoc sinh hoc dugc cach chen hinh anh vao van ban va thay ddi kich thudce hinh anh
do.
2.Ky nang:
- Biét cach thao tac chén hinh anh vao van ban.
- Biét thay doi kich thuéc hinh anh trong van ban.
3. Thai d¢:
- Nghiém tuc, co6 y thure, tich cuc tham gia xay dung bai.
4. Dinh hwéng phdt trién néing lwc: Phat trién nang luc tng dung CNTT, ning luc giao
tiép, ning luc sir dung ngdn ngir.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOQC:

1. Phwong phdp: Thuyét trinh, dam thoai, dat van dé, giai quyét van dé.

2. Ky thudt : Dong no.
III. CHUAN BI

- GV: Gido an, phong mayj, ...

- HS: Sach gido khoa, vd, xem trude bai moéi ¢ nha.
IV. TIEN TRINH LEN LOP

1. On dinh t6 chtrc

2. Kiém tra bai cii

3. Bai méi

HOAT DONG 1: Khéi dong (5°)
Muc tiéu: hoc sinh dinh hudéng dugc ndi dung bai hoc , tao tam thé cho hoc sinh di vao
tim hiéu bai méi.
Phuong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong phap
thuyét trinh; st dung d6 dung truc quan
Pinh huwdéng phat trién nang luwc: Nang luc thuc nghiém, nang lyc quan sat, nang luc

sadng tao, nang lyc trao d6i. Pham chét ty tin, tu 1ap, giao tiép.

GV: Cho hgc sinh quan sat 2 van ban cung 1 ndi dung, 1 van ban khong c6 hinh anh va 1

van ban da dugc chén 1 hinh dnh vao van ban. Y&u cau hoc sinh quan sat 2 van ban va
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tra 161: con thich van ban nao hon? Vi sao?

Rién iep Bidw dep

Budd sim pdng =eg. Nhdng cinb busm s tén bicn g
g cibd v hleg e 1 i Abn Bt mis g giie o
xanh

Bood wom ndng séng. Mhimg cnb buom odu frén bien dissc
ming chifu vao boag rpc lén nhr din bodm mis g gitrs =6
xanh

Rl et gy (mumm ik Dsfom Qe ding bom phin. CG quing
ek xuvén xodag bidn ong anh 00 mise xeah |6 ma. tin phée
bong. xanh bigc .. Cd quing thim 5 ndeg trich. Wideg cinh
buom ma kbl oom mua 1wod &im, thim g khoe nhe bai héi. ahu

B Ao bdc pdng & chy RooE DR ong v T e

Thap PR T N
cheadl S Y S Bl ! gy e mi. Ml dding ding béxi

nlng xuyéa wadng bifn dng dah i e xan
jirgg, thinn sh. ndieeg, 1T

hémg. xaah bids... Cf

busm m kbéi s mus, v daEm, e lm. kbod nhe a0 b, mhor

nEss 0 bic ning & cn xong s reing v b ndt
Tha

M Ty Nam

HOAT PONG 2: Hinh thanh kién thirc

Muc tiéu:

- Hoc sinh hoc duoc cach chén hinh anh vao van ban va thay ddi kich thudc

hinh anh do.

Phuong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuwong phap

thuyét trinh; sir dung do dung tryc quan

Pinh hudng phat trién nang lwe: Nang luc thuc nghiém, nang luc quan sat, nang luc

sang tao, nang lyuc trao ddi. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.

1:Chen hinh anh vao van ban

Gv: Hinh anh duoc chén vao
van ban nham muc dich gi?
Gv: Nx cau tl caa hs, chét
lai muc dich chén hinh anh
vao van ban.

Gv: Vay lam thé nao dé
chén hinh anh vao van ban
dugc thi ca 16p hdy chu y
quan sat co thyc hién va sgk,
tr d6 cac con hay néu cac
budc chén hinh anh vao van
ban?

Hs: Nham muc dich 1a giap cho
bai van sinh dong hon, va dep
hon.

Hs: Lang nghe, ghi bai

Hs: Chu y quan sat cO6 thuc
hién, sau d6 néu cac budc:

+B1: Pua con tré t&i vi tri can
chén, trén dai 1énh vao insert s
dung 1&€nh picture.

+B2: sau d6 chon thu muc luu
hinh anh

+B3: Chon té€p hinh dnh ching

ta can chén.

-Nhim muc dich: lam
cho ndi dung van van
tryc quan, sinh ddng,
dé hiéu va thu hat

nguoi xem hon...

Dé chén hinh anh vao
van ban ta di chuyén
con trd toi vi tri can
chén sau do thuc hién
4 buoc sau:

+B1: Trén dai 1énh vao
Insert/Picture -> Hop

thoai insert picture s€

xuat hién.
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Gv: Nx cau tra 101 cua hs,
sau d0 néu cac budc chen

hinh anh vao van ban.

Gv: cho van ban Tre xanh,
moi1 2 hoc sinh 1én trén may
thuc hién, dua con tré chudt
to1 sau ki tu “tre 01?” chon
hinh anh cay tre trong thu

muc desktop vao van ban.

Gv: Moi 1 hs nhéc lai cac
budce chen hinh dnh vao van
ban.

Gv: Nx dua ra két luan.

Gv: sau khi chung ta chen
hinh 4nh vao van ban thi
chung ta ciing c6 thé xoa,
sao chép, di chuyén hinh
anh t61 vi tri khéac trong van
ban nhu cac thanh phan van
ban khac.

+B4: Nhay nut insert.
-Hs: Lang nghe va ghi chép bai

vao vo.

Hs: Lén bang thuc hién.

Hs: Nhic lai

Hs: lang nghe

+B2: Chon thu muc
Iru hinh anh

+B3: Chon tép hinh
anh can chén.

+B4: Nhay Insert.

2.

Thay doéi kich thwdc hinh dnh

Gv: Dua ra 2 van ban va yéu
cau hs quan sat hinh anh
gitra 2 van ban da co6 su thay

d6i gi?

Hs: Kich thudc cua 2 hinh 4nh
trong van ban da thay doi.
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Trfiage (i 1if i den?
Hay tir cimks nimg xa
Trfng boug ol qua chin

e nhd

Gv: Chinh xac. Vay kich
thuéc hinh anh da duoc
chén vao van ban co6 thay
d6i dugc khong?

Gv: Nx va dua ra két luan.

Gv: Thuc hién trén may cac
budc dé thay doi kich thude
hinh anh.

Gv: Moi 1 hoc sinh 1én thuc
hién thay doi kich thudc cua
hinh anh trong van ban
“Trang o1” to hon.

GV: Chéty

Hs: co thé thay ddi kich thudc
hinh anh theo tiy y mudn.

Hs: cha ¥ lang nghe va ghi bai

vao vo.

Hs: quan sat.

Hs: Lén thyc hién trén may.

Hs: quan sat va dua ra cau tl.
Cac budc dé thay doi kich
thudce hinh anh la: B,A,D,C.

Hs: Pé thay d6i kich thudc hinh
anh trong van ban ching ta thuc
hién 4 budc.

Hs: ghi chép bai vo

- Sau khi hinh anh da
duoc chén vao van
ban, c6 thé thay doi
kich thudéc hinh éanh
hay 1a cach bd tri hinh
anh sao cho hop li va
dep nhat.

- GOom 4 budc dé thay
doi kich thuéc hinh
anh:

+B1: Nhap chudt vao
hinh anh.

+B2: Xuat hién 8 nut
nhdé xung quanh hinh
anh.

+B3: Dat con tré chuot
vao mot trong 8 nut
dén khi xudt hién con
tro dang miii tén.

+B4: Nhan va kéo tha
chudt theo hudng can
thay doi.

2: Thay déi bo tri hinh dnh trén trang vin

ban

Gi4o vién trinh chiéu hinh
4.39 yéu cau hoc sinh nhan
xét sy khac nhau gitta hai

van ban.

HS: Nhan xét

Cac bu6c thay doi
cach bd tri hinh anh
trén van ban.

Bl:

Nhay chudt trén
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Vay mudn thay doi bd tri | HS tra 10i hinh dé chon hinh anh

hinh 4nh ta lam ntn? do. Dai Iénh nglt canh

GV: Chét y Picture Tools duoc
hién thi.

B2: Nhay chon Format
trén dai 1énh Picture
Tools va nhay nut Iénh
Wap Text

B3: Chon In Line with
Text néu chén hinh anh
nam trén dong vin ban
hodc cac tuy chon
khac.

HOAT DONG 3: Hoat dong luyén tap (10"
Muc tiéu: Luyén tap ciing cd nodi dung bai hoc
Phuong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong phap
thuyét trinh; sir dung d dung truc quan
Pinh huwdng phat trién nang lwe: Nang luc thuc nghiém, nang luc quan sat, nang luc

sang tao, nang lyuc trao ddi. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.

GV giao nhiém vu cho hoc sinh 1am bai tip tric nghiém:
Bai 1: Hinh 4nh minh hoa thuong duogc dung trong van ban va lam cho ndi dung cua
van ban:
A. Tryc quan
B. Sinh dong
C. D& hiéu hon.
D. Tét ca dap 4n trén
Hién thi 10i giai
Tra loi: Hinh anh minh hoa thuong dugc dung trong van ban va lam cho ndi dung cua
vin ban tryc quan, sinh dong hon, dé hiéu hon.
Dap an: D
Bai 2: Em chon hinh anh duoc chén vao van ban béng cach thuc hién thao tac nao dudi
day:
A. Nhay chudt trén hinh anh
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B. Nhay dup chudt trén hinh anh

C. Kéo tha chudt xung quanh hinh anh

D. Tét ca ¥ trén

Hién thi 1oi giai

Tra 1oi: Em chon hinh anh dugc chén vao van ban bang cach thuc hién thao tac nhay
dap chudt trén hinh anh hodc nhay chudt trén hinh anh va chon Insert.

Pap an: B

Bai 3: Dé chén hinh anh vao vin ban, ta thuc hién:

A. Pua con tré soan thao vao vi tri can chén.

B. Chon I¢nh Insert — Picture — From File — Hop thoai Insert picture xuét hién.

C. Chon tép dd hoa can thiét va nhay nut Insert trén hop thoai.

D. Tat ca cac budc trén

Hién thi 1oi giai

Tra 1oi: Dé chén hinh anh vao vin ban, ta thuc hién nhu sau:

+ Pua con tré soan thao vao vi tri can chén.

+ Chon Iénh Insert — Picture — From File — Hop thoai Insert picture xuét hién.

+ Chon t¢p dd hoa can thiét va nhay nut Insert trén hop thoai.

Pap an: D

Bai 4: Hiy chon ciu ding trong cac phat biéu sau ddy vé vi tri ctia hinh anh sau khi
duoc chén vao van ban:

A. Vi tri ctia hinh anh luén luén & bén phai van ban

B. Hinh anh c6 thé & tai vi tri cia con tré soan thao hodc nim & mot 16p riéng trén nén
cua van ban va doc 1ap véi van ban

C. Hinh anh duogc chén vao van ban luén ¢ bén trai van ban

D. Tét ca ¥ trén

Hién thi 1oi giai

Tra 1oi: Hinh anh c6 thé & tai vi tri ciia con trd soan thao hodc nim & mot 16p ri€ng trén
nén ctia van ban va doc 1ap véi van ban.

Pap an: B

Bai 5: Néu duoc bd tri trén mot dong cua van ban, hinh anh co thé & vi tri ndo:

A. Pau dong

B. Cudi dong

C. Gilra dong




uigeli.xyz

D. Tai bat ki vi tri nao trén dong van ban.

Hién thi 1oi giai

Tra 1oi: Néu duoc bd tri trén mot dong cta vian ban, hinh anh c6 thé o tai bat ki vi tri
nao trén dong van ban. gidng nhu mot ki ty.

Pap an: D

HOAT DONG 4: Hoat dong van dung (8°)
Muc tiéu: Van dung lam bai tap
Phwong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong phap
thuyét trinh; sir dung do dung truc quan
Pinh huéng phat trién niang lwe:  Ning luc thuc nghiém, ning luc quan sat, ning luc

sang tao, nang luc trao ddi. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.

1. Chuyén giao nhiém vu hoc tip

GV chia 16p thanh nhiéu nhém

( mdi nhom gdm cac HS trong 1 ban) va giao cac nhiém vuy: thao luan tra 10i cac cau hoi
sau va ghi chép lai cau tra 161 vao v bai tap

M0 tép van ban Hat gao lang ta d3 luu trén may tinh hodc md mot vin ban tréng roi gd
ndi dung theo ¥ em. Thuc hién cac thao tac can thiét & chén hinh anh minh hoa cho noi
dung vin ban. (Em c6 thé sir dung hinh anh c6 sén trén may tinh hoic swu tam trén
Internet.) Cudi cung luu vin ban.

2. B4o c4o két qua hoat ddng va thio luin

- HS tra 1o1.

- HS ndp vo bai tap.

- HS tu ghi nhé ndi dung tra 161 da hoan thién.

HOAT DONG 5: Hoat djng tim toi va mé rong (2°)
Muc tiéu: Tim toi va mo rong kién thuc, khai quat lai toan bo ndi dung kién thac da hoc
Phuong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong phap
thuyét trinh; sir dung do dung truc quan
Pinh huwdng phat trién nang lwe: Nang luc thuc nghiém, nang luc quan sat, nang luc

sang tao, nang lyuc trao ddi. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.

Chon hinh anh, mé dai 1énh Format roi chon 1énh Wrap Text. Lua chon cac cach b tri

hinh anh khac nhau va ghi lai sy thay doi cach hién thi hinh anh trong vin ban.

4. Huéng din vé nha:

Hoc bai ci
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Chuén bi bai thuc hanh
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Ngay soan: ...... Jeoein /20 Ngay day..../.../20
Tiét 56 -57
Bai thuc hanh 8: EM “VIET” BAO TUONG
I. MUC TIEU
1. Kién thirc: Tiép tuc rén luyén cac k¥ nang tao van ban, bién tap, dinh dang va trinh
bay van ban.
2. K¥ nang: Thuc hién thanh thao thao tac tao van ban, dinh dang van ban va trinh bay
van ban. Thuc hanh chén hinh anh tir mot tép c6 san vao vin ban.
3. Thai d¢: Hinh thanh cho hoc sinh thai d6 ham mé hoc hoi, yéu thich kham pha mon
hoc.
4. Dinh hwéng phat trién néing lwc: Phat trién nang luc tng dung CNTT, ning luc giao
tiép, nang luc sir dung ngdn ngi.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOQC:
1. Phwong phdp: Thuyét trinh, dam thoai, dat van dé, giai quyét van dé.
2. Ky thudt : Pong nao.
III. CHUAN BI
- GV: Gi4o an, phong mayj, ...
- HS: Sach gido khoa, v&, xem trude bai moi ¢ nha.
IV. TIEN TRINH LEN LOP
1. On dinh t6 chirc
2. Kiém tra bai cii

3. Bai moi

HOAT PONG CUA GV HOAT PONG CUA HS
NOI DUNG

HOAT PONG 1: KIEM TRA BAI CU

Cau 1: Dé chén hinh anh vao vin ban | - HS tra 1oi:
em su dung 1énh nao ?
Cau 2: Em hiy cho biét chic ning cua

cac nut 1énh sau ? - HS tra 1o1:
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HOAT DONG 2: Trinh bay vian ban va chén hinh dnh. Kiém tra 15 phut

GV: Chia nhém HS, mdi nhém 1-2 HS.
M&i nhom ngdi 1 may.

- GV: Yéu cau HS lam viéc nghiém tic
theo su huéng dan

- Yéu cau HS khéi dong may

- Pua ndi dung bai moi

? Em hay cho biét yéu cau cua bai ?

- Goi 1 HS nhan xét

- Yéu cau ca 16p thuc hanh theo ndi
dung SGK yéu cau.

GV: Cham diém cho HS

-HS thuc hién, ngdi vao mdy theo yéu cau
GV

-HS khéi dong

-HS tra 101:
+ Tao van ban vdi ndi dung ¢ hinh a
+ Pinh dang va trinh bay trang vin ban dé

gidng nhu minh hoa trén hinh b.

HOAT DONG 3: Thue hanh

- GV: Yéu cau HS cac nhom trinh bay
bai bao tuong
GV: Trinh chiéu bai mau

POAN VAN MIEU TA “CO GIAO EA"

N- mihingedi T i ihi pan la tho
& link ¢ b cAs SO0 GErm. By gl uy 81 hoe My 5 'I_{
frshi tredmig, Thiry o, b 2 1 AR Vil Do T
Whmg quingih am 13w ndm b & rEmp 1
om khEng S0 qoén & RimE by nidke v E b gasn B nr
PP oo bl chilo o wobas -
C o i thich ¢ tim Oenh. ©& ld nprm me hien diu
nisi by L% g s dim Jik, mis e xodn xoln
= nk (%]

i oh dinh cha ch N

GV: Chét y

Thao luan nhém va thuc hanh theo nhom
- HS thuc hanh theo yéu cau GV

Bao cdo két qua

Cac nhom nhan xét chéo.

-HS chinh sua bai
HS ling nghe, rit kinh nghiém

HOAT DONG 4: Diin do

- GV: Yéu cau HS luu vin ban 1 lan nita
trude khi dong cira so lam viéc

-Yéu cau HS tat may

- Nhan xét tiét thuc hanh. Néu wu diém,
khuyét diém cta cac nhém va chi cho
HS thay dé rat kinh nghiém

- HS cht y nghe nhan xét, sau d6 don v¢ sinh

phong may
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- Yéu cau HS don vé sinh phong thuc
hanh

- GV: Vé nha HS chuan bj bai bao tudng
dé tiét sau thyc hanh phan b
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Ngay soan: ....../....../20 Ngay day..../.../20
Tiét 58-59
Bai 20: TRINH BAY CO PONG BANG BANG

I. MUC TIEU
1. Kién thire: Hoc sinh biét cac thao tac dé thuc hién viée tao bang; biét diéu chinh
kich thudc cua cot hay hang.
2. Ki nang: Hoc sinh thuc hién dugc viéc tao bang; diéu chinh kich thudc cta cot
hay hang. Hoc sinh thyc hién thanh thao viéc tao bang; diéu chinh kich thuéc cua cot
hay hang.
3. Thdi d¢: Hoc sinh thoi quen tu rén luyén trong ciia mon hoc ¢é y thirc hoc tap bo
mén, ham thich tim hiéu vé tu duy khoa hoc.
4. Dinh hwéng phdt trién néing lwc: Phat trién nang luc tng dung CNTT, ning luc giao
tiép, nang luc sir dung ngdn ngi.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOQC:

1. Phwong phdp: Thuyét trinh, dam thoai, diat van dé, giai quyét van dé.

2. Ky thudt : Dong ndo.
III. CHUAN BI

- GV: Gido an, phong mayj, ...

- HS: Sach gido khoa, v&, xem trude bai moéi ¢ nha.
IV. TIEN TRINH LEN LOP

1. On dinh t6 chtrc

2. Kiém tra bai cii

3. Bai moi

HOAT DONG 1: Khéi dong (5°)
Muc tiéu: hoc sinh dinh hudéng dugc ndi dung bai hoc , tao tam thé cho hoc sinh di vao
tim hiéu bai méi.
Phuong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong phap
thuyét trinh; st dung d6 dung truc quan
Pinh hudéng phat trién nang lwc: Nang luc thuc nghiém, nang lyc quan sat, nang luc

sang tao, nang lyuc trao ddi. Pham chét ty tin, tu 1ap, giao tiép.

Cho hoc sinh quan sat danh sach 16p trinh bay theo dang bang.
Khi ndo ta can trinh bay mot phan ndi dung van ban dudi dang bang? Bai hoc hom nay

s€ hudng...
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HOAT PONG 2: Hinh thanh kién thirc
Muc tiéu:
Hoc sinh biét cac thao tac dé thuc hién viéc tao bang; biét diéu chinh kich thudc cta cot
hay hang.
Phuong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong phap
thuyét trinh; sir dung dd dung truc quan
Pinh huwdng phat trién nang lwe: Nang luc thuc nghi¢m, nang luc quan sat, nang luc

sang tao, nang lyuc trao ddi. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.

Hoat dong 1: Tao bang

GV: Gi6i thiéu vao bai. Tra 10i Trinh bay noi dung bang bang 1a bd tri ndi
Trong hai cach trinh bay dung van ban trong céc 6 theo cac hang va
nhu SGK céach nao d& hiéu, cac cot.

dé so sanh hon. Céc budc tao bang

Vay trinh bay noi dung B1: Chon lénh Table |1 trén dai lenh

N . N 019 12 A
bang bang la gi? lam sao dé Insert.

tao bang? Tra 101 , , L a2 £1s A
T g B2: Kéo tha chudt dé chon so6 hang, s6 cot
G161 thi€u céach tao bang \
. . cho bang .

Gv: Goi hoc sinh 1én thuc

hién lai cac thao tac.

- Mot bang trong dugc xuat hién véi so cot

va dong nhu da chon.

B3 : Bat con trdé vao bang trong vira xuat
hién trén nén van ban.

- Mudn nhéap ndi dung vao 6 nao thi dua

con tré chuot vao 6 do.

Hoat dong 2: Thay doi do rong ciia cot hay hang

Pé chinh d6 rong cot hay Tra 101 Pé diéu chinh do rong cua cOt (hodc hang),

hang ta 1am ntn? ta dua con tr6 vao duong bién cua cot

(hodc hang) cho dén khi xuét hién con tro
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x
hinh miii tén: €| |2 hoac ~ thi kéo tha

chuot sang trai, phai hodc 1én xudng.

Hoat dong 3: Chén thém hang hoic cot

-Lam thé nao dé chén thém |- Thao luan Nhay chudt tai mot 6 trong bang, dai I¢nh
mot hang hay mot cot? va dua ra cac | Table Tools hién thi.
- Goi 1 HS 1én 1am mau budc thuc 1) Pua con tré soan thdo vao mdt 6
- Chéty hién. trong bang.

- Ghi bai 2) Trén dai Iénh con Layout cua dai

1énh ngir canh Table Tools:

e Nhiy Insert Above (hoac Insert
Below) dé chén mot hang vao trén
(hoac dudi) hang chtra 6 ¢6 con tro
soan thao.

e Nhay Insert Left (hodc Insert Right)
dé chén mét cot vao bén trai ( hoic
bén phai) cot chira 6 ¢6 con trd soan

thao van ban.

Hoat dong 3: Chén thém hang hoac cot

-Lam thé nao dé xo4 hang |- Thao luan DPé x04 cac hang (hodc cdt), em chon 1€nh
hay mdt cot? va dua ra cac | Delete trén dai 1énh con Layout va trén
- Goi 1 HS Ién lam mau budc thuc | bang chon hién ra:
- Chéty hién. - Nhay Delete Rows dé xoa hang

- Ghi bai - Nhay Delete Columns dé xo4 cot.

- Nhay Delete Table dé xo4 bang.

HOAT DONG 3: Hoat dong luyén tap (10"
Muc tiéu: Luyén tap cing cd nodi dung bai hoc
Phuong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong phap
thuyét trinh; sir dung do dung truc quan
Pinh hwéng phat trién ning lwe:  Ning lyc thue nghiém, ning luc quan sat, ning luc

sang tao, nang luc trao ddi. Pham chat tu tin, tu lap, giao tiép.

GV giao nhiém vu cho hgc sinh lam bai tap trac nghiém:
Bai 1: Lam viéc vdi van ban trong 6 ta c6 thé:

A. Thém ndi dung
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B. Chinh stra

C. Str dung céc cong cu da biét dé dinh dang

D. Tét ca dung

Hién thi 1oi giai

Tra 10i: Lam viéc véi vin ban trong 6 ciing gidng nhu van ban trén mot trang riéng biét
ta ¢ thé thém ndi dung, chinh stra va stir dung cac cong cu da biét dé dinh dang.

Pap an: D

Bai 2: Dé thém c¢dt ndm bén trai cla bang ta thuc hién I¢nh nao trong cac 1énh sau?

A. Table Tools/ Layout/ Insert Left

B. Table Tools/ Layout/ Insert Right

C. Table Tools/ Layout/ Delete/ Table

D. Table Tools/ Layout/ Insert Above

Hién thi 1oi giai

Tra 1oi: Dé thém cot nam bén trai bang ta nhay chudt vao 6 can thém rdi chon dai 1énh
Layout cua dai ngtr cdnh Table Tools. Sau do chon Insert Left (chen bén trai).

Dap an: A

Bai 3: Pé thém mot hang nam bén trén cua hang chtra 6 c6 con tré soan thao ta thuc
hién 1énh nao trong cac Iénh sau?

A. Table Tools/ Layout/ Insert Left

B. Table Tools/ Layout/ Insert Right

C. Table Tools/ Layout/ Insert Below

D. Table Tools/ Layout/ Insert Above

Hién thi 101 giai

Tra 10i: Dé thém mot hang nam bén trén ciia hang chtra 6 ¢ con tré soan thao ta thuc
hién nhay chudt vao 6 can thém rdi chon dai 1énh Layout cua dai ngi canh Table Tools.
Sau d6 chon Insert Above (chén bén trén).

Dap an: D

Bai 4: Dé thay doi do rong cua cot, hay chiéu cao cua hang em kéo tha chudt khi con

tré chudt c6 hinh nao dudi day:
A. Dang {5 hoac ﬁ
B. Dang l hodc g

C. Dang I hodc <+
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T o =
D. Dang hoac +

Hién thj 1o giai

Tra 1oi: dé thay doi kich thudc cta cot hay hang ta dua con trd chudt vao duong bién
) A \ A ; £ . 2 oz "'l "' < == A 12 ‘e
cua cOt hay hang can chinh dén khi con tr6 c6 dang hodc * 1061 kéo sang tréi,
phai, trén hoac duoi.

Pap an: D

Bai 5: B§ rong cua cot va hang sau khi duogc tao:

A. Lu6n ludn bang nhau

B. Khéng thé thay doi

C. C6 thé thay doi

D. Ca 3 phuong an trén déu sai

Hién thi 10i giai

Tra loi: BS rong cua cdt va hang sau khi dugc tao luén luén béng nhau. Tuy theo nhu
cAu ma ta c6 thé chinh sira, thay d6i d6 rong sao cho phu hop.

Dap an: A

HOAT DONG 4,5: Hoat dong van dung,mé rong (8°)
Muc tiéu: Van dung lam bai tap
Phuong phap day hoc: Day hoc nhom; day hoc néu va giai quyét van dé; phuong phap
thuyét trinh; st dung d6 dung truc quan
Pinh hudng phat trién nang lwe: Nang luc thuc nghiém, nang luc quan sat, nang luc

sang tao, nang lyuc trao ddi. Pham chét ty tin, tu lap, giao tiép.

1. Chuyén giao nhiém vu hoc tip

GV chia 16p thanh nhiéu nhém

( mdi nhom gdm cac HS trong 1 ban) va giao cac nhiém vuy: thao luan tra 10i cac cau hoi
sau va ghi chép lai cau tra 161 vao vé bai tap

Em hiy khoi dong Word dé tao mot vin ban moi.

Thue hién cac thao tac can thiét dé tao bang va nhap ndi dung dé co két qua tuong tu

nhu hinh dudi day.
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Danh sach lop em

Neky sl Chif; ;:'.'m \::;Jig
1 Bnh Van HoangAnh | 198B Hoang Hoa Tham, Ha Ngi 12/5/2004 1.51 38
2 PhamNhe Anh 2/3/2005 149 37
3 Tran Quéc Binh 5/6/2004 152 ig
4  Nguyin Linh Chi 3/12/2003 148 37

Chén thém cac hang va cdt, x6a cac hang va céc cot can thiét, thém ndi dung va chinh
stra lai bang dé c6 két qua twong ty nhu hinh duéi day.

Danh sach 16p em

Ho va tén Dién thoai
1 Binh Van HoangAnh | 198B HoangHoa Tham, Ha Nai (04)-3846-17-23 12/5/2004
2 Lé Thi Hoai An 1/2/2005
3 | L Thai Anh 4/30/2004
4 PhamNhu Anh 2/3/2005
5 | TrinQuéc Binh 5/6/2004
6| | Nguyén Linh Chi 3/12/2003

Tra loi:

2. Bao cio két qua hoat dong va thio luin
- HS tra 1oi.

- HS ndp v& bai tap.

- HS tu ghi nhé ndi dung tra 161 da hoan thién.

4. Hwéng dan vé nha:
- Hoc bai cii
- Xem trudc ndi dung bai thuc hanh
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Ngay soan: ....../....../20 Ngay day..../.../20

BAI TAP

I. MUC TIEU
1. Kién thire: HS duoc luyén tap cung c¢d céac kién thire d3 hoc vé trinh bay trang van
ban, thém hinh anh dé minh hoa, trinh bay c6 dong bang bang...
2. Ki néng: Trinh bay dugc van ban theo yéu cu
3. Thai d¢: Cé6 thai do hoc tap nghiém tuc va st dung may tinh dung muc dich.
4. Dinh hwéng phdt trién néing lwc: Phat trién nang luc tng dung CNTT, ning luc giao
tiép, nang luc sir dung ngdn ngi.
II. PHUONG PHAP VA KY THUAT DAY HOC:

1. Phwong phdp: Thuyét trinh, dam thoai, dat van d¢, giai quyét van dé.

2. Ky thudt : Dong nao.
II1. CHUAN BI

- GV: Gido an, phong mays, ...

- HS: Sach gido khoa, vo, xem trude bai maéi ¢ nha.
IV. TIEN TRINH LEN LOP

1. On dinh t6 chirc

2. Kiém tra bai cii

3. Bai moi

Dé trinh bay mot trang vin ban dep ta cAn ndm viing cac thao tac dé dinh dang va

trinh bay trang in. Trong tiét ndy chiing ta s& di 1am mot sb bai tap dé cing cb cac kién

thirc nay.
cuiia giao vién cuiia giao vién Noi dung
Hoat dong 1: Ly thuyét
1. Mot van ban da duoc | 1. - §ic. 1/ Pinh dang tranbh in

trinh bay véi trang diung. | - Trong dai 1énh Page | - Trong dai 1énh Page
Em c6 thé dat lai theo Layout chon 1énh | Layout chon 1énh

huéng nim ngang duoc | Orientation: Orientation:
khong? Néu dugc thi lam | + Portrait: in dung + Portrait: in dung
cach nao? + Landscape: In ngang + Landscape: In ngang

2. Trinh bay thao tdc tim | 2.Trén dai 1énh Home |2.Trén dai Iénh Home
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phan vin ban?

3. Néu cac budc chén hinh

anh vao van ban?

4. Néu cach tao bang?

5. Néu cach chén thém

hang, ¢4t vao mdt bang?

Chon 1énh Find dé tim

kiém, chon 1énh Replace

Tra 1o

Tra 161

Tra 1o

Chon lénh Find dé tim
kiém, chon 1énh Replace

3. Pua con tré soan thao
vao vi tri can chén hinh
anh.

Trén dai lIénh Insert chon
1énh Picture

- Nhay chon tép hinh anh

- Nhay Insert

4. Trén dai 1énh Insert
chon 1énh Table

- Kéo tha chudt dé chon s
hang va s6 cot.

5 . Dua con tré soan thao
vao 1 6 trong bang

Trén dai I¢énh con Layout
cua dai Iénh nglr canh
Table Tools:

. Insert Above: chén thém
hang vao phia trén

. Insert Below: cheén thém
hang vao phia dudi

. Insert left: chén thém cot
vao bén trai

. Insert Right: cheén thém

cOt vao bén phai.

Hoat dong 2: Thuc hanh

Yéu cau HS thuc hanh
theo phiéu bai tip da

chuan bi.

Thuc hanh theo nhém

Hoat dong 3: Ciing cd va din

do

- Kiém tra, nhan xét bai
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lam cua cac nhom
- vé nha 6n tap tiét sau
kiém tra thuc hanh 45 phut

Phiéu bai tap:
Hai dira tré
Thach Lam

Tiéng trong thu khong trén cai cho ciia huyén nho; ting tiéng mot vang xa dé goi
budi chiéu. Phuong tay do ruc nhu lira chay va nhitng ddm mAay anh hong nhu hon than
srflp tan. Day tre lang trudc mat den lai va cat hinh ro rét trén nén troi

Chiéu, chiéu roi. Mot chiéu ém & nhu ru, vang vang tiéng éch nhai kéu ran ngoai
dong rudng theo gié nhe dua vao. Trong cira hang hoi téi, mudi di bat dau vo ve. Lién
ngdi yén ling bén may qua thudc son den; do6i mit chi bong téi ngdp day dan va cai
budn ctia budi chiéu qué thim thia vao tim hon ngdy tho cua chi: Lién khong hiéu sao,
nhung chi thay 1ong buén man mac trudc cai gio khic cia ngay tan.

1. Soan thdo va dinh dang van ban mau trén

2. Chén hinh anh minh hoa cho vin ban (c6 thé chén hinh bat ky trong méy tinh)

3. Luu vin ban vé6i tén “Hai dua tre” dit trong 6 D
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Ngay soan: ....../....../20 Ngay day..../.../20
KIEM TRA THUC HANH 1 TIET
I. MUC TIEU
Kién thire: Danh gia ki ndng cua hoc sinh vé cac thao tac co ban khi soan thao
van ban Word.
K7 nang: Tao va trinh bay duoc vin ban theo yéu cau.
Thdi d¢: Co thai nghiém tuc trong hoc tap va thi cu.
II. CHUAN BI
- GV: Gido an, phong mays, ...
- HS: Sach gido khoa, vd, xem trude bai moéi ¢ nha.
IV. TIEN TRINH LEN LOP
1. On dinh t6 chirc
2 Kiém tra bai cii
3 Bai méi
Dé bai
Cau 1: GO nd1 dung van ban va chen hinh minh hoa:

Thang bom

Thang bom c6 cai quat mo

Phu 6ng xin d6i ba bo chin trau

Bom rang bom ching 1y trau
Phi 6ng xin doi ao siu ca mé

Bom rang bom chang 14y mé

Phui ong xin d6i mot beé gd lim

Bom rang bom chang ldy lim
Phu ong xin d6i con chim ddi moi
Bom rang bom chang ldy moi
Phu ong xin d6i ndm x6i bom cuoi

Céu 2: Tao bang diém theo miu

Diém thi thir

Ho va tén Pia chi Toan | Van | Ngoai ngir
Nguyén Vin Binh 35 Hang Pao 10 9 9
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Lé Cong Thanh 45 H6 Xuan Huong 8 6 7
Bui Thé Tung 23 Nguyén Trai 9 8 10
Phan Vin Khai 98 Bach Pang 7 7 8

a, Chén thém cot Stt vao dau bang va ghi s6 thir tu tir 1 dén 4 va can giita 6

b, Chén thém 1 hang tréng vao dau danh sach

Dap an
Cau 1: 5d
- Tao van ban theo mau: 3d
- Chén hinh anh: 2d
Cau 2: 5d
- Tao va cin chinh dugc theo mau: 3d
-Caua: 1d; b: 1d

Stt Ho va tén Dia chi Toan | Van | Ngoai ngir
1 | Nguyén Vin Binh | 35 Hang Pao 10 9
2 | Lé Cong Thanh 45 Ho Xuan Huong 6
3 | Bui Thé Tung 23 Nguyén Trai 8 10
4 | Phan Vin Khai 98 Bach Ping 7 8

KE HOACH BAI HQC MON TIN HQC

Chu dé 2: MAY TiNH VA UNG DUNG
1. Yéu cau can dat: ’
- Biét va nhan di¢n dugc cac loai may tinh thuong gap trong doi song.
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- Biét may tinh gém 2 thanh phan pha cing va phan mém, cho vi du.
- Biét duoc may tinh trong nhiéu linh vyc ctia doi séng xa hoi va cho vi du.
- Biét thong tin biéu dién trén may tinh nhu thé nao.

2. N¢i dung trong tam:

- Cac loai may tinh thong dung.

- Hai thanh phé ctia may tinh.

- May tinh dugc dung dé lam gi?
3. Thiét bi day hoc + dung cu hoc tap: Sach giao khoa, phan viét, thuéc

4. TIEN TRINH DAY HQOC

Hoat dOng ciia gido vién

Hoat dong ciia hoc sinh

Ghi Bang

A. HOAT PONG KHOI PONG: (10°)

- Giao viéc: Em hdy danh dau vao
hinh d4nh ma theo em do 14 méy tinh
dién tu?

- Hudng dan, ho tro: My tinh co rat
nhiéu dang, kich ¢ khac nhau va c6
thé thuc hién nhiéu chic nang khac
nhau trong doi sdng.

- Phuong dn danh gia: Nhan xét dap
an va giai thich.

- Vay c0 nhiing loai may tinh nao?
May tinh duoc sir dung nhu thé nio
trong cudc song? hom nay ¢ tro
minh ciing nhau tim hiéu cha dé 2:
MAY TINH VA UNG DUNG.

- Nhiém vu: danh du vio hinh anh
ma theo em d6 1a mdy tinh di¢n tG?

- Phuong thire hoat dong: Lam cd
nhan

- Thiét bi, hoc lidu dugc sir dung (néu
c0): Sach gido khoa

- San pham hoc tap: tat ca.

- Béo c4o: Trinh bay tai chd.

@0

B. HOAT PONG KHAM PHA: (95)

- Giao vi¢e: Em hdy doc mo td cua
cac loai may tinh va xem dap an phia
trén cua minh da ding chua nhé.

- Huéng dan, hd tro: gioi thidu va gidi
thich timg loai mdy tinh thong dung
hién nay.

- Phuong 4n dénh gia: Nhén xét va
giai thich.

- Giao viéc: Mac du mdy tinh hién

- Nhi¢m vu: doc mo ta cac loai may
tinh va kiém tra v6i dap an phia trén.
- Phuong thue hoat dong: Lam ca
nhan

- Thiét bi, hoc lidu dugc sir dung:
Séch gido khoa

- Béo c4o: Trinh bay tai chd.

1. Cic loai may tinh thong
dung:

- Céc loai may tinh: May
tinh dé ban, may tinh x4ch
tay, mdy tinh bang, mdy chu,

- Mot s6 dang thiét b khéc
hoat dong nhu mot may tinh:
+ Dién thoai thong minh.

+ Thiét bj deo thong minh.

+ May choi game.

+ Tivi thong minh,...
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nay rat da dang vé mau ma, kich
thudc nhung dé hoat dong dugc may
tinh can bao nhiéu thanh phan? do la
gi?

- Giao viéc: Em héy doc, quan sat va
nhdn dién cac hinh anh vé phan cing,
phan mém qua bai doc SGK trang 11.
+ Theo em thé ndo 1 phin ctmg?
phin mém?

+ Tim vi du cy thé?

- Giao viéc: Tim mdi quan hé giira
phan cimg va phan mém?

- Phuong an danh gid: Nhan xét va
rit ra két luan: Phan cimg méy tinh
mudn hoat dong duoc thi may tinh
phai cai dt phan mém. Phan cimg
hoat dong dudi su diéu khién cta
phan mém va phan mém hoat dong
dudi sy diéu khién ciia con nguol.

- Giao viéc: Em hiy cho biét trong
cac truong hop dudi ddy, dau 1a phan
ctmg va du 1 phan mém bang cach
dién s6 vio khung twong tmg? so
sanh két qua voi ban?

oH P

- Hudng dan, ho trg: Giai thich thac
mac néu co.
- Giao viéc: Em hay dién cac cong

- Nhiém vu: Xac dinh cac thanh phﬁn
cua mdy tinh
- Phuong thirc hoat dong: Lam ca
nhan
- Thiét bi, hoc lidu dugc st dung:
Sach giao khoa

- San pham hoc tap: 2 thanh phén:
Phan cimg va phan mém.

- Nhiém vu: thé nio 1a phan cimg,
phan mém va tim vi du.

- Phuong thic hoat dong: Lam c4
nhan

- Thiét bi, hoc lidu dugc st dung:
Séch gido khoa.

- Nhiém vy: m01 qua hé giita phin
ctmg va phin mém

- Phuong thirc hoat dong: Lam ca
nhan
- Thiét bi, hoc liéu dugc sir dung:
Sach gido khoa

- Nhiém vu: Dién sb vao khung va
s0 sanh két qua voi ban.

- Phuong thirc hoat dong: Lam ca
nhan

- Thiét bi, hoc lidu duoc st dung:
Sach gido khoa

- San pham hoc tp: phan cimg
(1,2,5,6) phan mém (1,3,4,6).

2. Hai thanh phén ciia mot
may tinh:

[P iy Frdware i e Sl

Phan ctmg méy tinh mudn
hoat dong dugc thi mdy tinh
phai cai it phan mém. Phan
ctmg hoat dong dudi su diéu
khién cua phin mém va
phan mém hoat dong dudi
sur diéu khién cta con nguoi.

3. May tinh dwgc ding dé
lam gi?

- Mdy tinh 1 cong cu ho trg
dic lyc cho con ngudi trong
nhiéu linh vyc:
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viéc ma em c6 the 1am vdi mdy tinh
vao bang bén dudi va so sanh KQ voi
ban minh.

i ek g e e e 1 o e g B o i 4
1 o o e

Endigmisih & Donending i i

Hietip Ti it el Y8 o o it
(it

Liale
Tra i thieg

Mo i i i

- Phuong an dénh gid: Nhén xét va
rat két ludn: Méy tinh 1 cong cu hd
tro ddc luc cho con ngudi trong nhiéu
linh vuc.

- Giao viéc: Em hdy doc so do
SGK/12 dé biét cac tmg dung chu yéu
cua mdy tinh? Phan loai cdc tmg dung

- Nhi¢m vy: Em hay dién céc cong
viéc ma em c6 the lam voi may tinh
vao bang bén dudi va so sanh KQ voi
ban minh.

- Phuong thirc hoat dong: Lam ca
nhan

- Thiét bi, hoc lidu dugc st dung:
Séch gido khoa

- Bdo céo: Cd nhan trinh bay san
pham.

+ Giai tri va hoc tap.

+ Hd tro cong tic vin
phong.

+ Lién lac tra ctru va mua
ban.

+ Hd tro cong tic quan 1.
+ Thyc hién céc tinh toan.
+ Robot - diéu khién ty
dong.

- Méy tinh 12 cong cu tuyét
voi. Tuy nhién tat ca stic
manh cia mdy tinh chi phu
thudc vao con nguoi, may
tinh chi c6 thé lam dugc
nhitng gi con ngudi chi dan
thong qua cau Iénh.

- C6 nhig viéc may tinh
chua thé 1am duge vi du
nhu: Phan biét mui vi, cam
giac va may tinh khong ¢

sau’ ‘ nang lyc tu duy.
e e s - | Nhiam v Doc so db SGK/12 vi
bl -~ T hoan thanh bang sau.
= ! | - Phuong thire hoat dong: Lam ca
e - & | nhan
el LI | - Thiét bi, hoc ligu duge sir dung:
— — | Sach gido khoa
LI | _ B0 cio: C4 nhan trinh bay sén
| I | pham.
| 1
- Phuong thie danh gid: Nhan xét va
IchoI két qua ding; | |
; )
C. Hoat dong trai nghiém: (15)
- Giao viéc: Em hdy danh dau vao - Nhiém vu: Danh dau vao 6 diing 1. Dung hay sai

vong tron & cft ding hodc sai cho cdc

hodc sai cho cdc phat biéu.
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phat biéu sau: - Phuong thuc hoat dong: hoat dong
i e ¢ o e e Ee Ao ool phd i s ca nhan
P ik Bitg S ,

. e | - Thaet bi, hoc ligu dugc str dung:

Phia ctug bt ding i o g o pha mém, . , .
i : Séch gido khoa

Mt i i U U | - San pham: sai, sai, sai, dung, sai
D v (& b i | mt chi may linh '3 C'

Wi s bbb 0

Biin the Chéng munh Limg phei B mit mly th i Ly o8
i TTEE

- Huéng dan, ho tro: Quan sat va dua
ra cac go1 y phu hop.

- Phuong an danh gia: khen ngo1 khi
Hs chon diing.

- Giao viéc: Néu can mua may vi tinh
dé phuc vu nhu cau hoc tap em s€
mua loai ndo? Ly do?

- Huéng dan, ho tro: goi y chirc ning
cta ting loai mdy.

- Phuong 4n danh gid: nhan xét su lya
chon cua HS.

- Nhiém vu: chon cho minh mdt loai
may tinh phuc vu cho nhu cau hoc tip
vanéu Iy do.

- Phuong thirc hoat dong: hoat dong
ca nhan

- Thiét bi, hoc lidu dugc st dung:
Séach gido khoa.

2. Tinh hudng:

. Hoat dong van dung: (5°)

- Giao vige: Nhing ni dung trong
tam d4 duoc hoc cic em can nim
nhiing gi?

- Hudng dan, h tro: Em thong ké
nhiing ndi dung chinh.

- Nhi¢gm vu: Néu lai nhiing n6i dung
trong tAm cta chu dé.

- Phuong thirc hoat dong: hoat dong
ca nhan.

- Thiét bi, hoc lidu dugc st dung:
Sach gido khoa.

E. Hoat dong tim toi mé rong: (10°)

- Giao viéc: Cac em tim hiéu ROBOT
CANH SAT PAU TIEN TREN THE
GIOI GAY SOT O DUBAI

- Hu6ng dan, hd trg: Tim hiéu & phan
Bai doc thém.

- Nhiém vu: Tim hiéu qua bai doc
thém

- Phuong thirc hoat dong: hoat dong
ca nhan.

- Thiét bi, hoc liéu dugc sir dung:
Sach gido khoa.
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* Rut kinh nghiém:

Uu diém:
Han ché:
Hudng khic phuc:
) Ngay thang nam
Duyét BGH nha truwong To trwomg chuyén mon Nguwoi soan

KE HOACH BAI HQC MON TIN HQC
Chii d@é 3: PHAN CUNG MAY TiNH

1. Yéu cau can dat:

- Biét so d6 ciu tric chung ctia mot may tinh, phan loai duoc cac thiét bi, phu kién va dung
khéi trong so dd.

- Nhén dién va biét cong dung cua thiét bi vao/ra.

- Biét bo nhd may tinh gdm 2 loai, nhan dién céc thiét bi twong Gng trong timg loai .

- Biét don vi do thong tin va cach chuyén d6i cac don vi do.

- Chon dugc may tinh phu hop véi nhu cau sir dung va kha ning tai chinh.

2. N¢i dung trong tam:

- So db tdng quat cuia mot may tinh.

- Tim hiéu thiét bi vao/ra.

- Tim hiéu khdi bd nhd may tinh.

- Bon vi do luong thong tin

3. Thiét bi day hoc + dung cu hoc tip: Sach gido khoa, may chiéu, phan, viét, thuéc
4. TIEN TRINH DAY HQC

Hoat dong cuia gido vién | Hoat dong ctia hoc sinh | Ghi Bang
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A. HOAT PONG KHOI PONG: (10°)

giup d

- Giao viéc: cadc em hay quan
sat cac SGK?
- Hudéng dan, ho trg: quan sat,

0 cac em...

- Phuong an danh gi: nhan
x¢ét

- Dy kién tinh huéng xay ra
va giai phap.

- Viéc xur 1y va luu trt thong
tin trén may tinh thuc hién
duoc nhd c¢6 phan cing va
phan mém. Bai hoc nay s&
giip em tim hiéu phan ctng.

- Nhi€m vu: quan sat cac hinh
anh trong SGK

- Phuong thirc hoat dong: ca
nhan

- Thiét bi, hoc li¢u dugc sir
dung (néu c6): sach gido
khoa...

- San pham hoc tap (néu cd):
- Bdo c4o: Hiéu dugc qua
trinh may tinh xr li thong tin.

Thabg e chats il X 1 v o 1l Thimpuiadhulli

. HOAT PONG KHAM PHA: (95")

- Giao viéc:

Em hiy néu so do mot may
tinh gdm nhiing gi?

Thé nao 14 bo xir Ii trung tim?
B nh6? Thiét bi vao/ ra?

- Huéng dan, hd tro: quan sat
HD céac em.

- Phuong 4n danh gia: nhan
x¢€t

- Dy kién tinh huéng xay ra
va giai phap: HS tra 101 sai,
goi y tim hiéu SGK

- Nhiém vu: tim hiéu SGK va
trd 101, lam bai tap.

- Phuong thurc hoat dong: ca
nhan, nhom

- Thiét bi, hoc liéu duoc str
dung (néu c6): SGK

- San pham hoc tap (néu cd):
+ B xu li trung tam: 5

+ Khbi bo nhd: 3,4,6

+ Thiét bi vao /ra:
1,2,7,8,9,10

- B4o cdo: néu duoc cau tric
chung cua mdt may tinh, lam
bai tap.

1. So do téng quat cua
mot may tinh.

- B xur li trung tam: thyc
hién thao tac tinh toan, xi
li thong tin, diéu khién va
phéi hop cac thiét bi hoat
dong mot cach nhip nhang.
- Khéi bo nhé: Gom céc
thiét bi c6 chuc nang luu
trr thong tin trong may
tinh.

- Thiét bj vao/ ra:

+ TB vao: Ban phim,
chudt, may quét,...

+ TB ra: Man hinh, loa,
may in,...
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- Giao viéc:

hoan thanh bai tap?

hoat dong cua HS...

- Phuong 4n danh gia: nhan
xét

- Dy kién tinh huéng xay ra

ding TB vao/ ra.

S8 TénTiéngVié& TénTiéngAnh
7 B an phim K eyboard
M ouse
Scanner

Cac em quan sat hinh SGK va

- Hu6ng dan, hd tro: quan sat

va giai phap: nhan dang chua

1. BIay i

T 2. Wabnim
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.................................... . EEEETETEEE RO, -y,

&, Brin cdng 7. Ban phios

- Nhiém vu: tim hiéu thé nao
1a thiét bi vao/ra, 1am bai tap.
- Phuong thure hoat dong: ca
nhan, nhom

- Thiét bi, hoc li¢u dugc sir
dung (néu c6): SGK...

- San pham hoc tap (néu co):
+ 6 (chudt), 3 (may quét), 2
(Webcam)

+ 4( Tai nghe), 8(Man hinh),
1 (May in), 5 (Loa)

- B4o cdo: hoan thanh bai tap
SGK

BANG 1- THIET BI VAO

Mot

Thiét bi nhap van ban.

GOmMcd 101 — 105 phim

GOm ¢ Nt chubt trdi, ndt chubt phai va con lan.
Dung dé tuong téc véi c&c muc hién thi trén
man hinh may tinh.

Dling dé quét va nhdp dirliéu (hinh anh, chirvié)
vao may tinh.

BANG 2- THIET BI RA

S6 TénTiéngViéd TénTiéngAnh

Headphone

Monitor

Printer

Speaker

Mot
& bi dung dé nghe va ghi &m.
Dung déndi chuyén véi moi ngudi.
Lathié bi hién thi théng tin cta méy tinh.
GiUlp ngudi strdung giao tiép véi may tinh.
Dung d€in antai liéu tirmdy tinh.
GAMcdéd: may inkim, in phun, inlaser, ...
Thiét bi dung d& nghe am thanh.
C6 thé tich hop trong méy tinh hosc gén
phia ngoai.

Bij xii i trung tim

(CPLY)
Thiét bi
% vao/ra
I\-.;;J'

Khii bij nhé

\ ]
A

2. Tim hiéu thiét bi vao/
ra

- Thiét b vao gom: Ban phim,
chudt, mdy quét, webcam,...

- Thiét bi ra gom: Tai nghe, man
hinh, loa, may in,...
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- Giao viéc:

Em hay néu cong dung ctia
bd nhé may tinh? C6 may
loai?

Céc em hay lam bai tdp SGK
- Huéng dan, hd tro: quan sat
gitip d& Hs yéu...

- Phuong an danh gia: nhan
x¢ét

- Dy kién tinh huéng xay ra
va giai phap: chua nhan dang
duoc cac loai bd nho.

- Nhiém vu: tim hiéu céc cong
dung bd nhd, céac loai bo nhd.
- Phuong thirc hoat dong: ca
nhan, nhom

- Thiét bi, hoc liéu dugc st
dung (néu c6): SGK

- San pham hoc tap (néu co):

- B4o c4o: hiéu cong dung bod
nhé, nhan biét duogc cac loai
bo nho.

3. Tim hiéu khdi by nhé
may tinh.

- B nhé dung dé luu trix
thong tin trén may tinh.

- B6 nho gém hai loai: bd
nh¢ trong va bd nhé ngoai
+ B0 nh¢ trong: luu trit
chuong trinh va dit liéu
trong qud trinh lam viéc.

+ B0 nhé ngoai: Luu trix
chuong trinh va dir liéu lau
dai.

C. Hoat dong trai nghiém: (15°)

- Giao viéc:

Céac em hay doc SGK va tra
161?

- Huéng dan, hd tro: quan sat
gitip d& Hs yéu...

- Phuong an danh gia: nhan

At

- Nhi€ém vu: lam bai tap SGK.
- Phuong thirc hoat dong: ca
nhan, nhém

- Thiét bi, hoc liéu dugc sir
dung (néu c6): SGK

- San pham hoc tap (néu cd):

Err iy queceny seir Bindy va gied sdfudn doaeg Dy Tt et cria iiin g ey b,
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1. Hiéu biét vé dung
lwgng nho.

Bing diin vi o thimg tin
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KE Kiobyte L KB = 2P btz ~|000bste
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Thianh phiin, thiét bi

1 &lam hinh LCD Dwell 17" 17158 2. 200,000 VNB
% LCD Dell 236" SE241THG 29501006 VINEY
23 Tai nghe Headphone Philips SHE3800 (khing micro) 1200000 VNEY
Headphone A4 TECH HS 19.1 (cd micro) 150.000 VNE
30 Low Loa Soundmax A12002.0 168000 VNE
Loa Blutooth Remax X2 mini 300,000 VNE
45 Welbsenm Webcam Colovis NDGD 160000 VNE
‘Webcam Logitech C170 425000 VNE
5) My In My in Brother HL-1201 100000 VINE
Miy in Canon LBP 6030 LES0.000 VNE

TN L1t A L Y1 1AL 2

Laoai, thimg si

o - . & . . - . - "
Em fddv didn vae Irdier dem badae dovdi ocie et g e clrper

PHIEU BAT HANG

Tén thanh phiin, thiét bj

Tong cdng:

2. Chon may tinh giup

D. Hoat dong van dung: (5°)

- Giao vige: Nhimng ni dung trong
tam da dugc hoc cac em can nam

- Nhi¢gm vy: Néu lai nhiing n6i dung
trong tm cuia chu de.
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nhing gi? ’
- Hudng dan, ho trg: Em thong ké
nhitng no1 dung chinh.

- Phuong thuc hoat dong: hoat dong
ca nhan,

- Thiét bi, hoc lidu dugc st dung:
Séach gido khoa.

E. Hoat dong tim toi m¢é rong: (10’

- Giao viéc: Cac em tim hiéu HOI
CHUNG ROI LOAN TH] GIAC
KHI NHIN GAN DO SU DUNG
MAY VI TINH

- Hudng dan, ho tro: Tim hiéu ¢ phan
Bai doc thém.

- Nhiém vu: Tim hiéu qua bai doc
thém

- Phuong thirc hoat dong: hoat dong
ca nhan.

- Thiét bi, hoc liéu dugc sir dung:
Sach gido khoa.

* Rut kinh nghiém:
Uu diém:

Han ché:

Huéng khic phuc:

Duyét BGH nha truwdong

T6 truwéng chuyén mén

Ngay thang nam
Nguwoi soan
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